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41 Az e-Ugyintézés modul révid bemutatasa

1.1 Az e-Ugyintézés modul feladata

Az e-Ugyintézés modul a kbznevelési intézmények oktatasszervezéi feladatait tamogatd
informatikai rendszer komponense, amely a kdznevelés mas rendszereivel integraltan és
adaptivan egyittmikodik. Az e-Ugyintézés egy olyan rendszerkomponens, amely képes
csatlakozni a koznevelés halézataihoz, és ezzel igyekszik kényelmesebbé tenni az online

adminisztraciot.

A modul hasznalataval joval gyorsabba és egyszeriibbé valnak az olyan oktatassal
kapcsolatos Ugyek intézése, mint példaul a beiratkozas, a kiiratkozas, a magantanuléi

jogviszony bejelentése vagy akar a személyes adatokban térténé valtozas bejelentése.

Az e-Ugyintézés modul célja, hogy az allami oktatasi intézmények legfelsd szintjétél kezdve a
diakokig és szlil6kig az oktatas minden résztvevéje szamara biztositson egy olyan rendszert,
ahol az oktatassal kapcsolatos Ugyintézési folyamataikat hatékonyan és elektronikusan
végezhetik el. Nincs szlikség tehat ligyeik elintézéséhez az intézményben térténé személyes

megjelenésre, sorban allasra vagy varakozasra.

Az e-Ugyintézés modul a Neptun KRETA (Kdznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi
Alaprendszer) — a tovabbiakban KRETA — a kdznevelési intézmények oktatasszervezéi
feladatait tamogato informatikai rendszerének egy komponense, amelyen keresztll az iskolak

adminisztracios lgyei intézhetdk.

A KRETA rendszerben az egyes komponensek integraltan képesek az egyiittmiikddésre, tehat
valamely komponensben rogzitett adatok a tdbbi komponensben is elérhetdk és hasznalhatdk.

A rendszer f6bb komponensei az alabbiak:

Adminisztraciés rendszer (e-Ugyintézés modul)

A rendszernek a legfontosabb alapkdve az iskolai adminisztraciés és

tanligy-igazgatdsi modul, amely a KRETA programban az
A adminisztraciés rendszer. Ez a modul tartalmazza mindazon adatokat,

amelyeket egy koznevelési intézménynek tarolnia kell 6énmagardl,

alkalmazottairdl, didkjairdl, valamint tanlgyi folyamatairdl
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A Tajékoztaté a KRETA tovabbi rendszerkomponenseirél:

Elektronikus Naploé

Az elektronikus naplé az oktatasi-nevelési intézmények altal hasznalhatd,
a papir alapu naplok teljes korG kivaltasara alkalmas szoftver.
Segitségével egyszerlien adminisztralhaték a tanérak, az értékelések, a
mulasztasok, a beirasok, tovabba egyszerlien végrehajthatok az

osztalyféndki feladatok is.

Elektronikus ellen6rzé

Az elektronikus ellendrzé lehetéséget biztosit a tanuldk, valamint szileik,
gondvisel6ik  részére, hogy nyomon kovethessék tanulmanyi
eredményeiket, mulasztasi adataikat, Uzeneteiket és beirasaikat is. Az
elektronikus ellenérzében beallithatd, hogy az e-napléban keletkezett

bejegyzésekrél automatikus e-mail Gzenetet is kapjanak.

Dokumentacios rendszer

A Dokumentéciés rendszer a KRETA legtébb moduljabdl elérhetd
dokumentum-generator, melynek segitségével az  oktatasban
hasznalatos papir alapu dokumentumok (osztaly- és csoportnaplok,
statisztikak, formalevelek, értesiték, torzslapok stb.) egyszerlien és

gyorsan elkészitheték elektronikus formatumban.

Kozponti, fenntartéi rendszer

Mobil applikacio

A KRETA Kdzponti rendszer az intézményfenntartok részére készitett,
komplex vezet6i dontéstamogatasi és informacids rendszer, amely
alkalmas a fenntartéhoz tartozo intézményhalézat KRETA rendszeribél
tetszbleges szinten 6sszesiteni az adatokat, tovabba ezeket értelmezhetd

maodon megjeleniteni.

A KRETA mobil applikaciok Android és |0S operaciés rendszereken
hasznalhatok. Segitséglkkel a tanuldék és sziileik az okostelefonjukon
keresztil értestilhetnek a mulasztasokrol, a jegyekrdl és a kulénbozé
feljegyzésekrél is. Az applikaciok a Google Play és Apple Store

aruhazakbdl ingyenesen letdltheték.
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A POSZEIDON iktatérendszer

A Poszeidon egy teljes korl iktatasi rendszer, mely végigkiséri az iratokat
a beérkezéstol, illetve a keletkezést6l kezdve az irattarazason
€s postazason at a selejtezésig, legyenek azok akar elektronikus — e-mail,
fax, fajlban tarolt, - akar papiralapdy dokumentumok. A
rendszer tamogatja az dsszes, iratokkal kapcsolatos munkafolyamatot és
a meglévo irattari anyag gyors és tdmeges, kotegelt szkennelését. Ezzel
lehetéséget biztosit a modern, papirmentes Ugyiratkezelésre vald
attérésre, tovabba megvalésitia az ehhez szlikséges elektronikus

archivalast a jogszabalyban el&irt médon.

1.2 Az e-Ugyintézés modul hasznalatahoz sziikséges feltételek

Az e-Ugyintézés szoftver egy interneten keresztiil elérheté — web alapu — szoftver, amely a

legmodernebb informatikai technoldgiakkal készilt, ezért a hatékony és gyors hasznalatahoz

az alabbiakban részletezett hardver és szoftverkdvetelményeknek célszerli megfelelni. Az e-

Ugyintézés modul hasznélatahoz internetkapcsolat mindig szilkséges.

Az e-Ugyintézés modul a leirtaktdl eltérd, kisebb teljesitményl eszkdzdkdn is hasznalhato,

ugyanakkor a megfeleld felhasznaloi élmény és gyorsasag eléréséhez javasoljuk a megfeleld

IT eszkd6zokon torténd hasznalatat.

1.3 Az e-Ugyintézés modul hardver és szoftver kdvetelménye

Az e-Ugyintézés modul az alabbiakban leirt hardver- és infrastruktdra kérnyezetet javasoljuk.

1.3.1 Ajanlott kovetelmények

e Személyi szamitogép (PC, Notebook)

e Intel Core i3-3xxx vagy megegyez6 teljesitményl processzor

e 4-8 GB RAM

o HD felbontast (1920*1080) tamogatd monitor

e Windows 10 operaciés rendszer

e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge bdngész&programok legfrissebb

verzidja

o Office 2016 irodai szoftvercsomag a dokumentumok megtekintéséhez
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A1.3.2 Minimum kovetelmények

o Személyi szamitogép (PC, Notebook)

e Intel Core 2 Duo E7xxx vagy megegyezd teljesitményl processzor

e 2-4GBRAM

o HD READY felbontast (1280*720 ) tamogaté monitor

e Windows 7 operacios rendszer

e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge bongész&programok legfrissebb
verzioja

o Office 2010 irodai szoftvercsomag a dokumentumok megtekintéséhez

Biztonsagi figyelmeztetés!

Kérjik, hogy adataik biztonsaga érdekében a javasolt operaciés rendszerek és
bdngész&programok legfrissebb verzidjat hasznaljak, és lgyeljenek a szoftverek folyamatos

frissitésére is!

1.4 Az e-Ugyintézés modul szerepl&i

Az e-Ugyintézés modulban két szerepkdrt kilénbdztetlink meg: a Gondviselé/Tanuld és az
Intézményi felhasznald szerepkdroket. A két szereplének eltérd jogosultsagai vannak a

modulon bell.

1.4.1 Gondvisel6/Tanulé

Kérelmek, jelentkezési lapok, iratok, igazolasok, felmentések mentése és benyujtasa az
Intézmények felé elektronikus formaban a rendszeren keresztiil. Dokumentum sablonok
letoltése, megszemélyesitése mentése és visszatdltése a rendszerbe, ha szlikséges

nyomtatasa. Ugyeinek nyomon kdvetése.

1.4.2 Intézményi felhasznalé

Ugyintézési folyamatok a beérkezett ligyekkel kapcsolatban. A rendszeren keresztil benyujtott
Gondvisel6/Tanuléi kérelmek, és egyéeb dokumentumok megtekintése, fel- és letdltése, ha
szilkséges nyomtatasa. A dontéshozatalhoz sziikséges teenddk és informaciok bekérése,
rendszerezése. A Gondviselé/Tanulé altal benyujtott ligyekben hatarozathozatal. Ugyeinek

nyomon kovetése. Uj szereplé hozzaadasa a rendszerhez.
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41.5 Szerepkorokhoz rendelt jogosultsagok

Szerepldk Szerepkorh6z rendelt jogosultsagok

Gondvisel6

Belépés a rendszerbe
Ugyinditas

Kérelem adatok kit6ltése
Sablonok letdltése
Dokumentumok csatolasa
Kérelem mentése

Kérelem benyujtasa
Kérelem megtekintése
Ugyeinek nyomon kdvetése
A benyujtott kérelmekkel kapcsolatos Intézményi hatarozatok
megtekintése

Fellebbezeés

Kilépés a rendszerbdl

Intézmeényi

felhasznald

Belépés a rendszerbe

Beérkezett/folyamatban 1évd Ggyek megtekintése

Beérkezett Kérelmek megtekintése

Dokumentumok megtekintése, letdltése

Bels6 kommunikacios felllet hasznalata

Doéntéshozatalhoz sziikséges informacidk rendszerezése (Teenddk
tab)

Dokumentumok csatolasa

Gondviselé/Tanulé altal benyujtott lUgyekben Hatarozathozatal
szerkesztése

Hatarozat mentése

Hatarozat beklldése

Ugyeinek nyomon kdvetése

Uj szerepld hozzéadasa a rendszerhez (regisztracio KIR-ben)

Kilépés a rendszerbdl
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A2 A rendszerbe torténé be- és kilépés mddjanak leirasa

2.1 Bejelentkezés a Pilot elektronikus ugyintézési rendszerbe

Az Pilot elektronikus (gyintézési rendszer az intézménynél a KRETA Napldban térténd

elézetes regisztracié utan hasznalhaté.

Az Pilot elektronikus ligyintézési rendszer az intézmény KRETA rendszerébdl érhetd el az e-

Ugyintézés funkciot kivalasztva.

Az Pilot elektronikus uUgyintézési rendszer tanusitvanyhoz kotott biztonsagos, un. https
kapcsolaton keresztlil kommunikal a felhasznald szamitogépével. Kérjuk, hogy lgyeljen arra,

hogy a webcimet mindig https:// széveggel kezdje.

Az egyszeriibb hasznalat érdekében javasoljuk, hogy a bongeszd kényvjelzbi k6zé mentse el
az Pilot elektronikus ugyintézési rendszer elérési utvonalat, igy a kés6bbiekben nem

szilkséges beirni a webcimet, elegendd a kdnyvjelzére kattintani.
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A21.1 A bejelentkezés folyamata

IG KRETA @® ecUGYINTEZES Bejelentkezés

1. A ,Bejelentkezés” lehet6ségének kivalasztasa utan megjelené ablakban adja meg

felhasznalonevét a ,Felhasznalonév’ feliratu felsé szovegdobozban.

‘ Feihasznalinéy
Jelszo
KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézmeényt is! r
L/ Emlékezz ram
Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES
KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 11/220
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A2. Adja meg jelszavat a ,Jelsz¢” feliratu alsé szévegdobozban.

felhasznalonev

KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézmenyt is! v

_| EmlIékezz ram

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

3. A harmadik sor legérdiild mentjében valassza ki az intézményt.

felhasznalonev

KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézményt is!

Biatorbagyi Altalanos Iskola
BZSH Scheiber Sandor Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium
Debreceni Bolyai Janos Altalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola
Esztergomi Dobd Katalin Gimnazium

Kazinczy Ferenc Gimnazium és Kollégium

Zalaegerszegi Szakképzesi Centrum Keszthelyi Asb6th Sandor Szakgimnaziuma, Szakkdzépiskolaja s Kollegiuma
Lovassy Laszlo Gimnazium

Imi iskolaja

4. Az .Emlékezz ram” jeldldnégyzet kipipalasaval a rendszer megjegyzi a felhasznal6 adatait

(felhasznalonevét és jelszavat).

(Opcionalis! Elfogadas el6tt, kérem, olvassak el ezzel kapcsolatos figyelmeztetésiinket,
Lasd Jelszavak megjeqyeztetése fejezet)
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A5, ATab billentylivel valassza ki a ,Bejelentkezés” feliratu funkcibgombot és nyomja meg az

Enter billenty(t, vagy kattintson a ,Bejelentkezés” feliratu funkciogombra.

felhasznaloney

[TTETET T Y

Biatorbagyi Altalanos Iskola v

L Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

6. A sikeres bejelentkezést kdvetben a bejelentkezés képernyd eltlinik, és megjelenik az Pilot

elektronikus ugyintézési rendszer nyitdoldala, a menut megjelenité ugyindito képerny6.

2.1.2 Sikertelen bejelentkezés

A bejelentkezés tobb okbdl is meghiusulhat.

1. Nem adott meg felhasznalonevet. Ez esetben, adja meg felhasznalonevét.
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Felhasznaloneyv
lelszd
Biatorbagyi Altalanos Iskola v
| Emlékezz ram
A felhasznaldnév megadasa kdtelezdl
Uj ideiglenes felhasznalo BEJELENTKEZES

2. Nem adta meg a jelszoét. Ez esetben, adja meg jelszavat.

felhasznalo

Jelszo
Imi iskolaja v
| Emlékezz ram

A Jelszo megadasa kdtelezdl

Uj idelglenes felhasznald BEJELENTKEZES
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A3. Nem adott meg felhasznalonevet és jelszét.

Felhasznaidnéy

Jelszi

£
s

[

Imi iskolaja

| Emléekezz ram

A felnasznalonéy megadasa kdielezdl
A jelszd megadasa kotelezdl

Uj ideiglenes felhasznald BEIELENTKEZES
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A4, Nem megfelel6 felhasznaldnevet és/vagy jelszot irt be.

Imi iskolaja v
| Emlékezz ram

A megadott felhasznalonev/jelszo parral nem talalhaté felhasznald a
megadoit intézmenyben

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES
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A5. Nem valasztotta ki az intézményt.

Emlékezz ram

TR

nem talalhaio a rendszerban

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

6. Egyéb tipusu sikertelen bejelentkezés esetén kérjik, hogy az alabbi Iépéseket ellenbrizze:

Vizsgalja meg, hogy megfelel6 URL-t (linket, elérési utat) adott-e meg a béngészében.

Prébalja meg a jelszavat egy lathatd helyen leirni, majd masolni, vagy — amennyiben
mastol gépi formaban kapta — azt a levélbél kimasolni, és beilleszteni!

Ellenérizze, hogy felhasznalonevében vagy jelszavaban a nagy rovid O bet(, valamint
a 0 nem keveredik e, szintén hasonld az eset a rovid nagy i é€s a kicsi L betl esetén,

valamint bizonyos esetben a 2-es szam és a Z betl is konnyedén keverhetd!

Ellendrizze a billentylizet kiosztas megfeleléen van-e beallitva!

2.1.3 Jelszavak megjegyeztetése

Nyomatékosan kérjiik Ondket, hogy rendszereik és tanligyi adataik biztonsaga érdekében:

Ne jegyeztessék meg jelszavukat olyan szamitégépen, melyhez mas is hozzaférhet!

Ne hasznaljanak tul egyszeri{ vagy egyértelmi jelszavakat!

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 17/220

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO



KRETA

o Jelszavaikat ne irjak fel olyan helyre, ahol masok, illetéktelenek is lathatjak!

e Személyi szamitégépeiket — rendszerbe belépve — ne hagyjak &rizetlendl!

2.2 Kijelentkezés folyamata

1. Kattintson a bejelentkezési névre vagy a mellette 1évé nyilra.

& KRETA @ e-UGYINTEZES - Biatorbégyi Altalanos Isk_. Seatméi-Szabé Lila

Szatmari-Szabo Lilla ~

3 Kijelentkezés

I¢ KRETA @ - UGYINTEZES - siatorbagyi Ataldnos Isk... Szatméri-Szab Lilla >

3 Kielentkezés
e Folyamatban levé tigyek

Kirandulasok

5 Sajat lgyeim mutatasa ~| [ Lezén tgyek is jelenienek meg
e s ool
Bekiloés idd ] "
o - PSS [ [ — — —
Adatbekérések
AcsLil 70635338482 1e JURSIZATTI000: || 551l 05 9i57 Ly eees Szatméri-szané Lilla Kiosziom
= 5 folyamatban
ElGirdsok
Terembéret —

2. Aleg6rdulé menubdl kattintson a Kijelentkezésre.

Szatmari-Szabo Lilla ~

3] Kijelentkezés

3. Ha a rendszer sikeresen kiléptette a felhasznaldt, a kdvetkezd Uzenetet jeleniti meg:
.Kattints ide, hogy visszatérj az alkalmazasba.”, melyben az ,ide” sz6 linkként funkcional,
amelyre kattintva ismét bejelentkezhet a Pilot elektronikus Ugyintézési modulba.
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Sikeres Kijelentkezés!
Kattints ide hogy visszaterj az alkalmazasba.
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%3 A felhasznaléi feluletek felépitésének, a rendszeren beluli

navigacionak a bemutatasa

Ez a fejezet bemutatja a fellleteken taldlhatd képerny6 elemeket, illetve a navigacio

lehetbségeit az elemek kdzdtt, a menidben és az oldalak kozo6tt.

3.1 A feluletek altalanos felépitése

Az alabbi tablazatban bemutatjuk azokat a képernyd elemeket, melyek minden fellleten

ugyanazok és ugyanazt a funkciét végzik.

Képerny6 elem képe

Képerny6 elem leirasa

Tanuld oktatasi azonositdja

Beviteli mezd: széveges informaciok

megjelenitésére szolgal

Végzettség megszerzése
Atjelentkezés mas iskoldba
Szakmatol/szaktol valo elidegenedés
Bejarasi nehézség

Csaladi ok =

Legordithetd lista: a lista végén
lathato, lefele mutatd nyilra kattintva
gordithetjik le ezeket a kotott
valasztasi lehet6ségeket tartalmazo
listakat.

A Tab billentylGvel a listat aktivva
téve, hasznalhatuk az Alt+

billentylikombinaciot is.

Intézmény neve

bia

Biatorbagyi Altalanos Iskola

Autocomplete: a  szbvegmezb
kitdltésekor, mar az elsd (harom)
karakter megadasaval a program
megjeleniti a rendszerben tarolt,
bevitt karakterrel kezd6d6 adatok
listajat, igy gyorsitva a keresést a
terjedelmes listaban.

Kész

O

Jeldlénégyzetek: Opcionalis
lehet6ségek alkalmazasat érhetjuk el
bejeldlésukkel. A valaszté
kapcsolokkal ellentétben egy adott
kérdés kapcsan egyszerre tdbb
opciét is valaszthatunk.
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Képerny6 elem képe Képernyé elem leirasa

Radiégombok: A radiégombok

O Osztdlyvaltasi kérelem valasztasi  lehet6séget  tesznek

—_ . o lehetévé. A lehetéségek kozul
(®) Tandrai csoport valtoztatasi kérelem

pontosan egyet tudunk kivalasztani

segitségukkel.

Kotelezéen kitoltendd mezé: Az
egyes dialégusablakokon (pl.
érkeztetés) kotelez6en kitdltendd

adatbeviteli mez6k szerepelnek.

Tanulé vezetékneve * , .. sy g
Amig ezek nem Kkerllnek kitoltésre

nem végezhetd el az adott mivelet. A

rendszer a kotelezéség
ellendrzésekor — hianyzo adat esetén
— hibalzenetet jelenit meg a mez6

alatt.

Datum mezé: Kettds funkcioju datum

mez6, melybe billentylzetrél is

A kiilfsldi tartézkodas kezdete bevihetjlik az adatokat, ugyanakkor a
& kis naptar ikonra kattintva, a
naptarban is kivalaszthatjuk a

datumot. A hasznalanddé
datumformatum: 2018.01.01

K s € P sz

Datum mez6h6z  kapcsolédo
naptar feliilet: A datum mez6hoz
tartozé felllet, amelyen kivalaszthato

1 2 a megfeleld datum.

23 24 25 6 27 28 29

a3
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A3.2 Navigacio

1. Navigacioé mutatéeszkodzzel (egérrel):

e A mutatdé nyilat a beviteli mezébe iranyitva és az egér bal gombjanak kattintasaval
tehet6 aktivva, ezutan vihetdk be a mez6be adatok.
e Az oldal bal oldalan lévé gérgetésav mozgatasaval, vagy a gorgeté sav nyilainak

segitségével gorditheté az oldal fel és le.

e-UGYINTEZES — Biatorbagyi Altaldnos Isk... Nagy Eszter™

Folyamatban levé tigyek

Sajat Ugyeim mutatdsa v | [ Lezant tgyek is jelenjensk meg

Bekiidés idd it Z
Név = OM azonosid = Oszidly = Ugyiratszam = Stawsz = Ugyintézd =

IEDM/D32441/17/000

Abraham Mérké 77457273027 Bec 038 2019. 02.05.9:33 Hatdrozat kész Nagy Eszter Kiesztom
Abraham Marké 77457273027 Be 3??\/}03244'\)"\7#000 2019.01.23. 1210 Hatarozat kész MNagy Eszter Kiosztom
Abrahdm M&rké 77457273027 Be S?AVFMZMW 171000 | 5019 01.23. 12207 Hatdrozat kész Magy Eszter Kiosztom
Abraham Marke 77457273027 Bc IEZI?;MJIGSZ“‘I A 2019.01.23 1207 Hatérozat kész MNagy Eszter Kiosztom
Abrahdm Marké 77457273027 8.c IOEZE;M;USZM1 izt 2019.01.17. 17:05 Hetérozat kész Nagy Eszter Kiosztom
Abrahdm Mérks 77457273027 Be IEDM/032441/17/000 | 5519 19 17. 16:41 Hatdrozat kész Nagy Eszter Kiosztom

024

o Az egér gorgéjének fel és le iranyu mozgatasaval gyorsabb és egyszer(ibb felfelé
és lefelé iranyu mozgas valésithaté meg az oldalon.
e Funkci6 kivalasztasa: A mutatd nyilat a funkcigombra iranyitva bal egér gombra

valoé kattintassal érhet6 el.

=+ Dokumentum csatolasa

2. Navigacio billentytizettel:

e Beviteli mez6k kézotti mozgas:
o a Tab Billentylivel térténhet, az el6z6 mezdre torténd visszaugras a Shift+Tab
kombinaciéval.
o A Beviteli mez6kbe a kurzorral a mezébe allva vihetjik be az adatokat
o Funkcié kivalasztas: Tab billentylvel kivalasztja a megfelel6 funkciét, majd Entert

ut.
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e Mozgas a listaban:
o a Tab billentytvel torténik a mozgas

= a lista fejlécének adatai k6zott

S 4ag T < e Bekildés iddpontja " oo o R
Névw = OM azonosite A Osztaly = Ugyiratszam = — Statusz = Ugyintéze =

Py
Bozi Klaudia 72016511266 5hb s LUl e ) e T Hatarozat kész Nagy Eszter Kiosztam

= és a lista elemeihez (sorokhoz) tartozé funkcio kozott is.

Bekiildés iddpontja ; By e g
- Statusz — Ugvintézd —

20718712 14 13:54 Hatarozat kesz Magy Eszter Kizsztom

o Az Enter billentyli megnyomasaval
= amennyiben fejléc volt kivalasztva, adott mez6 szerint rendezi a tablazatot

Lo L e Bekiildes iddpontja B _
Mev = OM azonosite = Oszaly = S Statusz =
Abrahadm Marks 77457273027 Mat_5_fz TABHOZRALMD. | stiray5 09517 Hiaypallse
006 visszakuldve
v 2 ! f
Abraham Méarkd 77457273027 8c gf;\\-’fﬂ..z#h L 2019.01.23.12:10 Hatdrozat kész

= amennyiben a lista elemeihez (sorokhoz) tartozé link volt kivalasztva,

kivalasztja az adott funkciét.

— I e Bekildes iddpontja B o
Ney = OM azonosito — Qszaly = e Statusz —
Abraham Marké 77457273027 Mat_5_fz DASHOZERAA0L. | siraqs 10,9517 isinypelasre
0086 visszakildve
’ 3 / f
Abraham Marke F7457273027 Bc ﬁ:VIG"ZMD AL 2019.01.23.12:10 Hatdrozat kész
3. Navigacié meniik kozott
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A Az Tanulmanyi pénziigyi rendszer inditd képerny6jének fémendje.

¢ KRETA

Folyamathan léva Ggyek

Uzenetek

Kirndulasok

Iskolai esemenmyek

Adatbekeéreések

ElGirasok

Terembérlet

Termek keresése

Teremfoglalasaim

e Ugyinditas mutaté eszkdzzel: a fémeniiben a kivalasztott meniipontra kattintva indithatok

a felsorolt Ggytipusok.

o A ,Folyamatban lévé (igyek’ funkciéra kattintva a felhasznalé Ugyeinek listaja

jelenik meg.

Folyamatban 1év6 dgyek

Uzenetek

Ney =

11

al

Bl

Aes Lili
1231232312123213213
Acs Lili

Acs Lili

Acs Lili

Acs Lili

Folyamatban levé tgyek

Lezér tigyek is jelenjenck meg

OM azonosits =

75489632147
72111114587
71234569857
70635338482
76543211122
70635338482
70635338482
70635338482

70635338482

e

1c

1e

1e

Oszély =

Ugyiratszém =

BMK/030696/17/000005
BKI/D30896/17/000005
BAI/030696/17/000016
KIK/032441/17/000017
BAI/032441/17/000004
AIK/032441/17/000012
TMGI/032441/17/000008
KIK/032441/17/000016

KIK/032441/17/000015

2019.02.12.10:20

2019, 02. 12 10:16

2019.02 12 10:04

2018.12.12.10:18

2018.12.12.10:15

2018.12.12.1013

2018.12.12.9:23

2018.12.11.15:25

2018.12.11.15:22

Statusz =

Hatarozat kész

Lezart

Hisnypétlasra visszakilldve
Lezart

G

v}

Ui

[}

]

Ugyintézs =
Czinege Arpad
Cainege Arpad
Czinege Arpéd

Szatmén-Szabo Lilla

Hercselné Pallag Judit
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Folyamatban lév gyek

(Uzenetek

Kirdnduldsok

Iskolsi események

Adatbekérések

Elgirasok

Terembérlet

Az El6irasok” funkciora kattintva a felhasznalé részére kiirt eléirasokat tartalmazo

képerny6 jelenik meg.

El6irdsok

Tanév

2018/2019

Listazandd ttelek

Mind

Talalati lista

Elditas datuma

2018.02.12
2019.02.13

2019.02.15
2019.01.28,

2019.02.08,

OO o|oojo o

2019.01.30,

Eldiras azonosito

KRTE1000000683

KRTE1000000685

KRTE1000000754

KRTE1000000074

KRTE1000000655

KRTE1000000077

v

Tanulé neve =

Aes Lil
Acs Ll
Acs Ll
Acs Lil
Aes Lil

Aes Lil

[0 Csak a Csekket kér” eldirasok listazasa

Oktatdsi

azonosits =

70635338482
70635338482
70635338482
70635338482
70635338482

70635338482

Tipus =

Tankeriilet
Tankeriilet
Tankeriilet
Tankeriilet.
Tankeriilet

Tankeriilet

Tewl
megnevezése =
Gergely tandi]
Kényviéri 1artozas
Enédpénz

Gengely_oszralypé
nz

dayvffdg

Gergely_leszerelés

Osszeg = 'me"'d“ Stétusz = Csekdk statusz =

12000 Ft

2500F

5555F1

2500FR

1000 A

T493F

2019.02 28

2019.02 28

2019.02.28.

2019.02.10.

2019.02.08.

2019.01.31

Befizetésre var

Befizetésre var

Befizetésrevar

Befizetésre var

Befizetésre var

Befizeiésre var

Csekket kér

o Az ,Uzenetek’ funkcidra kattintva a felhasznalé lizeneteinek listaja jelenik meg.

Folyamathan léva tigyek

Uzenetek

Kirindulasak

Iskolsi események

Adatbekérések

Elirasok

Terembérlet

Folysmatban v digyek

Uzenetek

Kirdndulasok.

Iskolai eseményck

Adatbekérések

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

Uzenetek

Beérkezett iizenetek

O0/0|ooo|l o

Elkiild6tt izenetek

Feladd

Szatmri-Szabé Lilla (tansr)
Szatmri-Szabs Lilla (tandr)

Szatmari-5zabd Lilla (tanar)

Tardlt lizenetek

Cica (gondvisald, gyermeke: Abraham Markd, Mat_5_fz)

Rajkai Péter (qoncvissls, gyermeke: Acs Lil, 1.¢)

Rajkai Péter (gondviseld, gyermeke: Acs Lili, 1.¢)

Vélasz Mérka

Valasz: sziildi értekezlet

teszt

2

Térgy

Vélasz: Tovabbitva: Valasz: Valasz: teszt iizenet 1210

Vélasz: teszt izenet 1210

2019.01.11.11:43

2018. 12. 17. 10:49

2018.12.11. 11:47

2018.12 11.11:32

2018 12 10 1538

2018 12.10.15:27

Az ,Adatbekérések” funkciora kattintva az adatkérések listaja jelenik meg.

Adatbekeérék

Adathekérdk listija

KerdSiv

Adatbekérd

[ Alezért adatbekérdk is jelenjenek meg

Adatbekérd neve =

Stétusz =

Kikiildve

Kikiildve

Felelds =

Szatmén-Szabé Lilla

Szatmér-Szabs Lilla

Kitghési hatdridd =

20181202

20181203

Visszajelzés =

L]
L]

2018.11.25.15:28

2018.12.03.11:42

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO

25/220




KRETA

o A ,Kirandulasok” funkcidra kattintva a felhasznaldé engedélykéréseinek listaja

jelenik meg.

Iskolai kiranduldsok

[ Lezart események s jelerjenck meg

[J csska 4 gedélyké elenjenek mag
Engedelykérések

Esemény neve = Idétartam = Felelds = Hatdrids = -
Elkiildatt visszajeizés

Oszidlykirandulds %gw‘: g gj E;gn Téh Borbéla 2018.11.27, & 2018 11.24 2004
Allatkert létogatas ggT‘: gg gf jggu Szatmér-Szabd Lilla 2019.01.04 @ 2018 12.17. 1115
Siabor el e Szatmér Szabb Lilla 2018, 12.07. & 2019.01.16.13:54
Teszteserény Zion LI Téth Batbila 2018, 11.29 Q 2019.01.21. 1345
. . ” .y . 1z . - .
o Az ,Iskolai események” funkciora kattintva a felhasznalé engedélykéréseinek
listaja jelenik meg.
Iskolai események
[ Lezért események is jelenjenck meg
[ Cosk ameguslaszolatizn engedslykérssek slenjensk meg
Engecklykésések
Esemény neve = |gdtartam = Felelds = Hatéridd =

Elkildott visszajelzés

2019. 02. 28. 10:00
2019. 02.28. 16:00

Gengely tavaszvérd Nagy Eszter 2019.02.26

o A ,Terembérlet” funkciora kattintva alfunkcidk jelennek meg, ezeket megnyitva

érhet6k el a kiilonboz6 listak.

Szabad terem keresése

Keresési feltételek

Varos Terem tipusa
~ -
Détumal Détumig Létszém (f5) Alapreriiles (m2)
=] a8
Ahétnapjain

[QHetfs [JKedd [JSzerda []csinorisk [Jrének []Szombar []Vasamap

Ia8ponttél Id&pormig
Teremfoglalasaim = s

4. Navigacié az oldalak kozott

e Az Tanulmanyi pénzlgyi rendszerban egyes funkciok (funkciogombok) atnavigalnak
masik képernyd&kre.
o A ,Mégse”, illetve a ,Vissza” funkcibgombok visszanavigalnak az el6z8
képernyére.
e Tovabbi lehet8ség az elézmények kdzotti navigacidra a béngészéprogram navigacios

gombjainak hasznalata.

. Lo | €
o Vlsszalepes
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—

o El6relépés
e A tdbb oldalas listak oldalai kdzott a lista aljan lévé navigaciés gombokkal

navigalhatunk.

KRTE100000001

2018.10.18. 7 Boday Dara 70165280400 Tankeriilet STIHL fdrész 2500 Ft 2018. 11.01. Befizetesre var
2018.10.18. gRTE1UO{IDU€ID1 Kiss Liza T6131203644 Tankeriilet STIHL fiiréaz 2500 Fr 2018.11.01 Befizetésre vdr
D 2018.10.178. KREH 0000003 Kaba Richard 77801121138 Tankeriilet STIHL firész 2500 Ft 2018.11.01 Befizetésre var

9

500+ talalat

o A szamokra kattintva, az adott szamu oldalra ugrik a rendszer.

) ‘
o A ikonnal egyet lapozhatunk el6re az oldalak kézott.
o A ikonnal egyet lapozhatunk vissza az oldalak kézo6tt.

b |
o A . ikonnal a lista utolso oldalara ugorhatunk.

o A ikonnal a lista els6 oldalara ugorhatunk.
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A4 A rendszerben megvalésitott folyamatok bemutatasa

4.1 Koznevelési elektronikus Ugyintézési rendszer komponens

A Kodznevelési elektronikus Ugyintézési rendszer komponensnek az alabbi kéznevelési,
kdzigazgatasi eljarasok, illetve az azokhoz kapcsol6oddé masodfoku eljarasok ugyfél oldali
elektronikus elinditasat, a bejovd kuldemények, iratok iratkezelését, az Ugyintézéshez
szilkséges iratok elektronikus el6allitasat, kiadmanyozasat és expedialasat kell biztositania.
Az Ugyfelek a rendszer sajat autentikacios szolgaltatasaval torténd azonositasa mellett, az
elektronikus Ugyintézési szolgaltatas és kdzponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas
integraciok nélkul, amelynek keretében a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen ellatando
iratkezelési feladatokat a rendszernek a Koznevelési tanulmanyi rendszer elektronikus

iratkezelési szolgaltatasa igénybevételével szukséges ellatnia.
A rendszerben megvalésitott f6 folyamatok:

Beiratkozas altalanos iskolaba;

Beiratkozas kdzépfoku intézménybe;

Beiratkozas a magyar kéznevelésbe;

Beiratkozas nem tankoételezettséget teljesitd jogviszonnyal;
Atiratkozas intézmények kozott;

Kiiratkoztatas a koznevelésbdl;

Kiiratkoztatas nem tankotelezettséget teljesité jogviszonybdl;

© N o o bk~ w N~

Kulféldon toltétt ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése;

©

Magantanuloi jogviszony iranti kérvény bejelentése;

10. Vendégtanul6i jogviszony bejelentése;

11. Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelmének benyujtasa;

12. Igazgatdi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa;
13. Tanuléi mulasztas igazolasara szolgald gondvisel6i igazolas benyujtasa;

14. Tanuldi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtasa;

15. Tanuldi k6zbsségi szolgalatanak teljesitésérél szolo igazolas benyujtasa;

16. Tanuldi szerz6dések megkotése és tarolasa;

17. Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése;

18. Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése.
4.2 Koznevelési kapcsolattartasi és értesitési rendszer komponens

A Koznevelési kapcsolattartasi és értesitési rendszer komponensnek az alabbi sztil, tgyfél

és pedagogus, illetve kdznevelési intézmény kozotti kapcsolattartasi és értesitési esetek
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A (igyfél oldali elektronikus tgyintézését és belsd ligyintézési folyamatainak elektronizalasat kell

biztositania:

1. Iskolai kirandulasok engedélyének gondviselbi benyujtasa;

2. Iskolai eseményeken részvétel engedélyének gondviselbi benyujtasa;
3. Kdznevelési intézmény létesitményei bérbeadasa;

4. Intézményi adatbekérd;

5. Pedagogus és szul6 kozotti altalanos kapcsolattartas

6. Ertesités kdznevelési eljarasi cselekményekrdl

5 Az egyes rendszerfunkciok hasznalatanak, illetve
mikodésének bemutatasa az 6sszes lényeges funkciora

kiterjedden

5.1 A rendszerben megvaldsitott f6 folyamatok mentén a funkciok

hasznalatanak bemutatasa

5.1.1 Koznevelési elektronikus uigyintézési rendszer komponens folyamatai
5.1.1.1 Beiratkozas altalanos iskolaba

1. Afelhasznal6 a kivalasztja a menubdél a ,Beiratkozas altalanos iskolaba” igyet.

K KRETA @® o UGYINTEZES — Biatorbaqyi Attaldnos Isk .. Amal Balint (Mazza Yossef) *

BEIRATKOZAS KIRATKOZAS

(zenetek -
Beiratkozds dltalanos iskoldba - BAI Kiiratkozds & kéznevelésbdl - KIK

Ki

| Beiratkozas kozepfokd intézmenybe - BKI | Kiiratkozas nem tankitelezetiséget teljesitd joguiszonybel - KNTTJ
Adatbehérézek | Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK | Kilfoldan toltatt ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT
= 13

| Beiratkozds nem tankdtelezentséget teljesid jogviszonnyal - BNTTJ Magéntanuldi jogviszony irani kérvény bejelentése - MJIK
Terembériet »

joguiszony irénii k benyijtésa - VB

| Atiratkozas intézmenyek kbzitt - AIK
TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Oszdly vagy 1anéral csoport valtozatdsi kérelem benyjtésa - OTCSK

Igazgatdi engsdely disk mulasztasénak igazoléséra gondviseldi kérelem benyljtdsa - IEDM

Kozbsségi szolgélat tefjesitésérdl igazolds benyijtésa - TKST

|Tanurm felmennésre, mentzsségre szolgald gondviseldi kérelem benyjtésa- TAMGK
| Gyakorlat hely megadisa s tanulGszerzides fefoitdse - TSMT

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizanyitvény- vagy rzslapmasodiat igénylése - BTI

| Szemelyes adatokban bekivetkezett valiozas bejelentese - SZAV
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A 2. Megjelenik egy tajékoztatd Uzenet, amelynek figyelmes elolvasasa utan az ,Ok”

jovahagyassal lehet tovabblépni.

Uzenet ®

Tisztelt Szii0/ Tervenyes Képvisela!

Felhfvjuk = figyelmeét, hogy 2 bairatkozashoz szlkséges
zdatok itteni online bekildéss essten iz a beiratkozas
napidn az dltzlénos izkol2ban 2 STEMELYES
MEGJELENES KOTELEZD. Erre az alkalomra kéqiik vigye
be az ditzlanos iskola 2itzl kert & beiratkozashoz
szikséges dokumentumcok eredeti peldanyat. A
beiratkozds pontos idopontjard &z a helyszined! az
gltalanos iskoia honlapjardl taigkozcdhat.

4z dlalénos iskolzk 22 online jelentkezéseket legkéschh
2019, prifis 1-jétal é= 2019, aprifiz 12 12:00 ordig
fogadjak

w0k

3. Megjelenik a ,Beiratkozas altalanos iskolaba” Ggy képernydje.

K¢ KRETA @ e UGYINTEZES — Biatorbdgyi Altaldnos Isk.. Antal Balint (Mazza ¥

Dgyimézés inditisa Beiratkozas altaldnos iskoldba

Falyamatban 1 Ggyek Kérelem

Gyermek (tanuld) adatai

ok

Gyermex (tenuld) nevének elitagia

Elfirdsok
‘Gyermek {tanulé) csaladi neve ¢ Syemmek {tanuid) utbneve() Gpermek ftanuié) oktatdsi azonesasa *

Terembérlet ~

Sziletési arszig Szuletési nely * Szulerési i

Magyarorszag v

o

Znyjz sailetési cazldneve © Anyje sziletéai utnevali) ©

Heme Allampeigérsiga Anganyeive

| |Magyar v| | Magyar v

> Igazolvinyok

> Sai trmyos vagy egyéb hiilonleges helyzet

> Nemzetiségi oktetds

4. A megnyilé ablakban a felhasznalé kitélti a ,Gyermek (tanuld) adatai” képernydszekcioban
talalhato beviteli mezdket, kezdve a ,Személyes adatok’-kal:
o Gyermek (tanuld) nevének elétagja
o Gyermek (tanuld) csaladi neve — kételez6 mezé
e Gyermek (tanuld) utoneve(i) — kdtelezé mezd
e Gyermek (tanuld oktatasi azonositdja — kotelez6 mezd, formai ellenérzés
e Szlletési orszag — kotelezé mezd, alapbeallitds Magyarorszag

e Szlletési hely — kotelezé mezd
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e Szlletési idd — kotelez6 mezé

e Anyja szlletési csaladneve — kotelez6 mez6
e Anyja szlletési utoneve(i) — kdtelezd mezd
e Neme

e Allampolgarsaga — alapbeallitasban Magyar

¢ Anyanyelve - alapbeallitasban Magyar

A ) jellel ellatott mezdk kotelezd mezék. Egyes mezdkdn (pl. oktatasi azonosito)

formatum ellen6rzés is van.

A beviteli mezdre kattintva beirhatja az adatokat, illetve ha mar korabban vitt fel adatot,

akkor automatikusan felajanlja a rendszer kivalasztasra egy legordilé menubél.

Beiratkozas altalanos iskolaba

Kérelem

Gyermek (tanul &) adatai

Gysrmek tanuld) nevének eldtagie
i
Gyarmek (tanui) oktatdsi azonositdja *

| 74587054658

Gyermek itanulé) csalidinavs Gyarmak {tznuid) stdneved) *

Tesat_Gergely | Péter Janos

Sziletési orszig | Szulstési nely * Sziletdsi idd *

Magyarorszdg | | vée 2012.03.30 =
Anyja sziiietési csalddneve * Anyiz sziletési utsneveii) ¢

Kacsis llona

Heme Alzmpeigérsaga Anyanyzive

Farfi - Magyar ~| | Magyar -

A sziletési id6 megadasanal a mezdbe kattintva a felhasznal6 beirhatja a datumot az
alabb lathato datum formatumban vagy a datum felllet segitségével kivalaszthatja.

Beiratkozas altalanos iskolaba

Kérelem

Gyermek (tanulg) adatai

~ Személyss sdstok

Gyermek {tanuld) nevének eldtagjs

Stiletési erszg

Magyarorszég

Anyja szietési csaldnare -

Kocsis

Heme

Ferfi
> Igazolvinyok

> Sziili(k) / Tarvényes képviseld(k)

3 Iskoldba iéndshez sziikednes felenséa inazoldsa

~| |Vic
AnyjE sziistdsi widnavalil |
llenz
Allzmpoigdrsiga

Magyar

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

Anyanysive

~| | Magyar

1 2
> Lakeim adatai % ¥ o®w B W W A
2 32 4 5 8 7

il
Gyermek {tanuld) csaladi neve * Gyermek {tanuld) uténevel) * Gyermek {tanuld} oktatasi azonesitdja *
Teszr_Gergely | Péter Jdnos T4587954556

Szlletési hely Sziiletési idd ¢
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A 5. Afelhasznal¢ kitolti az ,,/gazolvanyok” képernydszekciéo mezéit.

e Személyiig szama
e TAJ
o Adodazonosité jele

Személyiig. szimz

Tad Addazonosith jele

6. A felhasznalé kitolti a , Tanuld lakcime” képerny&szekcid mezdit.

e Iranyitészam — kotelezé mezd

o Helység — kotelezd mez6

e Kozterulet neve — kotelez6 mez6

o Kozterulet jellege — kotelez6 mez6

e Hazszadm — kotelez6 mezé

e Emelet

o Ajtd

o A gyermek (tanuld) szokasos tartdzkodasi helye — ahol életvitelszerlien
tartozkodik — megegyezik a lakcimkartyan megjeldlt lakhelyével - Checkbox,
elére bejeldlve

Allandé lakdhelye (lakcimkartya alapjan)

Irényftgszém * Helység *

Kéizzeriiet neve * Kéizterilet jellege * Hizszim *

Emelet Alts

A gyermek (tanuld} szokasos tartozkodasi nelye - anol Sletvitelszerien tartozkodik - megegyezik a lakcimkartyén magjelalt dllandd Iakn'ne’ye'té\o

Amennyiben a tartézkodasi hely nem egyezik meg az allandé lakcimmel, akkor a checkbox-
ot médositani kell, igy a fenti mez6kkel megadhatéva valik a ,Tartézkodasi helye”.
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Alland lakéhelye (lakeimkértya alapjén)

Irdnyitgszdm * Helység *

Kdzterilet neve * Kozterilet jsilege Hazszém *

Emelet Ajts

[ Agyermek izanuis) szakdsos tardzkoddsi nely- anol den tartsckodik - vezik 2 lakeimkarty2n megielan dlizndd lzkohetens) @)

Tartozkodasi helye

Irényitdszim © Helység *

Kizteriiet neve Kozterilet jsllzge Hazszédm *
-

Emelet Ajts

7. Afelhasznald kitolti a ,Sziil6(k) / Térvényes képviseld(k)” képernybszekcio mezdit.

e Csaladi neve — kotelezé mezd

o Utdneve(i) — kotelezd mezd

o Torv. képviselet jogalapja — alapbeallitasban Szl

¢ Rokonsagi fok

e Szlletési csaladneve - kotelez6 mezé

e Szlletési utdneve(i) — kdtelezé mezd

e Anyja szlletési csaladneve — kotelez6 mez6

e Anyja szlletési utoneve(i) — kdtelezd mezd

o A torvényes képvisel6 allandd lakhelye megegyezik a tanulé allando
lakhelyével - Checkbox, el6re bejeldlve

e Telefonszam

e E-mail cim

e Uj sziild / gondviseld rogzitése funkciogomb

 Szi{k} / Tarvényes kiprissiifk)

Csalddi neve * Utdneve(i) * Torv. képviseletjogalagia * Rokonsagi fok

Sazils “ “
Szifletési caalidneve * Szilletési utdneva(l)
Anyja szillacdsi csatddneve * Anyja szlerési utbneveli) *

A tirvényes képuiseld Slands lakShelye megegyezik s tanuld allands lakohelyével

Telzfonzzim E-mail cim

Ha a térvényes képviseld allando lakhelye nem egyezik meg a tanuld allandd lakhelyével,

akkor a checkbox-ot modositani kell, és meg kell adni az allando lakcimét és értesitési cimét.
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[] Atarvenyes képviseld £llznas lzkdnelys megegyeaik 2 tanuld dltandd lakdhstyével

Allands lakshelye (lakcimkartya alapjan)

Irényitaszam Helység *

Kazteralet neve * Kizterilet jeliege * Hizszim*
~

Emslst Aftd

[ &z ériesitési cim megsgyezik a: llandd lakéheliyel

Ertesitési cim

Irinyithszam * Helysag

Kazterilet neve * Kizteriiet jallege * Hizszim*
~

Emelet Ajtd

Telsfonzzim E-mail im

Az ,Uj sziil6 / gondviselé régzitése” funkcidgomb megnyomasat kdvetéen van lehetség

tovabbi rogzitésre.

~ Sail(K) { Torvényes kipviselik)

» 152016 / Tarvényes képviceld

2 206/ Tarvé Sovinsid
Caaldi nave * Utdnevs(]) Torv képuizslat jogelanz * Rokonségi fok

| | sziils ~| -
Sziletési calédnave * Sriletési urineve()) *
Anyja szulstési csalddneve Anyja szilstési utdnevel) *

8. Afelhasznalo kitdlti a ,,/skolaba lépéshez sziikséges fejlettség igazolasa” képernydszekcio
mezbit.
¢ |skolaba lépéshez sziiksége fejlettség elérését tanusitd igazolas rendelkezésre
all — checkbox
e A gyermek (tanuld) nem magyarorszagi évodaval all jogviszonyban — checkbox
e Ovoda neve — kételezé6 mez6
e Iranyitészam — kotelez6 mezd
o Helység — kotelezd mezé
o Kozterllet neve — kotelezé6 mezd
o Kozterulet jellege — kotelez6 mez6
o Hazszam — kotelezd mezb
e Ovodaban eltoltdtt évek szama
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[] A gyerme izanuid) nem magyarorszdgi dvoddval 3 joguiszonyben

Guodz neve *

Ovoda cime

Irdnyitdszim Helység *
Kézteriilet neve * Kézterilet jetiage * Hizszm*

Buodihan eliditite évek szama

9. A felhasznal¢ kitélti a ,Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kiilénleges helyzet”
képernybszekcié mezdit.
e Sajatos nevelési igényl a gyermek — checkbox
o Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizdé a gyermek -
checkbox
e Hatranyos helyzet — alapbeallitas Nem hatranyos helyzet
e Suziilgje, testvére tartosan beteg vagy fogyatékkal él6 — checkbox
e Testvére az adott intézmény tanuldja - checkbox
o Munkaltatéi igazolas alapjan sziiléjének munkahelye az iskola korzetében

talalhato - checkbox

Az iskola a lakohelyétél, ennek hianyaban a tartdzkodasi helyétél egy

kilométeren belil talalhaté - checkbox

v Bajétos nevelisi igény, hitrinyos vagy egyéh kiilnlsges helyzet

‘Szakértdi vélemény alapjdn

[ Saitosneveidsiigéngd a gyermek @)

- Sési tznuldsi magatartssi nendzsdgge! kizdd s gysrmek
Hatranyos helyzet *

Nerm hétrényos helyzetd v

Egyeb kilonleges helyzet

[ sziildje. testvéra tzridsan beteq vagy fogyatékkal 18

[] Testesrs 2z 2don intézmeény tanuldiz

[] Munkdltztdi igazalés alapién szlSjének munkanziye a2 iskalz kirzetben t2ldihats

[ Aziskola  lakéielyétdt ennek hidnyéhan tartézkodést helyétdl egy kifomiteren belil teldihats

10. A felhasznald kitolti a ,Nemzetiségi oktatas” képerny&szekciéo mezdit.

e Nemzetiség - lista

+ Nemzetiségi okiatis

Nemzetiség

Ve
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11. A felhasznalo kitdlti a ,/skolai tavozas modjanak engedélyezése” képernydszekcié mezéit.
e Kérem, hogy gyermekem a 2019/2020-as tanévben az alabbi idépontokban
tavozhasson az iskolabdl — ceheckbox
e Hét napjai
o Kisér§ — kotelez6 mez6

7 Az iskolai tivozes médjanak engeddlyszise

Kérem. hogy gyermekem a 2017/2018 tanevien az 2lbbi iddpantokban tévazhasson 2z iskalans!

Hétfa: | =}

- “—:

Szerda 8

Csitbrth: =]

Péntek =
Py

Kisérd *

12. A felhasznalo kitélti az ,Az etika és a hit- és erkblcstan k6zotti valasztas” képerny&szekciod
mez6it.
o Etika / hit- és erkolcstan — kotelezé mezd
o [Egyhazi jogi személyek hit- és erkodlcstan oktatasai — kotelez6 mez6, az el6z6

mezd valasztasatol fuggdben jelenik meg

~ Az etika és hit- &5 erkdlcstan k2ot vilaaztés

Etika | Hit- és erxalcstan Egynézi jogi személyek nit- &5 erkblostan okistasa: *

Hit- és erkilostan v ~i@

13. A felhasznal6 kitdlti az ,Etkezés igénylése” képernybszekcié mezdit.
o Kérem, hogy gyermekem szamara a 2019/2020-as tanévben biztositsanak
étkezést — checkbox
o Kért étkezés - az els6 mezd valasztasatol figgben jelenik meg, kotelezd mezb
e FEtkezés kezd6é datuma — az els6 mezé valasztasatol fliggden jelenik meg,

naptar funkcio segiti a kivalasztast

Kérem, hogy gyermekem széméra 2 2017/2018 tanévben biztoshsanak &tkezéet

Kém étkezés

Kizarclag deli meleg fostkezds |

Etkezés kezds déuma®

2010.00.02 a
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A 14. Afelhasznal6 a ,Valasztott intézmény” adatcsoportban megadja az adatokat.

o Intézmény nevét — kételezé mezb, az intézmény elsé 3 betljének begépelése
utan a rendszer a legérdiilé menliben automatikusan felajanlja a kritériumoknak
megfeleld intézmény vagy intézmények nevét

e Intézmény azonositd - az intézmény nevének kivalasztasakor a rendszer
automatikusan kitolti a mez6t

o Valasztott tagozat

Valasztott intézmeny

15. A felhasznal6 a ,Kérelem indoklasa” szabad szoveges mezében indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetéek.

Kérelem indokoldsa

Nomdl = B I U AE E== % 5L

16. A felhasznalé a dokumentumok feltdltését a ,Dokumentum csatolasa” funkcidgomb

valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

A dontéshez sziikséges dokumentumaok, igazolésﬂkﬂ

lsknlzératts égi vizsgalat eredmenys

17. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letdltheté

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).
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A A dontéshez sziikséges dokumentumok, igazelasok )

Iskalzerettzeg vizagilat erecmenys

SharePoint.docx ||

& gokuranborniahihds midg folyarmistioan wan

Egyéb csatolt dokumentumaok

18. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhet6.

A dontéshez sziikséges dokumentumok, igazelasok )

Iskalzerettzeg vizagilat erecmenys
SharePoint.docx ||
ST AT TR

& gokuranborniahihds midg folyarmistioan wan

Egyéb csatolt dokumentumaok

19. A kitoltétt form aljan ismét megjelenik a tajékoztatoé szdveg.

Tisztelt Szuld/Torvényes Képriseld!

Felhivjuk 2 figyelmét, hogy 2 bei
szikseéges dokumentumak sredeti p2ldanyt, & beiratkozds pontos iddoontiars| €5 a helyszinedl az ditalanos iskolz honlapjérdl tjskazddnat

Az altaténos iskolak 22 onfine jelentkezeseket legkesabb 2019, dprilis 14815] e 2019, dprilis 12. 12:00 oraig fogadisk,

izéshoz szitkséges adatek itteni online bekildése esetén is & beirstkozds nepjdn 2z éhtatinos iskoliban 2 STEMELYES MEGJELENES KOTELEZO. Erre az alkalomra kérjik vigye be 2z Sitaldnos iskolz Ehal kért, = beiratkozdshoz

20. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az Elénézet és mentés masként fejezetben).

Eldnezatr Bekiildés Piszkoza: mentése

21. A felhasznalo6 a ,Bekiildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti és kuldi el a kérelmet a

rendszeren keresztll az Intézmény felé.

Elonezet Bekiildes Piszkozat mentese
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o Amennyiben a kitéltés nem megfeleld, hibalizenet jelenik meg.

XK Hiba x
& karelam kitdiése meg nam
tefies vagy hibas, kenjlk nézze ate
magjelenitet hikalzenstaket!

Az alkalmazas jeldli a hibas tételt.

 Szid6(k) [ Torényes képrisslof) @) Hidnyzé vagy hibds adst, kérjdk elendrizzel

% 1.52015 / Tarvényes képviseld - Teszt Gergely Jdnos (Edesapa)

~ 2. Siilf | Térvényes képviseld ) Hidny26 vegy hibés adat kérjik ellandrizze!
Csaladi neve * Utdneve(d) * Torv. keépviselet jogalapia * Rokonsagi fok

Szilezs cezladneve Szillerés] utdnevali) *

& mard etehis W Prp————

| | ‘ Saiils ~ -

A ez eCiiss kopalezt Prep——

Anyja szuletési csalidneve * Anyja szuletési udneve(]) *

PEmT T r— A mast ket Ktaazs

A tarvényes képriseld Slandd takénelys megegyeaik a tanulé dllands lakiheyéval

A kérelem véglegesitése el6tt szukséges a beklldés megerésitése.

Kérelem bekilidése ¥

& kérelem bekiideset kovetden a kérslen mar nem
madosithatd. Biztosan bekildi?

«" Igen X Nem

22. A felhasznalonak a ,Piszkozat mentése” funkcibgombra kattintva a kitltés kdzben
lehetésége van a munka megszakitasara és elmentésére, a késdbbiekben pedig a kitoltés
folytatasara.

Elonezet Bekiildes Piszkozat mentese

A piszkozat mentésének sikerességét Uzenet jelzi.

" Pizzkozat mentese sikeres »

A pinrkozat sikesesen mentesre
k=roit

Ha a felhasznalé a kévetkez6 alkalommal ,Beiratkozas altalanos iskolaba” folyamatot
indit, akkor az alkalmazas figyelmeztet6 Uzenetben kérdez ra, hogy az elmentet
piszkozatot kivanja-e folytatni, vagy uj igényt indit. Itt van lehetéség a piszkozat térlésére
is.
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Ehhez a kerslem tipushoz van egy 2019 03. 21 1% 42-kor
elmentatt piszhozat. Akarja ezt folytatni?

X Mem ® Piszkozat torlese

" lgen

Antal Bélint (Mazza Yossef)

23. A bekuildétt uj kérelem megjelenik a felhasznalo ,,Folyamatban 1évé lgyek’ listajaban.

I€ KRETA ® c-UGYINTEZES - Biatorbgyi Altalénos Isk..
Dgyi
Folys ythan I ek =
° " Folyamatban levé tigyek
[ Lezérigyss s jelenjenck meg
e 0M azonosiné = Dszily = Ugyiratezém = Bekliidés idGpontis Stitusz = Ugpmézd =
Iakolai
Adat R Teszt_Gergely Péter Janos 74587954658 BAID32441/17/000053 2019.03.21.19:47 U’
Teszt_Gergely Anna 74872698789 BAI/D32441/17/000049 2019.02.20. 17:26 \J)
Teremisériet ~
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A 5.1.1.2 Beiratkozas kbzépfoku intézménybe

1. Afelhasznal6 a kivalasztja a ,Beiratkozas kbzépfoku intézménybe” ligyet a menlbdl.

¢ KRETA

@® o-UGYINTEZES — Bigtorbégyi Altalinos Isk..

Amal Blint (Mazza Yossef)

Folyamathen lévi igyek
Gzenetek

Kirinduldsok

Iskotai események
Adatbekérésk
Eidirisok

Terembériet

BEIRATKOZAS

| Beiratkozss altalanos iskolaba - BAI

| Beiratkozds kozépfokd imézménybe - BKI

| Beirathozas a magyar koznevelésbe - BMK

| Beiratkozés nem tankdtelezetiséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Atiratkozas inézmények kozot - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztaly vagy tandrai csoport valoztatdsi kérelem benylitdsa -OTCSK

igazgatoi engedély disk mulasztdsénak igazoldssra gondviseldi kérelem benyljtésa - IEDM

Tanuiéi : : Igsls 161 kérelem benyjésa - TAMGK

Kozbsségi szolgdlat teljesitésérdl igazolas benylitésa - TKST

Gyakorlati hely megadésa és tanuldszerzicés feltahtése - TSMT

KIRATKOZAS

| Kiiratkozas a kiznevelésbdl - KIK
| Kiiratkozés nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Killfoldan toltatt ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT

Magéntanuléi jogviszany irénti kérvény bejelemtése - MJIK

| é jogviszony ird é benyijtd 'JB
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy térzslapmésodiat igénylése - BT

| Seemélyes adatokban bekivetkezett valtozés bejelentése - SZAV
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A 2. Megjelenik a ,Beiratkozas kbézépfoku intézménybe” igy képernydje.

Beiratkozas kdzépfoku intézménybe
Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve * Tanul6 keresztneve * Tanulé oktatasi azonositdja *

Sziletési hely * Sziletési id6 *

Anyja sziletési neve *

Tanulé lakcime

Irényitészam * Helység név *

Kozterilet neve * Kozteriilet jellege * Hazszdm *

Emelet Ajté

Vilasztott intézmény

Intézmény neve * Intézmeény azonosit

Kereséshez gépeljen be legalédbb 3 karaktert

Vélasztott tagozat

Kérelem indoklasa

Nomd ¢ B I U AW E== o8+ L

Ktel (TP |
Adatlap *
=+ Dokumentum csatolédsa [l “ESEUEREIACIEOIN]
6 ingyenes tankony 10z *

=+ Dokumentum csatoldsa . Igényl6lap tankonyvtamogatashoz SABLON

Nyilatkozat adatkezelésr6l *

B SIMENTATEETGIEEEN [ Nyilatkozat adatkezelésr6l SABLON

Nyilatkozat didkigazolvany igénylésér6l *

= Dokumentum csatolasa Nyilatkozat didkigazolvany igénylésérél SABLON
) y igeny

Nyilatkozat az életviteli lakéhelyrd! *

R CUVRENNIAECEETGIEEEN [ Nyilatkozat az életviteli lakohelyr6l SABLON

Nyilatkozat étkezés igénylésrol *

= Dokumentum csatoldsa . Nyilatkozat étkezés igénylésrél SABLON

Nyilatkozat fényképek nyilvanossagra hozatalarél *

R ST ETGIEEEI [ Nyilatkozat fényképek nyilvanossagra hozatalarsl SABLON

Nyilatkozat kollégiumi elhelyezésro! *

LD INITRRSCEIGIEERN [ \yilatkozat kollégiumi elhelyezésrdl SABLON

Nyilatkozat a torvényes képvisel6rol *

=+ Dokumentum csatoldsa . Nyilatkozat a torvényes keépvisel6rél SABLON

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

El6nézet Beklldés
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A 3. A megnyilé ablakban a felhasznalo kitélti a , Tanulé adatai” képernydszekcidban talalhatod
beviteli mezéket:
e Tanulé vezetékneve — kételezd mez6
e Tanul6 keresztneve — kételezd mez6
e Tanulo oktatasi azonositoja — kotelez6 mezé
o Sziletési hely — kételezé mezd
e Szuletési id6 — kotelezd mezé

e Anyja szlletési neve — kételezé mezé

A beviteli mezdre kattintva beirhatja az adatokat, illetve ha mar korabban vitt fel adatot,

akkor automatikusan felajanlja a rendszer kivalasztasra egy legérdulé menubdl.

Tanulé adatai

Tanu'd vezetehneve Tenulé kereszineve Tanuld okiatasi azenositaja
Teszt_Gergely Lilla 72157821369

Sziletési hely Sziletési ida

Véc 2005.0329 =

Anyja szifletdsi nave

Kocsis Bva

A sziletési id6 megadasanal a mez8be kattintva a felhasznalé beirhatja a datumot az

alabb lathaté datum formatumban vagy a datum fellilet segitségével kivalaszthatja.

Tanuld adatai
Tanulé vezetskners Tenulé kereszineve Tanulé oktatasi azonositdja
Teszt_Gergely Lilla 72157821369
Szilletési hely Sziletés) idd
Véc 2005.03.29 =
Anyje szlietési neve < EFEEAEIEA >
Kecsis Eva H KX &= o= P S V¥
Tanuié lakcime P
£ 8 12 1
Irdnyitészam Haiyzég i -
H 9
H 2 13 ]
Kozterilet nawe Kszarilet sliege a9 @ —
4 ] & 7 [
Emelst Ajta
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A 4. Afelhasznalé kitolti a , Tanuld lakcime” képerny&szekcid mezdit.
e lranyitészam — kotelez6 mezd

e Helység név — kotelez6 mez6

o Kozterllet neve — kdtelezd mez6

o Kozterulet jellege — kotelez6 mez6

e Hazszam — koételezé mezb

o Emelet

o Ajtéd

Tanuld lakcime

Hatység

Budapest

Kozterilet neve Kozterilet jellege Hazzzam

Kirdly utca ~| |10

Emslet Ajtd

5. Afelhasznalé a ,Valasztott intézmény” adatcsoportban megadja az adatokat.

o Intézmény nevét — kételezé mezd, az intézmény elsé 3 betljének begépelése
utan a rendszer a legérdiilé meniben automatikusan felajanlja a kritériumoknak
megfeleld intézmény vagy intézmények nevét

o Intézmény azonositd - az intézmény nevének kivalasztasakor a rendszer
automatikusan kitolti a mez6t

o Valasztott tagozat

Vélaszion imézmény
Intézmény nave Intézmény azonositd

BZSH Scheiber Sandor Gimnazium. Altalanos iskola ée Kollégium 64887

Vélesziott tagozat

Teszt tagozat - scheiber

6. A felhasznal6 a ,Kérelem indoklasa” szabad szbveges mezében indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mezdben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa

Normal $: B I U A ® = ® E o T

Indoklés szévege.. ]
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A 7. A felhasznald a sablon nevének linkjére kattintva letdlti a ,Koételez6en csatolandé

dokumentumok” sablonjait (részletesen lasd Dokumentumok letéltése fejezetben).

Kotelezden csatolando dokumentumok

Adatlap *

=+ Dokumentum csatoldsa [l "ENEREEINzIRoIN

8. A felhasznal6 az altala — a sablonok szerint — kitoltétt kotelez6 dokumentumok, illetve az
egyéb dokumentumok feltéltését az egyes dokumentumokhoz kapcsolédé ,Dokumentum
csatolasa” funkcidgomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd
Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezden csatolandé dokumentumok

Adatlap *

+ Dokumentum csatoldsa [l “JEGEHEIEININOIN

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

9. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

10. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

11. A kérelem képe megtekinthetd az ,Elénézet’ funkcidgombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).
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Elénézet Bekiildés

12. A felhasznalo6 a ,Bekiildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti és kuldi el a kérelmet a

rendszeren keresztll az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a beklildés megerésitése.

Kérelem bekildése X

& kerelem bekiildészét kavetden a kerelem mar mem
maodosithatd. Biztosan bekild:?

«" lgen X Mem

Kérelem bekildéss, iktatdsa folyamatban. Kerjik varjon, ez eltarthat egy ideig.

13. A bekildott Uj kérelem megjelenik a felhasznalo ,,Folyamatban 1évé lgyek” listajaban.

Folyamatban levd igyek

|| Lezirtigyssis elenjsnsk meg

New = OM azonositd = Oszudly = Ugyiratszam = Bekiildés idipontja ~ Stitusz = Ugyintézd =

Teszt_Gergely Lilla 72157821369 BKI/064887/17/000002 2019.03. 24. 16:14 Ui
Teszt_Gergely Sira 72157821369 BKI/D64887/17/000001 2019.03. 24, 16:03 i
Teszi_Gergely Péter Jinos 74587954658 BAI/032441/17/000053 2019.03. 21. 1947 Ui

BAI/032441/17/000049 2019.03. 20.17:26 tj

Teszt_Gergely Anna T4B72698789
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5.1.1.3 Beiratkozas a magyar kbznevelésbe

1. Afelhasznald a kivalasztja a menlibdl a ,Beiratkozas a magyar kéznevelésbe” ligyet.

¢ KRETA

@® o-UGYINTEZES — Bigtorbégyi Altalinos Isk..

Amal Blint (Mazza Yossef)

Folyamathen lévi igyek
Gzenetek

Kirinduldsok

Iskotai események
Adatbekérésk
Eidirisok

Terembériet

BEIRATKOZAS

| Beiratkozss altalanos iskolaba - BAI

| Beiratkozds kozépfokd imézménybe - BKI

| Beirathozas a magyar koznevelésbe - BMK

| Beiratkozés nem tankdtelezetiséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Atiratkozas inézmények kozot - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztaly vagy tandrai csoport valoztatdsi kérelem benylitdsa -OTCSK

igazgatoi engedély disk mulasztdsénak igazoldssra gondviseldi kérelem benyljtésa - IEDM

Tanuiéi : : Igsls 161 kérelem benyjésa - TAMGK

Kozbsségi szolgdlat teljesitésérdl igazolas benylitésa - TKST

Gyakorlati hely megadésa és tanuldszerzicés feltahtése - TSMT

KIRATKOZAS

| Kiiratkozas a kiznevelésbdl - KIK
| Kiiratkozés nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Killfoldan toltatt ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT

Magéntanuléi jogviszany irénti kérvény bejelemtése - MJIK

| é jogviszony ird é benyijtd 'JB
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy térzslapmésodiat igénylése - BT

| Seemélyes adatokban bekivetkezett valtozés bejelentése - SZAV
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A 2. Megjelenik a ,Beiratkozas a magyar kdznevelésbe” (igy képernydje.

Beiratkozas a magyar koznevelésbe

Vilaszioht intézmény

Bt 2 B I W AN EEE S@w K

Kotelezden caatolandd dokumeniumoik

= Bisiarenium cnateigss

Egyéh ceatoll dokumentumok
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A 3. A megnyilé ablakban a felhasznalo kitélti a , Tanulé adatai” képernydszekcidban talalhatod
beviteli mezéket:

o Tanul6 vezetékneve — kdtelez6 mezé

e Tanul6 keresztneve — kételezd mez6

e Tanulo oktatasi azonositoja — kotelez6 mezé

o Sziletési hely — kételezé mezd

e Szuletési id6 — kotelezd mezé

e Anyja szlletési neve — kételezé mezé

A beviteli mezdre kattintva beirhatja az adatokat, illetve ha mar korabban vitt fel adatot,

akkor automatikusan felajanlja a rendszer kivalasztasra egy legérdilé menubdl.

Tanuld adatai

Tenuid vezetekneve Tenulo kereszinsve Tanuld oktatasi azonositeja

[reszt_Gergaly

Szlletési idd

Teszt_Gergely

Anye sziletdsi neve

A sziletési id6 megadasanal a mezdbe kattintva a felhasznal6 beirhatja a datumot az

alabb lathatd datum formatumban vagy a datum felllet segitségével kivalaszthatja.

Beiratkozas a magyar kdznevelésbe

Kérelemn

Tanuld adatai

Tanuld vezetékneve

Teszt_Gergely

Sziletési hely

Vie

Anyie szlietési neve*

Emsist

Tenuld kereszmeys

Abel

Tanuld oktatasi szonasitoje

725489314782

Szuletési idd

S 2 5
Tanulé lakeime
2 a
Irényitészim Heiység .
7 2%
Kizterilet nave Komeriilet lege * 2 N
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4. A felhasznalo kitolti a ,, Tanulé lakcime” képernydszekcid mezéit.
e lranyitészam — kotelez6 mezd
e Helység név — kotelez6 mez6
o Kozterulet neve — kotelez6 mez6
o Kozterilet jellege — kotelezé mezd
e Hazszadm — kotelez6 mezé
e Emelet
o Ajtéd

Tanuld lakcime

Irdnyitgszém Helység

1118 Budapest

Kazterilet neve Kaiterillet jeflege Hizszém

Radnéti utca v| [10

Emetet Ajto

5. Afelhasznalé a ,Valasztott intézmény” adatcsoportban megadja az adatokat.

o Intézmény nevét — kbtelezé mezb, az intézmény elsé 3 betljének begépelése
utan a rendszer a legérdilé menliben automatikusan felajanlja a kritériumoknak
megfeleld intézmény vagy intézmények nevét

e Intézmény azonositd - az intézmény nevének kivalasztasakor a rendszer
automatikusan kitolti a mez6t

o Valasztott tagozat

Valasztott intézmény
Intézmény neve Inmtézmeny azonesitd
BZSH Scheiber Séndor Gimnazium. Altaldnos Iskola €z Kollégium G4387

Valaszon tagoat

Teszt tagozat - scheiber v

6. A felhasznald a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mezében indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetdek.
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Kérelem indoklasa

Normal s B I

Ic
>
-
R
1]
iii
L

® B v K

Indoklés szbvege..

7. Afelhasznalo a kételezd és egyéb dokumentumok feltdltését az egyes dokumentumokhoz
kapcsolodd ,Dokumentum csatolasa” funkcibgomb valasztasaval kezdeményezheti

(részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezden csatolandé dokumentumok

Kilfoldan megszerzett bizonyitvany masolata *

+ Dokumentum csatoldsa

Egyéb csatolt dokumentumok

+ Dokumentum csatoldsa

8. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letdltheté

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

9. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhet6.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

10. A kérelem képe megtekinthetd az ,Elénézet’ funkcidgombra val6 kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).
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Elénézet Bekiildés

11. A felhasznalo6 a ,Bekiildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti és kuldi el a kérelmet a
rendszeren keresztll az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildes

o

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kerelem bekildése bt

& kérelemn bekilldeset kovetden a karslem mar nem
modosithate. Biztosan bekiildi?

« Igen > Mem

Kérelem bekildées, iktatdsa folyamatban. Kérjik varjon, ez eltarthat egy ideig

12. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek” listajaban.

Folyamathan levé ugyek

[] Lezértiigyek is jelenjenek meg

Név = 0M szonosits = Oszrily = Ogyiratszim = Bekiildés idGpontis ~ Stétusz = Ogyimézd =

Teszt Gergely Abel 72348931472 BMK/064887/17/000001 2019.03. 24. 16:46 0

Teszt_Gergely Lilla 72157821369 EHKI/D64887/17/000002 2019.03. 24.16:14 0

Teszt_Gergely Sira 72157821369 | [ BKI/064387/17/000007 2019. 03 24. 16:03 1]

Teszi_Gergely Péter Janos 74537954658 BAI/032441/17/000053 2019.03. 21.19:47 0

Teszt_Gergely Anna | 74872698789 | [ BAID3Z441/17/000049 | 2019.03.20.17:26 1]
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5.1.1.4 Beiratkozas nem tankételezettséget teljesits jogviszonnyal

1. A felhasznal6 a kivalasztja a menubél a ,Beiratkozas nem tankételezettséget teljesité

Jogviszonnyal” ugyet.

¢ KRETA

@® o-UGYINTEZES — Bigtorbégyi Altalinos Isk..

Amal Blint (Mazza Yossef)

Folyametban 65 ugyek
Gzenetek
Kirdnduidsok

Iskolai eseménysk

Terembériet

BEIRATKOZAS

| Beiratkozss altalanos iskolaba - BAI

| Beiratkozds kozépfokd imézménybe - BKI

| Beirathozas a magyar koznevelésbe - BMK

| Beiratkozés nem tankdtelezetiséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Atiratkozas inézmények kozot - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztaly vagy tandrai csoport valoztatdsi kérelem benylitdsa -OTCSK

igazgatoi engedély disk mulasztdsénak igazoldssra gondviseldi kérelem benyljtésa - IEDM

Tanuiéi : : Igsls 161 kérelem benyjésa - TAMGK

Kozbsségi szolgdlat teljesitésérdl igazolas benylitésa - TKST

Gyakorlati hely megadésa és tanuldszerzicés feltahtése - TSMT

KIRATKOZAS

| Kiiratkozas a kiznevelésbdl - KIK
| Kiiratkozés nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Killfoldan toltatt ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT

Magéntanuléi jogviszany irénti kérvény bejelemtése - MJIK

| é jogviszony ird é benyijtdsa- VJE
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy térzslapmésodiat igénylése - BT

| Seemélyes adatokban bekivetkezett valtozés bejelentése - SZAV
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A 2. Megjelenik a ,Beiratkozas nem tankételezettséget teljesité jogviszonnyal” gy képernydje.

Tl Ik

il riol i by

B e

&by

3. A megnyilé ablakban a felhasznalo kitélti a , Tanulé adatai” képernydszekcidban talalhatéd

beviteli mezoket:
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Tanulé keresztneve — kotelez6 mez6
Tanulé oktatasi azonositdja — kdtelezd mezd

Sziletési hely — kotelezé mezd
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e Sziletési id6 — kotelez6 mez6

e Anyja sziletési neve — kotelez6 mez6

A beviteli mezére kattintva beirhatja az adatokat, illetve ha mar korabban vitt fel adatot,

akkor automatikusan felajanlja a rendszer kivalasztasra egy legérdilé menubdl.

Tanuld adatai

Enuid vezeteknevs Tenulo kereszinsve Tanuld oktatasi azonositeja

[reszt_Gergaly

SzUletési idd

Teszt_Gergely

Anyje szilendsi nave ©

A sziletési id6 megadasanal a mezdbe kattintva a felhasznald beirhatja a datumot az

alabb lathatoé datum formatumban vagy a datum fellilet segitségével kivalaszthatja.

Beiratkozas nem tankdtelezettséget teljesitd jogviszonnyal
Tanuld adatai
.Tes;_f;;r;el_\‘ = Zs‘\g;r:'\d: = .:25;\69’:‘.:2{ : =
S::\:aes\ hely Szuletési idd =
Anyjz sziletési neve
Tanulg lakcime
Irdnyitdszam Heiyseg 3
Kézteriilet neve Kézteridet jetlege * ;:
Emsiet Ajtd
4. A felhasznalo kitélti a , Tanuld lakcime” képernybszekcié mezéit.
e Iranyitészam — kotelezé mezd
o Helység név — kotelezé mezd
o Kozterllet neve — kotelez6 mezd
o Kozterulet jellege — kotelez6 mez6
e Hazszam - kotelezdé mezd
e Emelet
o Ajtéd
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Tanuld lakcime
Irnyitészém Hetyzég
1154 Budapest
Kézteriilet neve Kozmeridet jefiege Hazszém

Dahany ulca

Emast Ajté

5. Afelhasznalé a ,Valasztott intézmény” adatcsoportban megadja az adatokat.

o Intézmény nevét — kételezé mezd, az intézmény elsé 3 betljének begépelése
utan a rendszer a legérdiilé meniben automatikusan felajanlja a kritériumoknak
megfeleld intézmény vagy intézmények nevét

o Intézmény azonositd - az intézmény nevének kivalasztasakor a rendszer
automatikusan kitolti a mez6t

o Valasztott tagozat

Valasztott intézmeény
Intézmény azonositd

64887

Intézmény neve

BEZSH Scheiber Sandor Gimnazium. Altalinos Iskola és Koilégium

il gozat

Teszt tagozat - scheiber ~

6. A felhasznal6 a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mezében indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mezdben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa

® B o K

Normal $ B I U A &=

Indoklas szbvege..]

7. A felhasznalé a sablon nevének linkjére kattintva letélti a ,Kdbtelezéen csatolandé

dokumentumok” sablonjait (részletesen lasd Dokumentumok letéltése fejezetben).
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Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Adatlap *

=+ Dokumentum csatoldsa [l “PGENEIEIN:NOIN

8. A felhasznal6 az altala — a sablonok szerint — kitdltott kotelez6 dokumentumok, illetve az
egyeéb dokumentumok feltdltését az egyes dokumentumokhoz kapcsolodé ,Dokumentum
csatolasa”  funkcibgomb  vélasztdsaval kezdeményezheti (részletesen lasd
Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezden csatolandé dokumentumok

Adatlap *

+ Dokumentum csatoldsa [l “JGEHEREINCINOIN

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

9. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letdltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

10. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolheté.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

11. A kérelem képe megtekinthetd az ,Elénézet’ funkcidgombra val6 kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).
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Elénézet Bekiildés

12. A felhasznalo6 a ,Bekiildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti és kuldi el a kérelmet a
rendszeren keresztll az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a beklildés megerésitése.

Kerelem bekildése bt

& kérelemn bekilldeset kovetden a karslem mar nem
modosithate. Biztosan bekiildi?

« Igen > Mem

Kérelermn bekildéss, iktatdsa folyamatban. Kerjik varjon, ez eltarthat egy ideig

13. A bekildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban 1évé ligyek” listajaban.

Folyamatban levé tigyek

|| Lezdrrigyskis elenjensk meg

Név = OM azonosits = Oszrily = Ogyiratszém = Bekilldés iddpontis w Stiwsz = Ugyimézd =

Teszt_Gergaly Zsigmond 72541698721 BNTT./064887/17/000007 2019.03. 24, 17:44 uj
Teszt Gergely Abel 72548931472 BMK/064887/17/000001 2019.03. 24. 16:46 i
Teszt_Gergely Lilla 72157821369 BKI/064387/17/000002 2019.03. 24. 16:14 Ui
Teszt_Gergely Sara 72157621369 BKI{064887/17/000001 2019.03. 24. 16:0% i
Teszt_Gergely Péter Janos 74587934658 [ BAI/032441/17/000053 [ 2019.03:21.19:47 i
Teszt_Gergely Anna T4ET26987ES | BAI/032441/17/000049 2019.03.20.17:26 ij
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5.1.1.5 Atiratkozas intézmények kbzott

1. Afelhasznalé a kivalasztja a meniibél az ,Atiratkozas intézmények kézott’ ligyet.

KRETA @® o-UGYINTEZES — Bigtorbégyi Altalinos Isk..

Amal Blint (Mazza Yossef)

Folyamathen lévi igyek

BEIRATKOZAS

(zenetek .
Beiratkozas éltalanos iskolaba - BAI

Kirinduldsok
ma s | Beiratkozds kozépfokd imézménybe - BKI
Adatbehérések | Beiratkozas a magyar kiznevelésbe - BMK
Eidirisok

| Beiratkozés nem tankdtelezetiséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ
Terambériet >

| Ariratkozas imézmenyek kozot - AIK
TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztaly vagy tandrai csoport valoztatdsi kérelem benylitdsa -OTCSK

igazgatoi engedély disk mulasztdsénak igazoldssra gondviseldi kérelem benyljtésa - IEDM

Tanuiéi : : Igsls 161 kérelem benyjésa - TAMGK

Kozbsségi szolgdlat teljesitésérdl igazolas benylitésa - TKST

Gyakorlati hely megadésa és tanuldszerzicés feltahtése - TSMT

KIRATKOZAS

| Kiiratkozas a kiznevelésbdl - KIK
| Kiiratkozés nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Killfoldan toltatt ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT

Magéntanuléi jogviszany irénti kérvény bejelemtése - MJIK

| é i jogviszony ird = benyijtd 'JB
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy térzslapmésodiat igénylése - BT

| Seemélyes adatokban bekivetkezett valtozés bejelentése - SZAV

2. Megjelenik az ,Atiratkozas intézmények k6z6tt” ligy képernydje.

Atiratkozas intézmeények kozott
Kerelem

Tanulé adatai

Tanuio vezstekneve Tanulo kereszineve

Amal Bélint
Awvevd intézmény

Intézmény neve *

Valzsaiott tagozat

Atadd intézmény
Intézmény neve

Bimtorbagyi Altalanas ickala
Kérelem indokoldsa

Wormil 2 B I U A ® =

Csatolt dokumentumok

+ Dokumentum czatolésa

Tanulé oktatdsi azenositdja

78263770831

Innézmény szonosts

Inzmény szonosit
32421

Elfnézer
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3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciojahoz rendelt tanulé adatai.

Tanulé adatai

Tenuia vezetdknevs Tenulé kereszineve

Antal Balint

14. A felhasznalé az ,Etvevé intézmény” adatcsoportban megadja az adatokat.

o Intézmény nevét — kételezé mezd, az intézmény elsé 3 betljének begépelése
utan a rendszer a legérdiilé meniben automatikusan felajanlja a kritériumoknak
megfeleld intézmény vagy intézmények nevét

e Intézmény azonositd - az intézmény nevének kivalasztasakor a rendszer
automatikusan kitolti a mez6t

o Valasztott tagozat

Atvevd intézmeny
Intézmeny neve Intézmeny azonositd

Debreceni Bolyal Jédnos Akaldnos Iskola és Alapfokl Mivészeti lskola 31083

Vilasztof

gozat

Teszt tagoza: - bolyal v

4., Az atadd intézmény nevét és azonositdjat rendszer automatikusan Kkitolti a

O]

bejelentkezett felhasznalo adatai alapjan.

Atadd inézmény

Intézminy szancsith

Bistorbagyi Altalénos Iskola 32441

5. Afelhasznal6 a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mezdben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetdek.

Kérelem indoklasa
Normal $ B I U A K Z == @D I
Indoklés szévege.. |
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A 6. A felhasznalé a dokumentumok feltdltését a ,Dokumentum csatolasa” funkcidgomb

valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolasa

7. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letdlthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

n csatolt dokumentum.docx

8. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Csatolt dokumentumok

n csatolt dokumentum.docx

9. A kérelem képe megtekinthet6é az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonézet [

10. A felhasznal6 a ,Bekiildés” funkcidbgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az Intézmény felé.

ElGnézet Bekiildes
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A

A kérelem véglegesitése el6tt sziikséges a bekiildés megerésitése.

Kerelem bekilldése

4 kerelemn bekifldeset kovetden a karabemn mar nem
madosithatd. Biztosan bekiildi?

«" lgen > Mem

Kérelemn bekildéss, iktatdaa folyamatban. Kerjik varjon, ez eltarthat egy ideig

11. A bekiildott kérelem megijelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé tigyek

] Lezértigyes s jslenjensk meg

New =

Antal Bilint
Teszt_Gergely Zsigmond
Teszt_Gergely Abel
Teszt_Gergely Lilla
Teszt_Gergely Sira
Teszt_Gergely Péter Janos

Teszt_Gergely Anna

OM ezonasits =

78263770831
72541698721
72548931472

72157821369

72157821369

74587954656

74872698789

Osztaly =

Ogyiratszim =

AIK/031083/17/000001
BNTT./064887/17/000001
BMK/064887/17/000001
BKLIDG4387/17/000002
BKI/064887/17/00000%
BAI/032481/17/000053

BAI032441/17/000049

Bekilldéa wdpontia v

2019.03. 24, 20:25
2019.03.24. 17:44
2019. 03. 24. 16:46
2019.03. 24. 16:14
2019.03. 24. 16:03
2019.03.21.19:47

2019.03. 20. 17:26

G
]
[
]
]
i3

[

Ugyintézs =
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5.1.1.6 Kiiratkoztatas a kb6znevelésbél

1. Afelhasznald a kivalasztja a menlbdl a ,Kiiratkozas a kbznevelésbdl” igyet.

¢ KRETA

@® o-UGYINTEZES — Bigtorbégyi Altalinos Isk..

Amal Blint (Mazza Yossef)

Folyamethan évd igyek
Gzenetek

Kirdnduidsok

Iskotsi ssemények
Adatbekérdsek
Biirisok

Terembériet ~

BEIRATKOZAS

| Beiratkozss altalanos iskolaba - BAI

| Beiratkozds kozépfokd imézménybe - BKI

| Beirathozas a magyar koznevelésbe - BMK

| Beiratkozés nem tankdtelezetiséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Ariratkozas imézmenyek kozot - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztdly vagy tandrai csoport valtoztatdsi kérelem benyiitdsa - OTCSK

igazgatoi engedély disk mulasztdsénak igazoldssra gondviseldi kérelem benyljtésa - IEDM

| Tanuidi feimentésre, mentességre szolgdld gondvisslGi kérelem benyijtasa- TFMGK
| Kazbsségi szolgdlat teljesitésérdl igazolss benyijtésa - TKST

Gyakorlati hely megadésa és tanuldszerzicés feltahtése - TSMT

KIRATKOZAS

| Kiiratkozas a kiznevelésbdl - KIK
| Kiiratkozés nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Killfoldan toltatt ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT

Magéntanuléi jogviszany irénti kérvény bejelemtése - MJIK

| é jogviszony ird é benyijtd 'JB
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy térzslapmésodiat igénylése - BT

| Seemélyes adatokban bekivetkezett valtozés bejelentése - SZAV

2. Megjelenik a Kiiratkozas a kdznevelésbdl Ugy képernydje.

Kérelem

Tanulé adatai
Tanuld vezetdkneve

Antal
Kiiratkozas adatai

Kiiratkozds oka

Kérelem indokolasa

Nermal = B I U

Csatolt dokumentumok

+ Dokumentum castoléza

Kiiratkozas a kéznevelésbol

Tanult kereszineve

Balint

Megszerzett legmagasabb iskolai végaeitség

A® E=E= ® L

Tenulé okiatasi szonositgje

78263770831

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciojahoz rendelt tanulé adatai.

Tanuld adatai

Tanuié vezetékneve

Amal

Tanulé keresztneve

Edlint

Tanuld oktatdsi azonositdja
78263770831
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4. A felhasznalé a ,Kiiratkozas adatai” képernySszekciéban kivalasztia a szamara
megfelelSket

o Kiiratkozas oka — koételezé mez6, legdrdild mezé

Kiiratkozds adatal
Kiiratsazds oka *
~
- _________________________F
| végzenség megszerzése |
Atjelenthezds més iskoldba
Szakmatdl/szakiol valo elidegenedes
Bejirasi nehizség

Csaladiok

° Megszerzett legmagasabb iskolai végzettség— kotelezd mezd, legordilé mezd

Megszerzett legmagassit iskolsi vépzatisda
-
Nincs vegzetiseg
Alzpioki iskolai végzetség
Kiizépioki végzetiseg

Erettsegi végrettssg

Szskmal érsttsia yiozetizen

5. A felhasznalé a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mezében indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa

Normal s B I U A W i=

® B I

Indoklés szévege.. ]

6. A felhasznal6 dokumentumok feltdltését a ,Dokumentum csatolasa” funkcibgomb

valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolédsa
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A 7. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letélthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéitése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

‘ csatolt dokumentum.docx

8. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhet6.

Csatolt dokumentumok

ﬁ csatolt dokumentum.docx

9. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkcidgombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az Elénézet és mentés masként fejezetben).

El6nézet

10. A felhasznald6 a ,Bekdildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztll az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt sziikséges a bekiildés megerésitése.

Kerelem bekildése bt

& kérelemn bekilldeset kovetden a karslem mar nem
modosithate. Biztosan bekiildi?

« Igen > Mem
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Kérelemn bekildéss, iktatdaa folyamatban. Kerjik varjon, ez eltarthat egy ideig

11. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek” listajaban.

Folyamatban levé ligyek

[ Lezérigyek is jelenjenck meg

Niv =

Antal Baint

Antal Balint
Teszt_Gergely Zsigmond
Teszt_Gergely Abel
Teszt_Gergely Lilla
Teszt_Gergely Sira
Teszt_Gergely Péter Janos

Teszt_Gergely Anna

OM szonasits =

78263770831
78263770831

72541698721

72548931472

72157621358

72157821369

TASBT954658

7487269878

1o

1le

Oszidly =

Uggratszim =

HIN/032441(17/000022
AIK/031083/17/000001
BNTTJ/064837/17/000001
BMK/064887/17/000001
BKI/064887/17/000002
BKI/064887/17/000001
BAI/D32441/17/000053
BAID32441/17/000049

2019, 03. 24, 20:42
2019. 03. 24. 20:25

2019.03. 24. 17:44

2019.03. 24.16:46

2019.03. 24. 16:14
2019.03. 24, 16:03
2019.03.21. 19:47

2019.03. 20, 17:26

[}
i
Gj
U
0j
Ui
]

]

Ugyintécs =
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A 5.1.1.7 Kiiratkoztatas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybodl

1. A felhasznald a kivalasztia a menlibdl a Kiiratkozas nem tankoételezettséget teljesité

jogviszonybdl tgyet.

I KRETA

Folyamatban Iév6 igyek

® cUGYINTEZES

BEIRATKOZAS

Beiratkozés &ltaldnos iskoldba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesit6 jogviszonnyal - BNTTJ

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
| Atiratkozas intézmeények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztély vagy tandrai csoport véltoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviselbi kérelem
benyujtasa - IEDM

Tanul6i mulasztas igazolasa - TMGI
TFMGK
Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa - TKST

| Tanuldi felmentésre, mentességre szolgélé gondviseldi kérelem benyujtdsa
| Gyakorlati hely megadasa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT

Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbél - KIK

Magantanuléi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése - KTIT
| Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyuijtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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A 2. Megjelenik a Kiiratkozas nem tankoételezettséget teljesitd jogviszonybdl tigy képernyéije.

K KRETA . e'U GY' NTEZES Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban lévé ligyek

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesité jogviszonybol
Kérelem

Tanulé adatai

Tanul6 vezetékneve Tanul6 keresztneve Tanulé oktatési azonositéja

Antal Balint 78263770831

Kiiratkozas adatai

Kiiratkozas oka *

Kérelem indoklasa

Normal S B I

Ic
>
B
m
]
"

®E P K

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolédsa
El6nézet Bekiildés

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztracidjahoz rendelt tanulé adatai.

Tanuld adatai

Tanulo vezetékneve Tanulg keresztneve Tanulo oktatasi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
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A 4. A felhasznalo kitolti a ,Kiiratkozas adatai” képerny8szekcion belll a ,Kiiratkozas oka”

legdrdulé menubdl kivalasztja a megfelelét.

Kiiratkozas adatai

Kiiratkozas oka =

Csaladi ok v

Végzettség megszerzése
Atjelentkezés mas iskoldba
Szakmatal/szaktol vald elidegenedés

Bejarasi nehézseg

Csaladi ok =

5. Afelhasznalé a ,Kérelem indoklasa” szabad szdveges mez&ben indokolhatja a kérelmét.

Kérelem indoklasa
Normal = B I U AR E== @R I

Indoklés szévege.. |

6. A felhasznald az 4altala csatolni kivant dokumentumok feltoltését a ,,Dokumentum
csatolasa” funkciogomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd

Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Csatolt dokumentumok

+ Dokumentum csatolasa
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A 7. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letélthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

8. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolheto.

Csatolt dokumentumok

1]

B csatolt dokumentum.docx

9. A kérelem képe megtekinthetd az ,El6nézet’ funkcidgombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet

10. A felhasznal6 a ,Bekiildés” funkcidbgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az intézmény felé.

Elonézet Bekiildés
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o A kérelem véglegesitése el6tt sziikséges a bekiildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem beklldését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bekdldi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.

11. A bekildott kérelem megjelenik a felhasznald ,Folyamatban lévé (igyek’ listajaban

Folyamatban levé tigyek

[C] Lezért igyek is jelenjenek meg

oM o s s o Bekiildés s g o

o - Ugylpus Ugytr?:sz lktatﬁza idépontja Sfaﬂsz Ugyl_mezo EIoan.eny

- —_ = am — m = —d = =

= v
kn|

o KNTTJ/0 KLIKKRET
Sasvari 7271548 2018.08.
i 4061 KNTTJ 3244117  A/377/20

Gi Megtekin
/00030 18 08. 13:20 t
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A 5.1.1.8Kiilféldén toltétt ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése

1. A felhasznal6 a kivalasztja a menibdl a Kilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak
bejelentése ugyet.

I KRETA ® cUGYINTEZES Udvozoljik Mazza Yossef

Folyamatban Iév6 igyek

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

Beiratkozés &ltaldnos iskoldba - BAI Kiiratkozas a koznevelésbél - KIK

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesit6 jogviszonnyal - BNTTJ Magantanuléi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

Atiratkozas intézmeények kozott - AIK Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyuijtasa - VJB

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK | nes t iny ntése - K

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztély vagy tanérai csoport véltoztatasi kérelem benyujtésa - OTCSK | Bizonyitvéany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviselbi kérelem

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
benyujtasa - IEDM

Tanul6i mulasztas igazolasa - TMGI
TFMGK
Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa - TKST

| Tanuldi felmentésre, mentességre szolgélé gondviseldi kérelem benyujtdsa
| Gyakorlati hely megadasa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT
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A 2. Megjelenik a Kilfoldon toltétt ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése gy képernydje.

l« KRETA . e‘UGYl NTEZES Udvozoljik, Mazza Yossef

Ugyintézés

Folyamatban Iév6 tigyek

Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése
Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanulo keresztneve Tanulé oktatdsi azonositdja

Antal Balint 78263770831

Kiilfoldi tartézkodas

A kulfoldi tartézkodas kezdete * A kilfoldi tartézkodas vége

) 8

Intézmeény, ahol a gyermek a tanulmanyait folytatja

Varos Intézmeény név

Kérelem indoklasa

Normadl ¢ B I U A & E== @ o T

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa
El6nézet Bekiildés

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalo regisztracidjahoz rendelt tanulé adatai.

Tanul6 adatai

Tanuld vezetékneve Tanulo keresztneve Tanuld oktatdsi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
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A 4. A felhasznalé megadja a ,Kiilféldi tartozkodas” adatait - elséként megadja a ,Kdilféldi

tartézkodas kezdete” datumot.

Kiilfoldi tartozkodas

A kilfoldi tartozkodas kezdete *

A kiilfoldi tartézkodas vége

2018.10.0 ) !
ma‘nyai[ folytatja
P z 3 .
Intezmeény név
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 2 27 28 @ I= = = @ E > T
29 3 31 1 2 3 4
5 6 7 & 9 10 N
Majd megadja ,A kiilféldi tartézkodas vége” datumot.
Kiilfoldi tartozkodas
A kilfoldi tartozkodas kezdete * A kilfoldi tartozkodas vége
2018.10.01 ™ ™
Intézmény, ahol a gyermek a tanulmany:
. Sz
Varos
1 2 3 4 5 6 7
g8 9 10 11 12 13 14
Kérelem indoklasa 15 16 17 18 19 20 921
Nomdl ¢ B I U A 7 2 23 24 25 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 M

5. A felhasznal6 az ,Intézmény, ahol a gyermek a tanulmanyait folytatja” adatcsoportban

megadja a Varos nevét:

Intézmény, ahol a gyermek a tanulmanyait folytatja

Véros Intézmeény név

Rousillon |
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o A felhasznalé megadja az intézmény nevét, ahol a gyermek a tanulmanyait tovabb

folytatja.

Intézmeény, ahol a gyermek a tanulmanyait folytatja

Véros Intézmeény név

Rousillon Cité scolaire de I'Edit

6. A felhasznal6 a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mezében indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetdek.

Kérelem indoklasa

Normdl ¢ B I U A & =

® B @ L

Indoklés szévege.. ]

7. A felhasznaldo az altala csatolni kivant dokumentumok feltoltését a ,Dokumentum

csatolasa”  funkciogomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd
Dokumentumok csatolasa fejezetben).
Csatolt dokumentumok

| + Dokumentum csatolasa

8. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letdltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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A 9. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum térélhet6.

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

10. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes
leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

11. A felhasznalé a ,Beklildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti, és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az intézmény felé.

Elénézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt szukséges a beklldés megerfsitése.

Kérelem beklldése

A kérelem beklldését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bekdldi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatasa folyamatban. Kérjik varjon,
ez eltarthat egy ideig.

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 76/220

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO



KRETA

A 12. A bekildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban 1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé tigyek

[[] Lezért iigyek is jelenjenek meg

Bekiildés

oM

Nev = ardiceit Ugytipus Ugy\ratsz lktatosza idépontja Statusz Ugyintézd Elézmény
= i -3 am — m = — = =
0= v

i KTIT/032 KLIKKRE -

Sasvari 7271548 2018.08. " Megtekin
KTIT 441/17/0 TA/418/2 Z Uj
Laura 4061 0020 018 13.16:44 t
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A 5.1.1.9 Magantanuldi jogviszony iranti kérvény bejelentése

1. A felhasznalé a kivalasztia a menibdl a Magantanuldi jogviszony iranti kérvény

bejelentése ugyet.

I KRETA ® cUGYINTEZES

Folyamatban lév6 igyek .
. BEIRATKOZAS

I Beiratkozas &ltalanos iskolaba - BAI
Beiratkozas kozépfoky intézménybe - BKI

Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesité jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmeények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztély vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtésa - OTCSK

Igazgatéi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem
benyujtésa - IEDM

Tanul6i mulasztés igazolésa - TMGI

- TFMGK

Koz0s:

gi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa - TKST

| Tanuldi felmentésre, mentességre szolgalé gondvisel6i kérelem benyujtasa
| Gyakorlati hely megadésa és tanul6szerzédés feltoltése - TSMT

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK
Kiiratkozés nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

Klfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése - KTIT

Vendégtanul6i jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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KRETA

A 2. Megjelenik a Magantanuloi jogviszony iranti kérvény bejelentése gy képernyéje.

K KR ETA . E‘U GY| NTEZES Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban Iévé tigyek

Magantanuldi jogviszony iranti kérvény bejelentése
Kérelem

Tanulé adatai

Tanuld vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatdsi azonositdja

Antal Balint 78263770831

Kérelem adatai

Kérelem benyujtasananak oka *

A magantanuléi jogviszony id6tartama

Jogviszony kezdete * Jogviszony vége *

Kérelem indoklasa

Norma ¢ B I U A & I= &

® @ P» X

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolésa
El6nézet [JEEIGIGES

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciojahoz rendelt tanulé adatai.

Tanuld adatai

Tanulo vezetékneve Tanulg keresztneve Tanulo oktatasi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
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KRETA

A 4. A ,Kérelem adatai” képernydszekcional a felhasznalo kivalasztja a megfelel6t

e a ,Kérelem benyujtasanak oka” legérdilé menubdl,

Kérelem adatai

Kérelem benyljtdsénanak oka *

Gondviseld/szul6 kérésere v

‘ Gyermekvédelmi gondoskodas miatt
Sajatos nevelési igény( tanulo
Beilleszkedési, tanulasi nehézséggel, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanuld

Szakorvosi vélemény alapjan otthoni vagy korhazi ellatas keretében, tartds gyogykezelés alatt all6 tanuld

‘ Gondvisel6/szll6 kérésére .

e majd — amennyiben ,GondVvisel6/sziil6 kérésére” a kérelem benyujtasanak oka
— az ,lgényel tandrai, vagy egyéb foglalkozason val6 részvételt?” legordild

menubdl is.

Kérelem adatai

Kérelem benyljtésananak oka *

Gondvisel6/szul6 kérésere v

lgényel tandrai, vagy egyéb foglalkozéson vald részvélelt? *

Nem v

Igen

L S -
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KRETA

A 5. Afelhasznald a ,Magantanuléi jogviszony idétartama” szekcidban beallitja a datumokat a

~Jogviszony kezdete” és ,Jogviszony vége” datum mezdkben.

A magantanuléi jogviszony idétartama

Jogviszony kezdete * Jogviszony vége *

2018.10.01 ] &)

Okiodber v |2018 v

=== 9@ I

& 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 1N
A magantanuldi jogviszony idétartama

Jogviszony kezdete * Jogviszony vége *

2018.10.01 | 2019.06.29 @]

Kérelem indoklasa < 2019 v

K Sz Cs P Sz

Normal = B I U A R

10 11 1213 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 @ 29 30

Csatolt dokumentumok 1 2 3 4 5 6 7
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KRETA

A 6. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetéek.

Kérelem indoklasa

Normal $: B I U A K =

® B @ L

Indoklés szévege.. ]

7. A felhasznald az altala csatolni kivant dokumentumok feltoltését a ,,Dokumentum

csatolasa”  funkcibgomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd
Dokumentumok csatolasa fejezetben).
Csatolt dokumentumok

| + Dokumentum csatolasa

8. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

9. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolheto.

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

]
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KRETA

A 10. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

11. A felhasznalo a ,Bekiildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti, és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az intézmény felé.

Elonézet Bekiildés

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem bekiildését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bek{ildi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 12. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé ligyek

[[] Lezért tigyek is jelenjenek meg

oM T T E g Bekiildés i s -
Néy = AEBROSHD Ugyﬂ;.)us U'gy\r.aEz lktatzs_za idapontja S‘fat_usz Ugyln_tezo EIOTeny
= — = am — m = o = =
= ! v
mj

= MJIK/032  KLIKKRET
Sasvari 7271548 2018.08.
e 4061 MJIK 441/17/0 A/379/20

0j Megtekin
0004 18 08.13:42 t
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Vendégtanuldi jogviszony bejelentése

1. A felhasznalé a kivalasztia a menibdl a Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény

benyujtasa tgyet.

I KRETA

Folyamatban lévé Ggyek

e-UGYINTEZES

BEIRATKOZAS

| Beiratkozas éltalénos iskolaba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

I Beiratkozds a magyar koznevelésbe - BMK
| Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztély vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatoi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem
benyujtasa - IEDM

Tanul6i felmentésre, mentességre szolgélé gondviselSi kérelem benyujtasa

- TFMGK

Kozosséqi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa - TKST

Gyakorlati hely megaddsa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT

I Tanuldi mulasztas igazoldsa - TMGI

Udvszsljik, Maz

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbol - KIK
Kiiratkozds nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

| Kulfoldon tltott ideiglenes tanuimanyi idészak bejelentése - KTIT
| Magantanuléi jogviszony iranti kérvény bejelentése - MJIK

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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KRETA

A 2. Megjelenik a Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa gy képernydje.

K KRETA . e_UGY| NTEZES Udvézoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban lévé tigyek

Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa

Kérelem

Tanulé adatai

Tanuld vezetékneve Tanul6 keresztneve Tanul6 oktatési azonosit6ja
Antal Balint 78263770831

Kérelem adatai

Kérelem benyujtasanak oka *

A vendégtanuléi jogviszony kezdete * A vendégtanuldi jogviszony vége *
Vendégtanuléi jogvi y biztositasara valasztott intézmény
Intézmény neve Intézmény azonositd

Kérelem indoklasa

Nomal ¢ B I U

>
>
il
iii
|l

® @ > K

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolésa
El6nézet Bekildés

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalo regisztracidjahoz rendelt tanulé adatai.

Tanul6 adatai

Tanuld vezetékneve Tanulo keresztneve Tanuld oktatdsi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
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KRETA

A 4, A ,Kérelem adatai’ képernybszekcidban

e afelhasznalo kivalasztja a megfelelét a ,Kérelem benydjtasanak oka” legorduld

menubdl,

Kérelem adatai

Kéerelem benyujtasanak oka *

Tankotelezettseget biztosito intezmeny altal nem, vagy nem emelt szinten oktatott targy felvételének bejelentese

‘ Nem tankotelezettséggel jaro, mivészeti képzéshen felmerllé vendégtanuldi jogviszony létesitésére vonatkozo igény bejelentése

Tankotelezettséget biztositd intézmény altal nem, vagy nem emelt szinten oktatott targy felvételének bejelentése

A tanulo tartos gyogykezelés alatt allasanak bejelentése

Egyéb tantargy felmentési kérelem

¢ megadja ,A vendégtanuldi jogviszony kezdete” datumot,

Kérelem adatai

Kerelem benyujtasanak oka *

A tanulo tartos gyogykezelés alatt dllasanak bejelentése v
A vendégtanuldi jogviszony kezdete * A vendégtanuldi jogviszony vége *
20181001 ] &
asara valasztott intézmény
Intézmény azonositd
a 2 3 4 5 6 7 ]
araktert
8 9 15 | 1213 14
15 16 17 18 19 20 2
2 23 24 2% 2% 27 B g === @ L
‘o J— — — Ix
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 0 N
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KRETA

¢ majd megadja ,A vendégtanuldi jogviszony vége” datumot.

Kérelem adatai

Kérelem benyljtdsénak oka *

A tanulo tartos gyogykezeles alatt allasanak bejelentése v
A vendégtanuldi jogviszony kezdete * A vendégtanuldi jogviszony vége *
2018.10.01 ] 2019.06.28 ™

Vendégtanuléi jogviszony biztositasara 1

Cs

Intézmeény neve Intézmeény azonositd

) — |27 28 29 3 3 1 2
Kereséshez gepeljen be legalabb 3 karakter

3 4 5 6 7 8 9
Kérelem indoklasa 0 11 12 13 14 15 16

24 25 26 27

Normal s B I U A 17 18 19 20 21 22 23
29 30
5

1 2 3 4 6 7

5. A felhasznalé megadja a ,Vendégtanuldi jogviszony biztositasara valasztott intézmény”
adatcsoportban az intézmény nevét (az intézmény elsd 3 betlijének begépelése utan a
rendszer a legdrdil6 meniben automatikusan felajanlja a kritériumoknak megfelel
intézmény nevét.)

Vendégtanuléi jogviszony biztositasara valasztott intézmény

Intézméeny neve Intézmeny azonosito

loy

Lovassy Laszl6 Gimnazium

e Tl IR ou

Az Intézményazonositd” az intézmény nevének megadasa utan automatikusan kitoltodik.

Vendégtanuloi jogviszony biztositasara valasztott intézmény

Intézmény neve Intézmény azonosité
Lovassy Lészl6 Gimnaziurm 037169
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KRETA

A 6. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa

Normal $: B I U A B =

= ® B » T

Indoklés szévege.. ]

7. A felhasznald a sablon nevének linkjére kattintva letolti a ,Koételezéen csatolandé

dokumentumok® sablonjait (részletesen lasd Dokumentumok letéltése fejezetben).

Kotelezoen csatoland6 dokumentumok

Orvosiigazolas *

+ Dokumentum csatoldsa [l PRI ROIN

8. A felhasznaldé az altala csatolni kivant dokumentumok feltoltésé0t a ,Dokumentum

csatolasa” funkciogomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd
Dokumentumok csatolasa fejezetben).
Csatolt dokumentumok

9. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letdlthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatoit dokumentum.docx
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KRETA

A 10. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum térélhet6.

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

11. A kérelem képe megtekinthet az ,Elénézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes
leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

12. A felhasznalé a ,Beklildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti, és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az intézmény felé.

Elénézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt szukséges a beklldés megerfsitése.

Kérelem beklldése

A kérelem beklldését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bekdldi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatasa folyamatban. Kérjik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 13. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban I1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé ligyek

[C] Lezért ligyek is jelenjenek meg

oM s o o &3 Bekiildés . ko T
Ny = Sreroai Ugyﬂ)us U};ylr_aﬂ_sz Iktati)iza idépontja Stai_usz Ugyﬂezo Elozln.eny
- 5 — = am — m = = = =
6= v
Sasvari 7271548 | o Efﬁ% .';k'/':':gfz 201808. o Megtekin
Laura 4061 e ot 13.16:46 ) t
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1. Afelhasznal6 a kivalasztja a menubél az Osztaly vagy tanérai csoportvaltoztatasi kérelem
ugyet.

I KRETA

Folyamatban lév6 iigyek

® c-UGYINTEZES

BEIRATKOZAS

Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
| Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem
benyujtésa - IEDM

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgélé gondviseldi kérelem benyujtasa
- TFMGK

Koz0sségi szolgdlat teljesitésérdl igazolas benyujtasa - TKST

| Tanuléi mulasztas igazoldsa - TMGI
| Gyakorlati hely megaddasa és tanuldszerz6dés feltoltése - TSMT

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelmének benyujtasa

Udvszoljik, Mazz

KIIRATKOZAS

I Kiiratkozas a koznevelésbél - KIK
| Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése - KTIT

Magantanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

I Vendégtanuldi jogviszony irdnti kérvény benyujtasa - VJB
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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KRETA

A 2. Megjelenik az Osztaly vagy tanérai csoport valtoztatasi kérelem Ugy képernydje.

K KRETA . e‘U GY' NTEZES Udvozoljik, Mazza Yossef

Ugyintézés

Folyamatban lévé tigyek

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa

Kérelem
Tanulé adatai
Tanul vezetékneve Tanuld keresztneve Tanul6 oktatdsi azonositéja
Antal Balint 78263770831

Valtoztatas
QO Osztalyvaltasi kérelem
QO Tanérai csoport valtoztatasi kérelem

Kérelem indoklasa

Normal s B I

ic
>
mn
iii
I

® B &

N

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolésa
El6nézet [EEIGIGES

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztracidjahoz rendelt tanulé adatai.

Tanuld adatai

Tanulo vezetékneve Tanulg keresztneve Tanulo oktatasi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061

4. A felhasznalo megjeldli a valtoztatas okat.

Valtoztatas

(® Osztalyvaltasi kérelem

Jelenlegi osztaly Vélasztott osztaly

1¢ v

(O Tanérai csoport valtoztatasi kérelem
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KRETA

o ,Osztalyvaltasi kérelem” valasztasa esetén a felhasznalénak meg kell adnia

tovabba a valasztott osztalyt;

Valtoztatas

(® Osztalyvaltasi kérelem

Jelenlegi osztaly Valasztott osztaly *

1.c 1.a v

(O Tanorai csoport véltoztatasi kérelem

Normadl ¢ B I U A % === @E b

e ,Tanorai csoport valtoztatasi kérelem” valasztasa esetén a felhasznaldnak meg

kell adnia tovabba a jelenleqi, illetve a valasztott csoportot.

Viltoztatds
(O Osztélyvaltasi kérelem

(® Tandrai csoport valtoztatasi kérelem

Jelenlegi csoport * Valasztott csoport *
Napkozi_1c v v
Napkozi_1c
E o« L
Hit_kat_1

Valtoztatas

(O Osztalyvaltasi kérelem

(® Tandrai csoport valtoztatasi kérelern

Jelenlegi csoport * Valasztott csoport *

Napkozi_1c v | | Angol 4/2 v

Kérelem indoklasa

-
Normdl & B I U A &® £ == @ E
Angol 4r-4
Angol 4a/3
Angol 4a/5
Angol 5-3 s
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KRETA

A 5 Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetéek.

Kérelem indoklasa

Normal $ B I

<
>

®HE === @ L

Indoklés szévege.. ]

6. A felhasznalé az altala csatolni kivant dokumentumok feltltését a ,Dokumentum
csatolasa”  funkcibgomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd

Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Csatolt dokumentumok

7. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

ﬁ csatolt dokumentum.docx

8. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Csatolt dokumentumok

]

B csatolt dokumentum.docx

9. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet” funkciogombra valo kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).
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KRETA

El6nézet Bekiildés

10. A felhasznalo a ,Bekiildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti, és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztll az intézmény felé.

Elonézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a beklildés megerésitése.

Kérelem beklldéese

A kérelem bekildését kavetden a kérelem mar nem
maodosithaté. Biztosan bekdldi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatasa folyamatban. Kérjik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 11. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé ligyek
[[] Lezért igyek is jelenjenek meg
oM x s 27 Bekiildés e g
= St Ugyﬂ)us Ugylra_tsz Iktatﬁza idépontja Ugyﬂezo EIo:ﬂeny
= o = am = m= s = =
Z & =
e OTCSK/0 KLIKKRE :
f:flg" 132543 oTCSK 32441/17  TA/33/20 fg‘:"ﬂ; Uj :‘"eg‘e’“"
/00027 18 o
97/220
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KRETA

A51.1.12

benyujtasa

1. A felhasznal6 a kivalasztjia a menlUbdl az Igazgatéi engedély diak mulasztasanak

igazolasara gondvisel6i Ggyet.

I6¢ KRETA

Folyamatban Iév5 Gigyek

® c-UGYINTEZES

BEIRATKOZAS

| Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
| Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgalé gondvisel6i kérelem benyujtasa
TFMGK

Koz0sségi szolgélat teljesitésérdl igazolds benyujtasa - TKST

Gyakorlati hely megadasa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT

lgazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviselbi kérelem

Udvozoljik, Mazza Yossef ¥

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

Kiiratkozds nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonyb6l - KNTTJ

Magantanul6i jogviszony iranti kérvény bejelentése - MJIK

| Kiilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése - KTIT
| Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett véltozas bejelentése - SZAV

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

98/220

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO




KRETA

A 2. Megjelenik az Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondvisel8i kérelem

ugy képernyégje.

K KRETA . e‘U GY' NTEZES Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban lévé Ugyek

Igazgatoi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa
Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanulé keresztneve Tanulé oktatési azonositéja

Antal Balint 78263770831

A kérelmezett tavollét idGtartama

Tavollét idGtartamanak kezdete * Tavollét idGtartamanak vége *

Kérelem indoklasa

Nomal ¢ B I U A & I

® E @

™~

Csatolt dokumentumok

= Dokumentum csatolésa

Elénézet Bekiildés

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalo regisztracidjahoz rendelt tanulé adatai.

Tanul6 adatai

Tanuld vezetékneve Tanulo keresztneve Tanuld oktatdsi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 99/220

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO




KRETA

A 4. A felhasznalé megadja a ,Kérelmezett tavollét idétartama” képernybszekciéban a

, ravollét id6tartamanak kezdete” és a , Tavollét id6tartamanak vége” datumokat.

A kérelmezett tavollét id6tartama

Tavollét idétartamanak kezdete * Tavollét id6tartamanak vége *

2018.10.07 ]

2018 v

EE= @+ L
%5 16 17 18 19 20 21
2 23 24 25 26 27 28
29 30 3N 1 2 3 4
5 &} 7 8 9 0 M
A kérelmezett tavollét id6tartama
Tavollét idétartamanak kezdete * Tavollét idétartamanak vége *
2018.10.01 (| |2018.10.05 @)

Kérelem indoklasa 2018 v

K Sz

Normal = B I U A K

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 258 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4

Csatolt dokumentumok 5 6 7 8 g 10 M
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KRETA

A 5 Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetéek.

Kérelem indoklasa

Normal $: B I U A K =

® B @ L

Indoklés szévege.. ]

6. A felhasznald az altala csatolni kivant dokumentumok feltoltését a ,,Dokumentum

csatolasa”  funkcibgomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd
Dokumentumok csatolasa fejezetben).
Csatolt dokumentumok

| + Dokumentum csatolasa

7. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

8. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

]
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KRETA

A 9. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

10. A felhasznalo a ,Bekiildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti, és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az intézmény felé.

Elonézet Bekiildés

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem bekiildését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bek{ildi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 11. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé tigyek

[[] Lezart iigyek is jelenjenek meg

oM o e —_— Bekiildés s g
o A - Ugy_T_l-;‘)us U'gy\ri.sz \ktatf_s:{a idépontja Ugyﬂtezo ElozEeny
- —_ = am = m= — = —
= i z
Sasvar 7271548 5'31'}"1*’;’!302 :};‘;‘;‘1(?3 2018.08. Megtekin
Laura 4061 Siic e 08.14:08 ) t
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A51.1.13 Tanuloi mulasztas igazolasara szolgalé gondviseldi igazolas benyujtasa

1. Afelhasznald a kivalasztja a menlbdl a Tanuldéi mulasztas igazolasa Utgyet.

I6¢ KRETA ® c-UGYINTEZES

lyamatban lévs tigyek

BEIRATKOZAS

Beiratkozas altalanos iskoldba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
| Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtdsa - OTCSK

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazoldsara gondviseldi kérelem
benyujtésa - IEDM

- TFMGK

Koz0sségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benyujtasa - TKST

| Tanul6i felmentésre, mentességre szolgal6 gondvisel6i kérelem benyijtasa
| Gyakorlati hely megadasa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT

Udvozoljiik, Mazza Y

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

Magantanul6i jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idGszak bejelentése - KTIT
I Vendégtanul6i jogviszony irénti kérvény benyuijtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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KRETA

A 2. Megjelenik a Tanuléi mulasztas igazolasa Ugy képernydje.

K KRETA . e"UGYI NTEZES Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban lévé ligyek

Tanuldi mulasztas igazolasa
Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanulé keresztneve Tanulé oktatasi azonositéja

Antal Balint 78263770831

A kérelmezett hianyzas idétartama

Hidnyzas kezdete * Hidnyzas vége *

Igazolas tipus
QO Orvosiigazolas
O Gondviselsi igazolas

Kérelem indoklasa

Nomd ¢ B I U A & I

® @ &

o

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

El6nézet [MEESIIES

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciojahoz rendelt tanulé adatai.

Tanuld adatai

Tanulo vezetékneve Tanulg keresztneve Tanulo oktatasi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
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KRETA

A 4. Afelhasznald kitolti ,A kérelmezett hianyzas idétartama” szekciéban a ,Hianyzas kezdete”

és a ,Hianyzas vége” datumokat.

A kérelmezett hianyzas idétartama

Hidnyzas kezdete * Hidnyzas vége *

2018.10.01 ] &

2018 v

£ 6 7 18 19 20 21
K = = = @ E < T

22 23 24 25 26 27 28

29 30 3 1 2 3 4

A kérelmezett hianyzas idotartama

Hidnyzas kezdete * Hidnyzas vége *

2018.10.01 ™| |2018.10.05 =
Igazolas tipus 2018 v

QO Orvosiigazolas

O Gondviseldi igazolas 1 2 3 4 e 6 7
Kérelem indoklasa g % 1w M o2 1w’ M

Normal & B I U A K

22 23 24 25 26 27 28

29 30 A 1 2 3 4

5. A felhasznalé kijeldli az ,/gazolas tipusat’.

Igazolas tipus
(®) Orvosiigazolas

(O Gondvisel6i igazolas
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KRETA

A 6. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mez&ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetdek.

Kérelem indoklasa
Nomdl ¢ B I U A & = == &R+ K

Indoklés szévege.. ]

7. A felhasznald a kotelezd (,Orvosi igazolas” tipus valasztasa esetén) és egyéb
dokumentumok feltdltését az egyes dokumentumokhoz kapcsolédd ,Dokumentum
csatolasa”  funkciogomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd

Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Orvosiigazolas *
=+ Dokumentum csatoldsa

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

8. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

9. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolheto.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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KRETA

A 10. A kérelem képe megtekinthetd az ,Elénézet’ funkcidgombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

11. A felhasznalo6 a ,Bekiildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti és kuldi el a kérelmet a

rendszeren keresztul az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildés

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem bekiildését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bek{ildi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 12. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé tigyek

[[] Lezart tgyek is jelenjenek meg

oM o s o Bekiildés : . oo
N = ARG Ugyﬂ)us Ugylra_tsz Jktatﬁza idBpontja Stai_‘usz Ugyl_ntezo EIOZEeny
R § — = am — = = = =
6= v
e TMGI/03 KLIKKRE =
pasvarl 721148 1mel 200117/ Tam202 29508y :“eg‘ek'“
00013 018 T
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Tanuloi felmentésre, mentességre szolgalé gondviselbi kérelem benyujtasa

1. A felhasznald a kivalasztja a menlibdl a Tanuléi felmentésre, mentességre szolgald

gondviseldi kérelem benyujtasa ugyet.

I KRETA

Folyamatban lév6 tgyek

® c-UGYINTEZES

BEIRATKOZAS

Beiratkozas altaldnos iskolaba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

I Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
I Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztély vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem
benytjtésa - IEDM

Koz0sségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benyujtdsa - TKST

Gyakorlati hely megadasa és tanulészerzdés feltoltése - TSMT

I Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI

Udvézoljuk, Mazza

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

Magantanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése - KTIT
| Vendégtanuldi jogviszony irnti kérvény benyujtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV

Yossef v
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KRETA

A 2. Megjelenik a Tanuloi felmentésre, mentességre szolgalé gondviselbi kérelem benyujtasa
ugy képernyégje.

K KR ETA . e-UGY| NTEZES Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban Iévé ligyek

Tanuldi felmentésre, mentességre szolgald gondviseléi kérelem benyujtasa
Kérelen

Tanulé adatai

Tanul6 vezetékneve Tanulé keresztneve Tanul6 oktatasi azonositdja

Antal Balint 78263770831

Kérelem tipusa *
A kért felmentés kezdete * A kért felmentés vége *

Kérelem indoklasa

Nomal ¢ B I

ic
>
n
U1}
I

® B > K

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

El6nézet Bekiildés

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciojahoz rendelt tanulé adatai.

Tanuld adatai

Tanulo vezetékneve Tanulg keresztneve Tanulo oktatasi azonositoja
Sasvari Laura 72715484061
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KRETA

A 4. Afelhasznald a legordulé listabdl megadja a ,Kérelem tipusat’.

Kérelem tipusa *

Felmentés testnevelés ora aldl (Gydgytestnevelés)

|
Felmentés testnevelés dra alol (Egyesiileti igazoldssal)

l Egyeb tantargy felmentési kérelem

| Felmentés testnevelés dra aldl (Gyégytestnevelés)

=

e A  Felmentés testnevelés o6ra aldl (Gyogytestnevelés)’ kérelem tipus esetén a
felhasznalonak ki kell valasztania ,A kért helyettesitd foglalkozas tipusat’ is.

Kérelem tipusa *

Felmeniés testnevelés dra aldl (Gyogytestnevelés)

A kert helyettesité foglalkozas tipus
(® Konnyitett testnevelés
O Gyogytestnevelés

e A ,Felmentés testnevelés Ora aldl (Egyesiileti Igazolassal)’

kérelem tipus

kivalasztasa esetén a felhasznaldonak meg kell adnia ,A sporttevékenység tipusat’ is.

Kérelern tipusa *

Felmentés testnevelés ora alol (Egyestleti igazolassal)

A sporttevekenyseg tipusa

@ Versenyszerlien sporttevékenységet folytat

O Amatdr sportszerzddés alapjan sportol
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KRETA

kijeldli a ,Felmentést tipusat” is.

Kérelem tipusa *

Egyeb tantargy felmentési kerelem

Tantérgy megnevezéese *

Angol

I

| Biologia

| Drdma és tanc

Kerelem tipusa *

Egyeb tantargy felmentési kérelem

Tantargy megnevezése *
Angol

Felmentés tipusa
A tantargy tancdrajanak latogatasanak felmentése
A tantargy mindsitése aloli felmentést

D Egyéb felmentés, szakértdi vélemeény alapjan
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Az ,Egyéb tantargy felmentési kérelem” tipus valasztasa esetén a felhasznald

kivalasztja azon ,Tantargy megnevezését’, amelyb6l a felmentést kéri, valamint
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KRETA

A 5 Ezutan a felhasznalé megadja ,A kért felmentés kezdete” és ,A keért felmentés vége”

datumokat.

A kért felmentés kezdete *

A kert felmentés vege *

Csatolt dokumentumok

2018.10.01 ) ]
2018 v
K S .
. # E == @ &> K
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 M
A kert felmentés kezdete = A kért felmentés vége *
2018.10.07 2019.06.24
Kérelem indoklasa 2L e
K Sz Cs P
Nomal & B I U A &

0 1 12 13 14 15 16

7 18 189 20 21 22 23

24 25 26 27 @ 29 30
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KRETA

A 6. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa

Normal $: B I U A B =

= S Ee %L

Indoklés szévege.. ]

7. Afelhasznalo a kételezd és egyéb dokumentumok feltdltését az egyes dokumentumokhoz
kapcsolodé ,Dokumentum csatolasa” funkcibgomb valasztasaval kezdeményezheti

(részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

o Felmentés testnevelés 6ra alol (Gyogytestnevelés)’ kérelem tipus esetén

kételezd csatolni az orvosi szakvéleményt

Kotelezoen csatolando dokumentumok

Orvosi szakvélemény *

=+ Dokumentum csatoldsa

o Felmentés testnevelés 6ra aldl (Egyesiileti igazolassal)” kérelem tipus esetén:
o amennyiben LA sporttevékenység tipusa’® a ,Versenyszeriien
sporttevékenységet folytat’ tipus, akkor koételezd csatolni a tanévre

érvényes versenyengedeélyt.

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

A tanévre érvényes versenyengedely *

=+ Dokumentum csatoldsa
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KRETA

o amennyiben ,A sporttevékenység tipusa® az ,Amatér sportszerzédés
alapjan sportol” tipus, akkor koételez6 csatolni a sportszervezet altal
kiallitott igazolast.

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Sportszervezet altal kidllitott igazolas *

=+ Dokumentum csatoldsa

8. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letdltheté

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

9. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

10. A kérelem képe megtekintheté az ,Elénézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonézet [
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KRETA
A 11. A felhasznal6 a ,Bekiildés” funkciébgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztll az Intézmény felé.

Elénézet Bekiildes

A kérelem véglegesitése el6tt szukséges a bekuldés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem beklldését kovetben a kérelem mar nem
modosithatd. Biztosan bekdldi?

v lgen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatasa folyamatban. Kérjik varjon,
ez eltarthat egy ideig.

12. A bekuldott kérelem megjelenik a felhasznalo ,,Folyamatban 1évé lgyek” listajaban.

Folyamatban levé ligyek

[T} Lezart ligyek is jelenjenek meg
oM - e S Bekiildés e g W

Név = A UgyT_lpus L;g:ltrfsz lk'rtr?tﬁza idapontja Ugyﬂtezo EIozEeny
— s = = v e =

- tf

. TFMGK/O  KLIKKRET .
f:ﬁ::" ;gz:sm TFMGK 32441/17  A/384/20 gg’f‘sqﬁé Uj :“eg‘ek‘“
/00017 18 Sk
117/220
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A51.1.15 Tanuldi kbzbssegi szolgalatanak teljesitéserdl szolo igazolas benydjtasa

1. A felhasznalé a kivalasztia a menubél Koézdsségi szolgalat teljesitésérdl igazolas

benyujtasa tgyet.

I KRETA ® c-UGYINTEZES

Folyamatban Iév6 igyek ‘
BEIRATKOZAS

| Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI

| Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI
| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesit6 jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmeények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatoi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem
benyujtésa - IEDM

Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI

TFMGK

| Tanul6i felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi kérelem benyujtasa
I Gyakorlati hely megaddsa és tanulészerzdés feltoltése - TSMT

Udvozoljik, Me

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

Magantanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJUIK

| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése - KTIT
I Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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KRETA

A 2. Megjelenik a K6zdsségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa tgy képernydje.

SIS

J€ KRETA [

Ugyintézés

Folyamatban Iévé lgyek

Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve

Antal

Kozosségi szolgalat

Napl6 sorszama *

Szervezet neve *

Teljesités datuma *

Tevékenység megnevezése *

Megjegyzés *

Kérelem indoklasa

Normal $ B I U

Kételezé landé dok

A K

Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa

Tanul6 keresztneve

Balint

Igazolt 6rak széma *

Alairt kozosségi naplé *
=+ Dokumentum csatoldsa

Egyéb csatolt dokumentumok

= Dokumentum csatoldsa

® & »

Udvozoljik, Mazza Yossef ¥

Tanulé oktatdsi azonositdja

78263770831

*

El6nézet [EEIGES

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciéjahoz rendelt tanul6 adatai.

Tanuld adatai

Tanuld vezetékneve

Sasvari Laura

Tanulo keresztneve

Tanulo oktatasi azonositoja

72715484061
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KRETA

A 4. Afelhasznalo kitélti a ,Naplo sorszama” mezét.

Kozosségi szolgalat

Napld sorszama *

1/20194

5. Afelhasznalé beirja a ,Szervezet neve” mezébe az adatokat.

Kozosségi szolgalat

Naplé sorszdma *

1/2018

Szervezet neve *

Oszi Napfény Otthon

6. A felhasznalé megadja a , Teljesités datumat’.

Teljesités datuma *

| &

K Cs P

w718 19 20 21 22 23

e e - - - (W]
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KRETA

A 7. Afelhasznalé megadja az ,Igazolt 6rak szama” mez§ értékét.

Kozosségi szolgalat

Napld sorszéama *

1/2018

Szervezet neve *

Oszi Napfény Otthon

Teljesités datuma * Igazolt 6rak szama *

2018.09.27 Bl |2

4

8. A felhasznal¢ kitdlti a , Tevékenység megnevezése” mez6t legordulé meni segitségével.

Tevékenység megnevezése *

Egeszseglgyi tevekenyseg v

Egészséglgyi tevékenység

Egyes renddrségi feladatok ellatésara létrehozott szerveknél blin- és baleset-megel6zési tevekenység

Felkészité foglalkozas

Katasztrofavédelmi tevekenység

__Kérnvezet- és termeszetvédelemi tevékenvséa

9. A felhasznal6 megjegyzést fliz a kozbsségi szolgalat teljesitésével kapcsolatos
kérelemhez a ,Megjegyzés” mezében.

Megjegyzés *
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KRETA

A 10. A felhasznal6 a ,Kérelem indoklasa” szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa
Nomdl ¢ B I U A & = == &R+ K

Indoklés szévege.. ]

11. Afelhasznalo a kotelezb és egyéb dokumentumok feltoltését az egyes dokumentumokhoz
kapcsolodd ,Dokumentum csatolasa” funkcibgomb valasztasaval kezdeményezheti

(részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Alairt kozossegi naple *

= Dokumentum csatoldsa

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

12. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letdltheté

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

13. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolheté.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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KRETA

A 14. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

15. A felhasznal6 a ,Bekdildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildés

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem bekiildését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bek{ildi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 16. A bekiildott kérelem megijelenik a felhasznalé ,Folyamatban I1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé tigyek

[[] Lezart iigyek is jelenjenek meg

Bekiildés

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO

oM g g T iy i s g
Ny = ————- Ugyﬂ)us Ugylra_tsz Iktatﬁza idépontja S‘[ai_usz Ugyl_ntezo EIozEeny
- f — o am — m= = = =
6= v
e TKST/03 KLIKKRE .
S| 2 ey 244117/ TAM212 20'nee U :‘"eg‘e’“"
00004 018 T
124/220



A51.1.16 Tanuloi szerzédeések megkotese és tarolasa

1. A felhasznal6 a kivalasztja a meniibdl a Gyakorlati hely megadasa és tanulészerzédés
feltoltése Ugyet.

K KRETA [ ) e-UGYI NTEZES Udviszoljik, Mazza Yossef ¥

Folyamatban lévé igyek

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

| Beiratkozas 4ltalanos iskolaba - BAI | Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

| Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI | Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesité jogviszonybdl - KNTTJ

I Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK | Kuilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése - KTIT

| Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ Magéntanul6i jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Atiratkozas intézmények kozott - AIK | Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB
TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK | Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

Igazgatéi engedély didk mulasztasanak igazoldsara gondvisel6i kérelem

benyuijtésa - IEDM | Személyes adatokban bekovetkezett véltozas bejelentése - SZAV

Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI

TFMGK

| Tanul6i felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi kérelem benyujtasa
| Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benyujtasa - TKST
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KRETA

A 2. Megjelenik a Gyakorlati hely megadasa és tanuloszerzédés feltoltése gy képernydje.

K KRETA . e'UGYlNTEZES Udvozaljik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés
e sl Gyakorlati hely megadésa és tanuldszerzédés feltoltése

Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanulé keresztneve Tanul6 oktatasi azonositdja

Antal Balint 78263770831

Kérjiik csatolja a gyakorlati helyet biztosité szervezet, a kapcsolodé Kamara és a tanulé/gondviseld altal alairt tanuloszerzédés szkennelt
valtozatat

A tanulészerzodés megkotésével kapesolatos informéaciokért és a mindenkor érvényes, kamara 4ltal aldirt jovahagyott szerz6dés minta
letoltéséhez keresse fel a http://www.tanuloszerzodes.hu honlapot!

Kérelem indoklasa

Nomdl ¢ B I U A& E== @ +» L

Kitelord. 1andé dol 1

Tanuldszerzédés *
=+ Dokumentum csatolésa

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolésa

El6nézet EEEENIIEES

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciéjahoz rendelt tanulé adatai és a

tajékoztatd széveg.

Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanulo keresztneve Tanulo oktatdsi azonositdja

Sasvari Laura 72715484061

Keérjiik csatolja a gyakorlati helyet biztosité szervezet, a kapcsolodd Kamara és a tanulé/gondvisel6 altal alairt tanuloszerzédés
szkennelt véltozatat.

A tanuloszerzédés megkotésével kapcsolatos informaciokért és a mindenkor érvényes, kamara altal alairt jovahagyott
szerzédés minta letoltéséhez keresse fel a http://www.tanuloszerzodes.hu honlapot!
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KRETA

A 4. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa

= S Ee %L

Normal $: B I U A K =

Indoklés szévege.. ]

5. Afelhasznalo a kételezd és egyéb dokumentumok feltdltését az egyes dokumentumokhoz
kapcsolodd ,Dokumentum csatolasa” funkcibgomb valasztasaval kezdeményezheti

(részletesen lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezoen csatolandé dokumentumok

Tanuloszerzddés *

=+ Dokumentum csatolasa

Egyéb csatolt dokumentumok

4 Dokumentum csatoldsa

6. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

7. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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KRETA

A 8. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

9. A felhasznal6 a ,Beklildés” funkcibgombra kattintva véglegesiti és kuldi el a kérelmet a

rendszeren keresztul az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildés

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem bekiildését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bek{ildi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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KRETA

A 10. A bekiildott kérelem megijelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Folyamatban levé ligyek

[C] Lezéart igyek is jelenjenek meg

Bekiildés
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Bizonyitvany- vagy térzslapmasodlat igenylése

1. A felhasznal6 a kivalasztja a menibdl a Bizonyitvany- vagy térzslapmasodlat igénylése

ugyet.

I KRETA ® cUGYINTEZES

Folyamatban Iév6 ligyek )
BEIRATKOZAS
| Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK

Beiratkozéas nem tankatelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatéi engedély didk mulasztasanak igazoldsara gondviseldi kérelem
benyujtésa - IEDM

Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi kérelem benyujtasa
TFMGK

| K6z0sségi szolgélat teljesitésérdl igazolds benyujtasa - TKST

| Gyakorlati hely megadasa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT

Udvzoljik, Ma

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

Kiiratkozds nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonyb6l - KNTTJ

Magantanul6i jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Kiilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése - KTIT
| Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Személyes adatokban bekovetkezett véltozas bejelentése - SZAV
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KRETA

A 2. Megjelenik a Bizonyitvany- vagy térzslapmasodiat igénylése Ugy képernydje.

& KRETA

Ugyintézés

Folyamatban Iévé tigyek

@® - UGYINTEZES

Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése

Kérelem

Tanulé adatai

Tanuld vezetékneve * Tanul6 keresztneve *

Sziletési hely * Sziletési id6 *

Anyja sziletési neve *

Kérelem adatai

Bizonyitvanyt kidllito Intézmény neve *

Az intézmény neve a bizonyitvany kiallitdsakor (ha eltér a jelenlegitdl)

Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Tanul6 oktatasi azonositéja

Intézmény azonositd

Eredeti bizonyitvanyon szereplé név * Osztaly szam és betdjele, amelyben végzett *

Tanul6i jogviszony kezdete * Tanuléi jogviszony vége *
Dokumentum tipusa, amirél masodlatot kér *

[0 Masodiat kidllitdsa névvaltoztatas miatt sziikséges

Ertesitési telefonszam

Kérelem indoklasa

Noma ¢ B I U A K&K E== B8 » Lk

Csatolt dokumentumok

= Dokumentum csatolasa

El6nézet [EETIGES
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A 3. A megnyilo ablakban a felhasznalo kitélti a , Tanulé adatai” képernyészekcidban talalhato
beviteli mezbket:
e Tanul6 vezetékneve
e Tanul6 keresztneve
e Tanul6 oktatasi azonositdja
o Szlletési hely

e Anyja szlletési neve

A beviteli mezdre kattintva beirhatja az adatokat, illetve ha mar korabban vitt fel adatot,

akkor automatikusan felajanlja a rendszer kivalasztasra egy legordilé menibdl.

Tanulé adatai

Tanuld vezetékneve * Tanul6 keresztneve * Tanuld oktatési azonositdja *

Molnar |zabella 78945632157

Szilletési hely * Sziiletés| id6

Veszprém 5

Anyja szliletési neve *

A sziletési id6 megadasanal a mezdbe kattintva a felhasznal6 beirhatja a datumot az

alabb lathatd datum formatumban vagy a datum felllet segitségével kivalaszthatja.

Bizonyitvany- vagy torzslapmasod|at igényl s
Cs P

Kérelem 27 28 29 30 31 1 2

Tanulé adatai 10 11 12 13 14 15 16
Tanul¢ vezetékneve * Tanulo keresztneve * 17 18 19 20 21 22 23 ‘onositdja

Molnar |zabella 24 25 926

Szlletési hely *

Veszprém ™
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A 4. A felhasznalé megadja a bizonyitvany kiadasahoz szikséges intézményre és tanuléra
vonatkozo adatokat.

e A felhasznalé megadja a bizonyitvanyt kiallité intézmény nevét (az intézmény elsé 3

betljének begépelése utan a rendszer a legoérdild menliben automatikusan felajanlja

a kritériumoknak megfelel6 intézmény vagy intézmények nevét.)

Kérelem adatai

Bizonyitvanyt kidllitd Intézmeny neve * Intézmeény azonosito

bia

Biatorbagyi Altaldnos Iskola

o Az ,Intézményazonositd” mezét az intézmény nevének kivalasztasakor a rendszer

automatikusan Kitolti.

Kérelem adatai

Bizonyitvanyt kiallitd Intézmeny neve * Intézmeény azonosité

Biatorbagyi Altaldnos Iskold 032441

e A felhasznalé kitdlti ,Az intézmény neve a bizonyitvany kiallitasakor (ha eltér a
Jelenlegitdl)”, az ,Eredeti bizonyitvanyon szereplé név’ és az ,Osztaly szam és
betijele, amelyben végzett’ mezbket.

Az intézmeny neve a bizonyitvany kigllitésakor (ha eltér a jelenlegitdl)

Eredeti bizonyitvanyon szerepld név # Osztaly szam és betljele, amelyben végzett *
Molnar Izabella 8A
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o Afelhasznalé megadja a ,Tanuldi jogviszony kezdete” és a , Tanuldi jogviszony vége”
datumokat.

Tanuldi jogviszony kezdete * Tanuléi jogviszony vége *

2011.09.01 = =

Szeptembe v | 2011 v

v
o« @ A.
s miatt szlkséges
5 6 7 8 9 0 N
120 18 4 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 1 2
3 4 5 6 7 8 9
®OE == R OI
Tanuloi jogviszony kezdete * Tanuloi jogviszony vége *
2011.09.01

Dokumentum tipusa, amirdl masodlatot kér * < 2018 v

H K Sz Cs P

D Masodlat kidllitasa nevvaltoztatas miatt

Ertesitési telefonszam " 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

Kérelem indoklasa 25 2 27 28 (29 30 1
2 3 4 5 6 7 8
Normal s B I U A K
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A 5. Afelhasznald legordilé menibdl kivalasztja a dokumentum tipusat.

Dokumentum tipusa, amirdl masodlatot ker *

Szakképesité bizonyitvany

‘ 0KJ-s bizonyitvany
Erettségi bizonyitvany

Egyéb

Normal & R T U A & = = = G [

e Amennyiben a dokumentum tipusa ,Egyéb” felhasznalénak ki kell tltenie az ,Egyéb”

mezo6t is.

Dokumentum tipusa, amirél mascdlatot kér * Egyéb *

Egyéb v | | Altaldnos iskolai bizonyitvany

e Amennyiben a masodlat kiallitasa névvaltoztatas miatt szikséges, az ehhez tartozo
jelolénégyzetet ki kell jeldlni, és kitolteni a ,Az uj hivatalos név, amelyre a bizonyitvany
masodlat kiallitasat keri” mez6t is.

Masodlat kigllitasa névvaltoztatas miatt szlikseges

Az Uj hivatalos név, amelyre a bizonyitvany masodlat kigllitasat keri *

o A felhasznald kitdltheti az ,Ertesitési telefonszam” mezét.

Ertesitési telefonszam
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KRETA

A 6. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szbvegszerkesztési funkciok elérhetéek.

Kérelem indoklasa

Normal $: B I U A K =

® B @ L

Indoklés szévege.. ]

7. A felhasznald a dokumentumok feltdltését az egyes dokumentumokhoz kapcsolédo
,Dokumentum csatolasa” funkciégomb valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd

Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Csatolt dokumentumok

| + Dokumentum csatolasa

8. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernyén, amelyre rakattintva letolthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

9. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolheto.

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

]
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A 10. A kérelem képe megtekintheté az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet Bekiildes

11. A felhasznal6 a ,Bekdildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az Intézmény felé.

Elonézet Bekiildés

A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem bekiildését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bek{ildi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.
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A 12. A bekiildott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban l1évé ligyek’ listajaban.

Név =

Molnar
Izabella

Folyamatban levé ligyek

[[] Lezart ligyek is jelenjenek meg

Ugyiratsz
am =

BTI/0324
41/17/00
006

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

Iktatészé .Be.kmdéfs
. idépontja
.z
v
KLIKKRET

2018.08.
A/391/20 08.17:19

18

Statusz Ugyintézé = Elézmény

. Megtekin
Uj 1 g
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1. A felhasznal6 a kivalasztja a menubdl a Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas

bejelentése ugyet.

I KRETA

Folyamatban Iév6 igyek

® cUGYINTEZES

BEIRATKOZAS

Beiratkozés &ltaldnos iskoldba - BAI

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesit6 jogviszonnyal - BNTTJ

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK
| Atiratkozas intézmeények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztély vagy tandrai csoport véltoztatasi kérelem benyujtasa - OTCSK

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviselbi kérelem
benyujtasa - IEDM

Tanul6i mulasztas igazolasa - TMGI
TFMGK
Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa - TKST

| Tanuldi felmentésre, mentességre szolgélé gondviseldi kérelem benyujtdsa
| Gyakorlati hely megadasa és tanulészerz6dés feltoltése - TSMT

Személyes adatokban bekdbvetkezett valtozas bejelentése

Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a koznevelésbél - KIK

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ

Magantanuléi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése - KTIT
| Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyuijtasa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI
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KRETA

A 2. Megjelenik a Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése gy képernyéije.

K KRETA . e'UGYl NTEZES Udvozoljiik, Mazza Yossef ¥

Ugyintézés

Folyamatban Iévé ligyek

Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése
Kérelerr

Tanulé adatai

Tanul6 vezetékneve Tanulo keresztneve Tanul6 oktatasi azonositéja

Antal Balint 78263770831

Kérjlk, hogy az "Adatlap’ vonatkozo részét toltse ki, majd csatolja azt a kérelméhez, valamint sziikség esetén a valtozasban érintett adat(ok)ra
vonatkozo igazolas(oka)t az "Egyéb Csatolt Dokumentumok™hoz toltse fel!

Kérelem indoklasa

Nomal ¢ B I U A& E== @« L
S Iand& deal 1

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése adatlap *
=+ Dokumentum csatolésa [l “TREUERTCROIN

Egyéb csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatolésa
El6nézet EEIGES

3. Automatikusan megjelennek a felhasznalé regisztraciéjahoz rendelt tanulé adatai és a

tajékoztatd széveg.

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanulo keresztneve Tanulé oktatasi azonositéja

Sasvari Laura 72715484061

Kérjiik, hogy az "Adatlap” vonatkozo részét téltse ki, majd csatolja azt a kérelméhez, valamint sziikség esetén a
valtozésban érintett adat(ok)ra vonatkozé igazolds(oka)t az "Egyéb Csatolt Dokumentumok”-hoz t5ltse fel!
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KRETA

A 4. Afelhasznalo a ,Kérelem indoklasa’ szabad széveges mez8ben indokolhatja a kérelmét.

A ,Kérelem indoklasa” mez6ben az alap szévegszerkesztési funkciok elérhetbek.

Kérelem indoklasa
Normal = B I U AR === Q@ T

Indoklés szévege.. ]

5. A felhasznalé a sablon nevének linkjére kattintva letdlti a ,Kételezéen csatolando

dokumentumok® sablonjait (részletesen lasd Dokumentumok letéltése fejezetben).

Kotelezden csatolando dokumentumok

Szemelyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése adatlap *

=+ Dokumentum csatoldsa [l “IGERESEIAENEIN

6. A felhasznal6 az altala — a sablonok szerint — kitoltott kotelezd dokumentum, illetve az
egyéb dokumentumok feltoltését az egyes dokumentumokhoz kapcsolodo ,,Dokumentum
csatolasa” funkcidgomb  valasztasaval kezdeményezheti (részletesen lasd

Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Kotelezden csatolandé dokumentumok

Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése adatlap *
=+ Dokumentum csatoldsa [l “JGEHEISRINEIN]N

Egyéb csatolt dokumentumok

+ Dokumentum csatolasa
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KRETA

A 7. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva letélthetd

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

8. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

9. A kérelem képe megtekinthet6é az ,El6nézet’ funkciogombra vald kattintassal (részletes

leirasat lasd az El6nézet és mentés masként fejezetben).

Elonezet

10. A felhasznal6 a ,Bekiildés” funkcidgombra kattintva véglegesiti és kildi el a kérelmet a

rendszeren keresztil az Intézmény felé.

ElGnézet Bekiildes
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o A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem beklldése

A kérelem beklldését kovetden a kérelem mar nem
modosithato. Biztosan bekdldi?

+Igen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatédsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.

11. A bekildott és iktatott kérelem megjelenik a felhasznalé ,Folyamatban 1évé (ligyek”

listajaban.

Folyamatban levé ligyek
[C] Lezért iigyek is jelenjenek meg
oM T e - Bekiildes R —
P — i Ugyt_lpus U}.]ytrisz iktatfza T p—— Ugyitezo ElozEeny
= o = am — Tl = =
6= v
. SZAV/03 KLIKKRE .
f:ﬁ‘:" 132543 SZAV 2441/17/  TA/423(2 fg‘fg?g;s Uj :"'egtek'“
00014 018 T
143/220
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KRETA

A5.1.2 Koznevelési kapcsolattartasi és értesitési rendszer komponens folyamatai

5.1.2.1Iskolai kirandulasok engedélyének gondviselbi benyujtasa

1. Afelhasznal6 a ,Kirandulasok” mentpontra kattint a bal oldali mentsavban.

€ KRETA

Folyamatban lévé tigyek
El6irasok
Kommunikacio
Kirandulasok
Esemeények

Létrehozott adatbekérdk

Kapott adatbekérdk

2. Megjelenik az ,Iskolai kirandulasok” képernydje az ,Engedély kérések’ listaval, ahol a

felhasznalé megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai kirandulasokat. Az ,Elkild6tt

visszajelzések” mezdben talalhaté zold ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon pedig a

visszautasitast jelzi.

Iskolai kirandulasok

O Lezart események is jelenjenek meg

[] Csaka megvalaszolatlan engedélykerések jelenjenek meg
Engedély kérések

Esemény neve = Idétartam = Felelés = Hataridd =

2018.12.03. 8:00

Osztalykirandulas 2018 12 04 1800 Nagy Eszter 2018.11.27.
s s 2019. 02. 04. 9:00 I

Allatkert latogatas ey Szatméri-Szabo Lilla 2019.01.04.
Arborétum 201908 28 60 Szatméri-Szabo Lilla 2019.02.28.

2019. 03.28.12:30

Elkiilddtt visszajelzés

@ 2018 1124 2004 Megtekint
@ 2018 11.24 2004 Megtekint
Meagtekint
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e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csokkend és noévekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznalo rakattint a rendezés szerinti oszlop
fejlécére vagy a szdveg végén l1évé felfelé (,')/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Engedély kérések
Esemény neve A ldétartam = Felelds = Hataridé = Elkldétt
visszajelzés
: . 2019.02. 04. 9:00 Szatmari-Szabd @ 2018.11.24. ‘
Allatkert latogatas 2019 02 04. 16:00 Lilla 2019.01. 04. 2004 Megtekint
Arborétum gglg‘ 83' %S' ?ggo Eﬁlzma“'szabo 2019, 02, 28. Megtekint
e 2018.12. 03. 8:00 @ 2018 11.24.
Osztalykirandulds 5018 12. 04 1800 Nagy Eszter 200817 27, 004 Megtekint
e Alista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.
Esemeény neve w
Engedély kérések
Esemény neve A ldétartam = Felelés = Hataridé = Elkiildétt
visszajelzés
Arborétum FRI R f‘z‘g‘m"ﬁr"smbo 2019.02. 28, Megtekint
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o A marlezart események csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,Lezart
események is jelenjenek meg” jelol6négyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a
lehet6séget.

Lezart események is jelenjenek meg

[J Csak a megvélaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg
Engedély kérések

Esemény neve == Id6tartam = Felelés = Hataridé6 = Elkiildétt
visszajelzés

I 2018.12. 03. 8:00 . . @ 2018.11. 24 .
Osztalykirandulas 2018 12. 04 18:00 Nagy Eszter 2018.11. 27. 20:04 Megtekint
bt 2019. 02. 04. 9:00 Szatmari-Szabo . @ 2018.11.24 .
Allatkert latogatas 2019 02. 04. 16:00 Lilla 2019.01. 04 20:04 Megtekint

. o AR 2018.11. 26. 14.00 Szatmari-Szab6 )
Muzeumlatogatas 2018. 1126, 16:00 Lilla 2018.11. 28. Megtekint
2019. 03. 28. 8:30 Szatmari-Szabo

2019. 03. 28.12:30 Lilla

Arborétum 2019. 02. 28 Megtekint

e A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jel6lénégyzetet
kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre a felhasznalé nem

adott visszajelzést.

[] Lezart események is jelenjenek meg

Csak a megvalaszolatlan engedélykéresek jelenjenek meg
Engedély kérések

Esemény neve = ldétartam = Felelés = Hataridé = Elkiilddtt
visszajelzés

2019.03. 28. 8:30 Szatmari-Szab6
2019.03.28.12:30 Lilla

Arborétum 2019.02. 28. Megtekint

e A tobb oldalas lista oldalai kozott a lista aljan 1évé navigacios gombokkal
navigalhatunk.
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o A felhasznald egy - az ,Iskolai kirandulasok” képernyén talalhaté -
.Engedélykérések’ listaban szereplé eseményre vagy a sor végi ,Megtekint’ feliratra
kattint.

Iskolai kirandulasok

[ Lezért események is jelenjenek meg

D Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg
Engedély kérések
Esemény neve = ldétartam = Felelés = Hataridé = Elkiildott
visszajelzes

e 2018.12.03. 8:00 & 2018.11. 24, ‘
Osztélykirandulas 2018 12. 04 1800 Nagy Eszter 2018, 11. 27. ot Megtekint
: 4 2019. 02. 04. 9:00 Szatméri-Szabé & 2018.11.24 :
Allatkert latogatas 2019.02. 04 16:00 Lilla 2019.01. 04. 20:04 Megtekint

2019.03. 28. 8:30 Szatmari-Szah6
2079 03.28.12:30 Lilla

Arborétum 2019. 02. 28. Megtekint

o Megjelenik az ,Iskolai kirdandulashoz gondvisel6i engedély kérés létrehozasa”

képerny6 — alapértelmezetten az ,Esemény alapadatai” filon talalhatd adatokkal.

Iskolai kirdndulashoz gondvisel6i engedély kérés létrehozasa

Esemény neve

Arborétum

Esemény kezdete Esemény vége

2019.03.28 08:30 2019.03.28 12:30

Esemény felelGse

Szatmari-Szabo Lilla

Megjeqgyzés

Biolégia kirandulas

Vélaszadasi hatéaridé

2019.02.28

Csatolt dokumentumok

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett kirandulason
QO résztvesz
QO nem vesz részt

Gondvisel6i visszajelzés elkildése El6nézet megtekintése
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o A ,Cimzettek’ flilre kattintva megtekintheték a tovabbi cimzettjei (gondviseldi) is.

Esemeény alapadatai Cimzettek
Cimzettek
tasi az ito . iseld n: Brvé
Tanuld neve = Osztaly = Bieats _Ajms g Koltseg = GondvEm ks Rokonsagi fok = ’Torven%/es_-
= = kepviseld? = Visszajelzés
Acs Lili 1.6 70635338482 OFt Gyuros Adrienn Edesanya nem
Acs Lili g 70635338482 0Ft Rajkai Péter Edesapa nem

Fizetendt koltséq dsszesen: 0 HUF

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett kiranduldson
O résztvesz.

O nem vesz részt

Gondviseldi visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése

o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fulon egyarant megtalalhato
,Gondvisel6i visszajelzés” képerny&szekciéban radiogomb segitségével kell

kivalasztani a felhasznalénak megfelel6 lehetéséget.

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett kirandulason
(® résztvesz.

(O nem vesz részt.

= Amennyiben a felhasznal6 még nem adott visszajelzést az eseményre az

,El6nézet megtekintése” funkciogombra kattint.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése El6nézet megtekintése

* Az elénézet megtekintése utan a ,Gondvisel6i nyilatkozat elkildése”
funkcidgombra kattint.

GondviselGi visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése
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* A rendszer menti és elkiildi a kirandulas felelésének a visszajelzést. A

visszajelzés lathatéva valik az ,Engedély kérések” listaban is.

Iskolai kirandulasok

[C] Lezért események is jelenjenek meg

[ Csak a megvélaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Engedély kérések

Esemény neve = ldétartam = Felelés = Hataridé = Elkiildatt

visszajelzes
Osztalykirandulas 3812 E 8431 ?ggo Nagy Eszter 2018.11. 27. goim& gl Megtekint
Alatkert ldtogatds o010 02 09 300 | Szatmari5zabo 2019.01. 04. goima .24 Megtekint
Arborétum gglg: 821 33 ?ggo fﬁ‘aatmé”'szabo 2019.02. 28. g;mg' i Megtekint

= Amennyiben a felhasznalé mar korabban adott visszajelzést az eseményre,
lehetésége van a ,Bekildétt nyilatkozat megtekintése” funkciégombra
kattintva a korabbi engedélyének megtekintésére.

Bekiildott nyilatkozat megtekintése
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A 5.1.2.2Iskolai eseményeken részvétel engedélyének gondviselbi benyujtasa

1. Afelhasznal6 a ,Események” menupontra kattint a bal oldali menusavban.

2. Megjelenik az ,Iskolai események” képernybje az ,Engedély kérések’ listaval, ahol a
felhasznalé megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai eseményeket. Az ,Elkdldétt
visszajelzések” mezdben talalhatd zold ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon pedig a

visszautasitast jelzi.

¢ KRETA

Ugyintézés

Folyamatban lévé tgyek

ElGirasok

Kommunikacio

Kirandulasok

Események

Kapott adatbekérék

Engedély kérések

Esemény neve =

Mikulds Unnepség

Farsang

Karacsonyi vasar

Kiallitds megnyitd

Iskolai események

[ Lezért események is jelenjenek meg

|d6tartam =

2018.12.
2018.12.

2019.02

2019.02.

2018.12.
2018.12.

2018. 11
2018. 11

06. 15:00
06. 16:00

08. 16:00
08. 20:00

18.13.00
18.16:00

30.11:00
30. 12:00

[[] Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Felelés =

Nagy Eszter

Szatmari-Szabo
Lilla

Szatmari-Szab6
Lilla

Szatmari-Szabo
Lilla

Hataridé =

2018.11. 30.

2019. 01. 25

2018.12. 06.

2018.11. 26

Elkildott
visszajelzés

@& 2018.11.25.

11288

€ 2018.11.25
11:33

Megtekint
Megtekint
Megtekint

Megtekint

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO




KRETA

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csokkend és noévekvd

sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznalo rakattint a rendezés szerinti oszlop

fejlécére vagy a szdveg végén l1évé felfelé (,')/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Engedély kérések
Esemény neve A |détartam = Felelés = Hataridé = Elkiildétt
visszajelzes
Farsang o LR e 2019, 01. 25. Megtekint
Kardcsonyi vasar gg}g 1% 12 1288 EﬁlglmarrSzabo 2018.12. 06. Megtekint
Kiallitas megnyité %g}g' H gg gfgg Eﬁ:‘ma”'szabo 2018.11.26. Megtekint
Mikulds Gnnepség | oo1e 1590 1599 Nagy Eszter 2018.11. 30. Megtekint
Engedély kérések
Esemény neve v Idétartam = Felelés = Hataridé = Elkildétt
visszajelzés
Mikulds tinnepség %g}g E gg 1288 Nagy Eszter 2018.11.30. Megtekint
Kidllitas megnyits | 5015 17 3017190 Eﬁ‘";tma”’szabo 2018.11. 26, Megtekint
Karacsonyi vasar %glg g E 1288 Eﬁztmarl-Szabo 2018.12. 06. Megtekint
Farsang 3812 85 82 ;888 Eﬁ:;tmarrSzabo 2019.01.25 Megtekint
o A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.
Esemeény neve w
Engedély kérések
Esemény neve = |d6tartam = Felelés = Hataridé = Elkiildétt
k visszajelzés
Karacsonyi vasar %812 E 13 1288 Eﬁ;tman-Szabo 2018.12. 06. Megtekint
Kitdsmegnyits | colC 11 30.7100 | zatiiat-ozabe 2018.11. 26. Megtekint

2018.11.30.12:00

Lilla
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o A marlezart események csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,Lezart
események is jelenjenek meg” jelol6négyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a
lehet6séget.

Lezart események is jelenjenek meg

[:I Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Engedély kérések
Esemény neve = Idétartam = Felelés = Hatarid6 = Elkiildett
visszajelzés
L y 2018.12.06.15.00 <A
Mikuléds Unnepség 2018 12. 06. 1600 Nagy Eszter 2018.11. 30. Megtekint
s 2019. 02. 08. 16:00 Szatmari-Szab6 - p PP,
Farsang 2019, 02. 08 20:00 Lilla 2019.01. 25 Megtekint
v o 2018.12.13.13.00 | Szatméri-Szabo @ 2018.11.25.

: fegtek
Karacsonyi vasar 2018.12. 13. 16:00 Lilla 2018.12. 06. 1133 Megtekint
itk o s ¢ 2018.11.30.11:00 Szatmari-Szabo ’ € 2018.11.25 P
Kiallitdas megnyitd 2018 11. 30. 1200 Lilla 2018.11. 26. 1133 Megtekint

e A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jel6lénégyzetet

kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre a felhasznalé nem
adott visszajelzést.

|:| Lezart esemenyek is jelenjenek meg

Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg
Engedély kérések
Esemény neve = ldétartam = Felelés = Hataridé = Elkiildétt
visszajelzés

2018.12. 06. 15:00

Mikulds tnnepség 2018 12. 06. 16:00

Nagy Eszter 2018.11. 30. Megtekint

2019.02. 08.16:00 Szatmari-Szabo
2019.02. 08. 20:00 Lilla

e A tobb oldalas lista oldalai kdzott a lista aljan 1évé navigacios gombokkal

Farsang 2019.01. 25. Megtekint

navigalhatunk.
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listaban szerepl6 eseményre vagy a sor végi ,Megtekint’ feliratra kattint.

o Afelhasznald egy — az ,Iskolai események” képernydn talalhaté — ,Engedély kérések”

Engedély kérések

Esemény neve = |d6tartam =

, § , 2018.12. 06. 15:00
Mikulés Gnnepseg. | 5518 12, 0, 16:00
— 2019. 02. 08. 16:00
arsang 2019. 02. 08, 20:00
Karacsonyi vasar gg}g 1% 12 1288
2018.11. 30. 11:00

Kiallitds megnyito 2018.11. 30. 12:00

Felelés =

Nagy Eszter

Szatmari-Szab¢
Lilla

Szatmari-Szabé
Lilla

Szatmari-Szabo
Lilla

Hataridé =

2018.11. 80.

2019.01. 25

2018.12. 06.

2018.11.26

Elkdldott
visszajelzés

® 2018.11.25.

11:338

€ 2018.11.25.

11:33

Megtekint

Megtekint

Megtekint

Megtekint
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o Megjelenik az ,Iskolai eseményhez gondviselbi engedély kérés létrehozasa”

képerny6 — alapértelmezetten az ,Esemény alapadatai” fulon talalhaté adatokkal.

Esemény alapadatai Cimzettek

Esemény neve

Mikulas tinnepség

Esemény kezdete Esemény vége

2018.12.06 15:00 2018.12.06 16:00

Esemény felelése

Nagy Eszter

Megjegyzés

Télapd csomagok kiosztasa

Vélaszadasi hatarid6
2018.11.30

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

Gondviselbi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett eseményen
O résztvesz.

O nem vesz részt.

Gondvisel6i visszajelzés elklldése El6nézet megtekintése
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o A ,Cimzettek’ flilre kattintva megtekintheték a tovabbi cimzettjei (gondviseldi) is.

Esemeény alapadatai Cimzettek
Cimzettek
tasi az ito . iseld n: Brvé
Tanuld neve = Osztaly = Bieats _Ajms g Koltseg = GondvEm ks Rokonsagi fok = ’Torven%/es_-
= = kepviseld? = Visszajelzés
Acs Lili 1.6 70635338482 OFt Gyuros Adrienn Edesanya nem
Acs Lili g 70635338482 0Ft Rajkai Péter Edesapa nem

Fizetendt koltséq dsszesen: 0 HUF

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett kiranduldson
O résztvesz.

O nem vesz részt

Gondviseldi visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése

o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fulon egyarant megtalalhato
,Gondvisel6i visszajelzés” képerny&szekciéban radiogomb segitségével kell

kivalasztani a felhasznalénak megfelel6 lehetéséget.

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett kirandulason
(® résztvesz.

(O nem vesz részt.

= Amennyiben a felhasznal6 még nem adott visszajelzést az eseményre az

,El6nézet megtekintése” funkciogombra kattint.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése El6nézet megtekintése

* Az elénézet megtekintése utan a ,Gondvisel6i nyilatkozat elkildése”
funkcidgombra kattint.

GondviselGi visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése
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* A rendszer menti és elkiildi az esemény felelésének a visszajelzést. A

visszajelzés lathatéva valik az ,Engedély kérések” listaban is.

Iskolai események

[J Lezéart események is jelenjenek meg

[[] Csaka megvélaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Engedély kérések
Esemény neve = Id6tartam = Felelés = Hatarid6 = Elkildétt
visszajelzés
o . 2018. 12. 06. 15:00 & 2018.11.25.
Mikulas Unnepség 2018 12. 06, 16:00 Nagy Eszter 2018.11. 30. 1198 Megtekint

2019. 02. 08. 16:00 Szatmari-Szabd
o C atel
Farsang 2019.02. 08. 20:00 Lilla 2019. 01. 25. Megtekint

2018.12.13.13:00 Szatmari-Szab6 @ 2018.11. 25,

Karacsonyi vasar 2018.12. 13, 16:00 Lilla 2018.12. 06. 1133 Megtekint
i s 2018.11.30.11:00 | Szatméri-Szabd v g  2018.11.25. -
Kidllitas megnyité 2018 11. 30. 1200 Lilla 2018.11. 26 1133 Megtekint

= Amennyiben a felhasznalé mar korabban adott visszajelzést az eseményre,
lehetésége van a ,Bekildétt nyilatkozat megtekintése” funkcibgombra
kattintva a korabbi engedélyének megtekintésére.

Bekiildott nyilatkozat megtekintése
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A 5. 1.2.3Kbznevelési intezmeny letesitményei bérbeadasa

1. A felhasznal6 altal Iétrehozott adatbekérdk eléréséhez a felhasznald a bal oldali mentsav

.Bérbeadas” menupontjara kattint.
2. Szabad terem keresése

e Megjelenik a ,Szabad terem keresése” képernyé.

Szabad terem keresése

Keresési feltételek

Varos Terem tipusa
C v | [v)
Datumtol Datumig Létszam (f6)  Alapterlilet (m2)

(42222012 [ (v | [4/222012 [ v | | | ]

A hét napjain
(OHetts (JKedd (JSzerda (JCsutértsk [(JPéntek (JSzombat (J)Vasamap

Idéponttol Idéponttol

o A, Keresési feltételek” képernybszekcidban lehet sz(irni

o varosra,

Keresési feltételek

Varos

( [v)

o atermek tipusara,

Terem tipusa

[ [v)

o egy megadott datumtal,

Datumtol
4/22/2012
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o egy megadott datumig,

Datumig
412212012 | @lv |

o terem befogaddképességére,

o alaptertletre,

Létszam (f6)

Alapterilet (m2)

l |

o a hét napjaira (kijelolve az adott naphoz tartozé jeldlénégyzetet), amikor a terem

foglalhato,

A hét napjain

(OHetf6 (JKedd (JSzerda [(JJCsutértok (JPéntek (] Szombat

(O vasamap

o egy megadott id6ponttdl,

o egy megadott idépontig.

Id6ponttol
[17:00 | f@v |
Id6éponttol
[20:00 | f@v |
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o A ,Keresés” funkciogombra kattint.

A rendszer megjeleniti a képernyén a szirési feltételeknek megfeleld
talalati listat.

Talalati lista

Nyelvi felkészitd terem - Hogyészi Hegyhat Altalanos Iskola és
Gimnazium Tolnai Lajos Gimnaziumi és Kollégiumi Tagintézménye (Gimn.)

2093 Budajend, Vass utca 2.

Tanulocsoportos foglalkozasra kialakitott kisterem max 16 16 6 m2

Proin vel tellus rhoncus, condimentum metus sit amet, facilisis orci. Aliquam lectus arcu,
imperdiet at sagittis maximus, efficitur quis velit. Nam quis nomirule varme ... (teljes leras)

Bérleti dij: 100,000.- Ft/6ra | — ] Befoglalom
Tooltip: 30 alkalombol 20 szabad

(Terem neve) - Intézmény neve (max 2 sorban, de lehet 1 soros is)

(Intézmény cime, ami link a google maps-re)

(Teremtipusa) max888f6 888 m2

(Leiras, max 2 sor, ha tébb, akkor link a teljes leirasra, a leiras popup-ban jelenik meg

Bérleti dij: 000,000.- Ft/6ra X alkalombol Y szabad Befoglalom

A foglalashoz a felhasznalé az altala valasztott talalati elem melletti
,Befoglalom” funkciogombra kattint.

Befoglalom
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e Az

* Megijelenik a , Terem befoglalasa” képernyé.

.Intézmény és terem adata” fulon

automatikusan

megjelennek a terem részletes jellemzdi (intézmény, cim,

befogaddképesség, leiras, bérleti dij).

Terem befoglalasa

Intézmény és terem adatai

Nyelvi felkészité terem - Hogyészi Hegyhat Altalanos Iskola és
Gimnazium Tolnai Lajos Gimnaziumi és Kollégiumi Tagintézménye (Gimn.)

2093 Budajend, Vass utca 2
Tanulécsoportos foglalkozasra kialakitott kisterem max 16 fo 6 m2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum

Bérleti dij: 100,000.- Ft/6ra

Szerzddés sablon letdltése

* Az intézmény (terem) cimére kattintva a rendszer megjeleniti a

térképet.

2093 Budajend, Vass utca 2

e A teremhez kapcsoldédd szerzédési sablon nevére kattintva

letoltheté a dokumentum, melyet letdltés utan a felhasznalo tolt

ki.
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* Az ,Elérhet6 és befoglalni kivant idépontok” filén a naptarban

tekintheték meg az elérhetd idépontok.

Elérhetd és befoglalni kivant idépontok (éééé.hh.nn - éééé.hh.nn kdzott)

f Naptar T Befoglalni kivant iddpont lista ]

&

Idépont | 2018.04.22 20180423 2018.04.24 2018.04.25 2018.04.26 2018.04.27 2018.04.28 _

17:00

18.00

19:.00

Foglalt

20:00

21.00

* A <" és,>" gombokat hasznalva lapozhatunk a naptarban.

* A megfelel6 id6savokra kattintva adhatok meg a befoglalni kivant
idépontok (a mar foglalt id6savok nem foglalhaték).

* A ,Befoglaini kivant id6épont lista” filre kattintva megjelennek a

felhasznalo altal befoglalni kivant id6pontok.

Elérhetd és befoglalni kivant idépontok (é€éé.hh.nn - éééé.hh.nn k6z6tt)

( Naptar T Befoglalni kivant idopont lista ]
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A ,Bérbevevé adatal”

fulre kattintva megjelenik a bérbevevd

adatainak megadasara szolgal6 képernyd.

Bérbevev) adatai
(®Maganszemély Oceg
Név *

Iranyitészam * Helység név *

Kozteriilet neve *

[ |

Emelet Ajtd

l | |

Adbészam

Kézterllet jellege * Hazszam *

l

Telefonszam
I |

E-mail cim

l |

bérbevevé tipusat.

A felhasznalé el6szor radibgomb segitségével kivalasztia a

Bérbevevé adatai

(®Maganszemély

Oceg
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* Majd kitolti a bérbevevd adatainak beviteli mezéit (név,
iranyitdszam, helységnév, kozterllet neve, kdzterllet jellege,

hazszam, emelet, ajtd, addszam, telefonszam, e-mail cim).

Név *

I |

Iranyitészam * Helység név *

l | | |

Kozterillet neve * Kozterlilet jellege * Hazszam *

l |

Emelet Ajté

l | |

Adbészam

I

Telefonszam
[ |

E-mail cim

l |

Y]

o Afelhasznalo a ,Foglalas” funkcidgombra kattint.
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A 5. 1.2.4 Intézményi adatbekérd

1. Afelhasznalo részére kiklldott adatbekérdk eléréséhez a felhasznalo a bal oldali meniisav

~Kapott adatbekérék” menipontjara kattint.

I€ KRETA

Folyamatban lévé ligyek
Elirasok
Kornmunikacio
Kirandulasok
Események

Kapott adatbekérdk

7

2. Megjelenik a ,Kapott adatbekérék” képernydje az adatbekérdk listajaval, ahol a felhasznalo

megtekintheti és megnyithatja az egyes adatbekérdket.

Kapott adatbekérdk

[ A lezért adatbekeérsk is jelenjenek meg

Adatbekérdk listaja

Adatbekérd neve = Statusz = Felado = Kitdltési hatdrids = Visszajelzés =
cv Kikiildve Szatmari-Szabo Lilla 2018-11-30
uj Kikdildve Szatmari-Szabo Lilla 2018-11-30 ] 2018-11-23 16:11:00
Adatbekerd Kikiildve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02 Q 2018-11-25 08:11:00
Kerddiv Kikilldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02

Uj adatbekérd létrehozasa

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csdkkend és ndvekvd

sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznald rakattint a rendezés szerinti oszlop
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fejlécére vagy a szbéveg végén lévé felfelé (,2")/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint csdkkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Adatbekeérék listaja
Adatbekéré neve A Statusz = Feladé = Kitoltési hataridé = Visszajelzés =
Adatbekérd Kikuldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02 Q 2018-11-2508:11:00
cv Kikuldve Szatmari-Szabd Lilla 2018-11-30
Keérdoiv Kikuldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02
yj Kiklildve Szatméri-Szabo Lilla 2018-11-30 (] 2018-11-2316:11:00
Adatbekérdk listdja
Adatbekéré neve v Statusz = Felado = Kitéltési hataridé = Visszajelzes =
4j Kikildve Szatmari-Szabo Lilla 2018-11-30 Q 2018-11-23 16:11:00
Kérdoiv Kikildve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02
cv Kikdldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-11-30
Adatbekérd Kikdldve Szatméri-Szabo Lilla 2018-12:02 [V] 2018-11-25 08:11:00

e Alista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Adatbekérd neve

4

Adatbekérdk listaja

Adatbekéré neve ) — i Kitoltési hataridé _ o _
—_ Statusz = Felelos = — Visszajelzések =

4d

- Kikiildve Szatmari-Szabo

Lilla

2018-11-30 0/3 Magamhoz veszem
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e A mar lezart adatbekérdk csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,A

lezart adatbekérdk is jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a

lehet6séget.

A lezart adatbekérdk is jelenjenek meg

Adatbekérdk listaja

Adatbekérd neve = Statusz =
oV Lezart
V] Kikaldve
Adatbekérd Kikiildve
Keérd6iv Kikiildve

Felado =

Szatmari-Szabo Lilla

Szatmari-Szabo Lilla

Szatmari-Szabo Lilla

Szatmari-Szabd Lilla

Kitcltési hataridé =

2018-11-30
2018-11-30
2018-12-02

20181202

Visszajelzés =
0 2018-11-23 16:11:00
Q 2018-11-25 08:11:00

e A tobb oldalas lista oldalai kozétt a lista aljan lévé navigacios gombokkal

navigalhatunk.

e Az adatbekér6 sorokra kattintva a rendszer atnavigal a kérdéiv kitoltéséhez.

Adatbekérdk listaja
Adatbekérd neve = Statusz = Felado = Kitohési hataridé = Visszajelzes =

cv Lezart Szatmari-Szabé Lilla 201811-30

gj Kikildve Szatmari-Szabo Lilla 2018-11-30 0 2018-11-23 16:11:00

Adatbekerd Kikldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02 Q 2018-11-2508:11:00

Kerdoiv Kikldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02

|
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Kérddiv

Az adatbekeérd leirdsa

1. Gondvisel6 neve

Rajkai Péter

2. Tanul6 neve

Acs Lili

3. Osztaly

1.c

4. Kért étkezések

¢ Tizbrai
¢ Ebéd
¢ Uzsonna
[ Kesz
Vissza
o A ,Vissza” gombra kattintva a rendszer a kérddiv adatainak mentése nélkul
visszatér az adatbekérdk listajahoz.
o A kérdéiv kitoltésének befejezésekor a felhasznalé a ,Kész’ funkcibgombra
kattint.
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A e A rendszer menti az adatbekérd adatait, elkiildi az adatbekér6 felel6sének, illetve

visszanavigal a ,Kapott adatbekérék’ képernybre, ahol az ,Adatbekérbk listajanak”
»Visszajelzés” mezdjében lathatova valnak a kitdltés adatai.

Adatbekérdk listaja

Adatbekérd neve = Stétusz = Feladd = Kitohtési hataridé = Visszajelzes =
gj Kiktildve Szatmari-Szabd Lilla 2018-11-30 Q 2018-11-23 16:11:00
Adatbekerd Kikdldve Szatmari-Szabd Lilla 2018-12-02 0 2018-11-2508:11:00
Kérdoiv Kikldve Szatmari-Szabo Lilla 2018-12-02 Q 2018-11-2515:11:00

e Mar korabban kitoltott adatbekéré sorara kattintva a rendszer atnavigal a kitoltott,
csak olvashat6 kérd6ivhez.

Kérdoiv

Az adatbekeéré leirasa

1. Gondvisel6 neve

Rajkai Péter

2. Tanulé neve

Acs Lili

3. Osztaly

1c

4. Kért étkezések
¢ Tizérai
v Ebéd

¥ Uzsonna

o A ,Vissza” gombra kattintva a rendszer visszatér az adatbekérék listajahoz.

Vissza
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A 5.1.2.5 Pedagogus és sziilé kbzbtti altalanos kapcsolattartas

1. Afelhasznalé a ,Kommunikacié” menlipontra kattint a bal oldali menlsavban.

I KRETA o

Ugyintézés
Folyamatban |évé tgyek
El6irasok
Kommunikacié
Kirandulasok
Események

Kapott adatbekérck

2. Alapértelmezetten az ,Uzenetek” képernyd ,Beérkezett iizenetek® fiile jelenik meg a
beérkezett lzeneteket tartalmazo listaval. A még el nem olvasott izenetek adatai félkdvér

betltipussal vannak kiemelve.

Uzenetek
Beérkezett lizenetek Elkuldott Gizenetek Torolt Uizenetek
Felado = Targy = ld6pont =
O
[0 szatmari-Szabé Lilla(4.a) ic 2018-11-09
[] NagyEszter(3.n) Lili 2018-11-09
[ Palffy Petra(4.h) iigyfel 2018-11-09
[J Magyar Lészlé(7.a) magyar 6ra 2018-11-09
[0 Kolinka Tamés(Gondvisel&) SZMK 2018-11-09
D Mazza Yossef(Gondvisel5) osztalypénz 2018-11-09
1 6 taldlat
0 kivalasztott email
Kivalasztott lizenet(ek) olvasottnak jeldlése olvasatlannak jellése
Uj izenet irdsa

e A tablazatos formaban megjelené listat oszlopok szerint csdkkend és ndvekvd

sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznal6 rakattint a rendezés szerinti oszlop
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fejlécére vagy a széveg végén lévéd felfelé (,*")/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Beérkezett Uzenetek Elkiildott tzenetek Tordlt Uzenetek

[  Kolinka Taméas(Gondviseld) SZMK 2018-11-09
D Magyar Laszlé(7.a) magyar ora 2018-11-09
[0 Mazza Yossef(Gondvisels) osztalypénz 2018-11-09
O . Nagy Eszter(3.n) Lili 2018-11-09
[] Palffy Petra(4.h) iigyfél 2018-11-09
[0 szatméri-Szabé Lilla(4.a) 1c 2018-11-09

Beérkezett lzenetek Elkildott tzenetek Torolt izenetek

[] Szatmari-Szahé Lilla(4.a) 1c 2018-11-09
[0 Palffy Petra(4.h) iigyfél 2018-11-09
[0 NagyEszter(3.n) Lili 2018-11-09
D Mazza Yossef(Gondviseld) osztalypénz 2018-11-09
D Magyar Laszl6(7.a ) magyar 6ra 2018-11-09
D Kolinka Tamds(Gondvisel&) SZMK 2018-11-09

o A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Beérkezett (izenetek Elklildott Uzenetek Torolt Uzenetek

Felads = Targy = Idépont =

O

i

[0 Palffy Petra(4.h) iigyfel 2018-11-09

1 4 talalat

e A tobb oldalas lista oldalai kozott a lista aljan 1évé navigacios gombokkal

navigalhatunk.
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‘i)

o A Frissités” funkciot valasztva a bdngészé Ujratélti a beérkezett Gzenetek listajat.

Uj lizenet irdsa Frissités

o Az Uzenet soranak elején talalhaté jeldlénégyzet segitsével kijelolheté az adott

uzenet.

Beérkezett Uzenetek Elkiildott Gzenetek Torolt Uzenetek

Feladé v Targy = ldépont =
D _

D Szatmari-Szabé Lilla(4.a) 1c 2018-11-09
T T R
[ NagyEszter(3.n) Lili 2018-11-09
[J Mazza Yossef(Gondvisel6) osztalypénz 2018-11-09
[J MagyarLaszlé(7.a) magyar 6ra 2018-11-09
|:| Kolinka Tamas(Gondviseld) SZMK 2018-11-09
1 6 talélat

1 kivélasztott email

e A lista fejlécében talalhaté jel6l6négyzetbe kattintva az oldalon taldlhaté 6sszes
uzenet kijelolhet6.

Beérkezett lizenetek Elkildott uzenetek Torolt uzenetek

Feladé v ldépont =
) )

+/ | Szatmari-Szabé Lilla(4.a)
Pélffy Petra(4.h )
Mazza Yossef(Gondviseld) osztalypénz
Magyar Laszl6(7.a ) magyar 6ra 2018-11-09

Kolinka Tamas(Gondvisel5) 2018-11-09

q 6 taldlat

6 kivalasztott email
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o A kivalasztott Uzenetek ,torlése” funkcidgombra kattintva torélhetdé(k) a Kkijelolt
Uzenet(ek). A kitorolt Gzenetek a , Torélt dzenetek” fllon talalhatd listaban lathatok
ezutan (lasd 4. pont).

Kivalasztott lizenet(ek) olvasottnak jeldlése olvasatlannak jeldlése

o A kivalasztott izenetek ,olvasottnak jelélése” funkcidgomb segitségével az lizenetek

mar olvasottnak latszanak, félkévér betitipussal valé kiemelésik megsz(inik.

Kivalasztott iizenet(ek) olvasottnak jelclése olvasatlannak jelclése

e A Kkivalasztott Uzenetek ,olvasatlannak jelblése” funkcibgomb segitségével az

Uzenetek még olvasatlannak latszanak félkovér betitipussal kiemelve.

Kivalasztott iizenet(ek) olvasottnak jeltlése olvasatlannak jelolése

o A ,Beérkezett lizenetek’ listabol — a kivalasztott Uzenet sorara kattintva — a
felhasznal6 megnyithatja és megtekintheti a beérkezett Gzenetet.

Uzenetek

Beérkezett lzenetek Elkuldott tzenetek Torolt Uzenetek

[ szatmari-Szabé Lilla(4.2) 1c 2018-11-09
[] Palffy Petra(d.h) tigyfél 2018-11-09
[[] NagyEszter(3.n) Lili 2018-11-09
D Mazza Yossef(Gondvisel5) osztalypénz 2018-11-09
[[] MagyarLészl6(7.a) magyar 6ra 2018-11-09
D Kolinka Tamés(Gondviseld) SZMK 2018-11-09
1 6 talélat

0 kivalasztott email

Kivélasztott iizenet(ek) olvasottnak jellése olvasatlannak jelclése
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o Megjelenik az ,Uzenet megtekintése” képernyd.

Uzenet megtekintése

Felad6

Magyar Laszl6 (7.a)

Cimzett

Gondvisel6: Rajkai Péter;

Targy

magyar ora

Szoveg

Tisztelt Rajkai Péter!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

lisztelettel:

Magyar Lészlo

Csatolt dokumentumok

. csatolt dokumentum.docx

o A csatolt dokumentum(ok) nevére (link) rakattintva letdltheté a dokumentum (a

részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatoit dokumentum.docx

o A felhasznalé a ,Vélasz” funkcibgombra kattintva valaszolhat az lGzenetre a

feladénak.
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= Megjelenik az ,Uj iizenet’ képernyé (részletesen lasd az 5. ponttdl).

Uj tzenet

Cimzett

Magyar Laszl6 (7.a)

Téargy

Vélasz: magyar 6ra

Szoveg

Normdl ¢ B I U A A === ® E L

Felad6: Magyar Laszl6 (7.a)
Elkaldve: 2018-11-09
Targy: magyar 6ra

TArene: mamvuar Ara

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

o A felhasznal6 a ,Tovabbit’ funkcigombra kattintva a beérkezett Gizenetet mas

cimzetteknek is elkuldheti.
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= Megjelenik az ,Uj iizenet’ képernyé (részletesen lasd az 5. ponttdl).

’

Uj uzenet

Cimzettek *

Cimzettek hozzdadasa

Térgy

Tovabbitva: magyar 6ra

Szoveg

Normdl ¢ B I U A & E == & @ L

Feladé: Magyar Laszl6 (7.a )
Elkildve: 2018-11-09
Targy: magyar 6ra

TArens: manunar Arn
Csatolt dokumentumok

‘ csatolt dokumentum.docx '

=+ Dokumentum csatoldsa

o A ,Vissza” funkcio valasztasaval visszaléphet az lizenetek listajara.
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A3. Az Elkildétt lizenetek” fulre kattintva megjelenik a felhasznalo altal elkildétt Gzeneteket

tartalmazo lista. Az olvasatlan Ulzenetek sorainak adatai félkovér betiitipussal vannak

kiemelve.

Uzenetek

Beérkezett lizenetek Elkildott Gzenetek

Cimzett(ek) =

Osztélyfénok: Szatmari-Szabo Lilla;
Osztélyfénok: Nagy Eszter;
Osztélyfénok: Palffy Petra;

Tanar: Magyar LaszI6;

Gondviseld: Kolinka Tamas;
Gondvisel6: Mazza Yossef;
Gondvisel6: Cica;

Tanar: Magyar Laszl6;

Oo0oO0O0O0O0o0oo 4o

Kivalasztott iizenet(ek)

Torolt Gzenetek

Targy =

szUl6i értekezlet
osztalyfénoki
szerz6dés
javadalmazas
megbeszélés
szUl6i

Marké

az lizenet targya

1

0 kivalasztott email

olvasottnak jelclése olvasatlannak jelolése

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

Idépont =

8 taldlat

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csokkend és noévekvd

sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznal6 rakattint a rendezés szerinti oszlop
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fejlécére vagy a szoveg végén 1évé felfelé (,")/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Beérkezett lizenetek Elkdldott Gzenetek Torolt tizenetek

D Cimzett(ek) = Targy A Idépont =
D Tanar: Magyar Laszl6; az lizenet targya 2018-11-09
|:] Tanar: Magyar L&szl6; javadalmazas 2018-11-09
[] Gondvisels: Cica; Marko 2018-11-09
[ Gondvisels: Kolinka Tamas; megbeszélés 2018-11-09
D Osztélyfénok: Nagy Eszter; osztalyfénoki 2018-11-09
D Osztalyfénok: Palffy Petra; szerzédés 2018-11-09
[0  Gondvisel6: Mazza Yossef; szUil6i 2018-11-09
[0 @ osztélyfénok: Szatméri-Szabé Lilla; szll6i értekezlet 2018-11-09

Beérkezett lizenetek Elklldott Gzenetek Torolt tzenetek

Cimzett(ek) = Targy v Id6pont =

]

[0 = osztalyfénok: Szatmari-Szabd Lilla; szllGi értekezlet 2018-11-09
[  Gondvisels: Mazza Yossef; szUlGi 2018-11-09
D Osztalyfénok: Palffy Petra; szerz6dés 2018-11-09
|:| Osztalyfénok: Nagy Eszter; osztalyfénoki 2018-11-09
[[] = Gondvisels: Kolinka Tamés; megbeszélés 2018-11-09
[J Gondviselé: Cica; Marké 2018-11-09
D Tanar: Magyar Laszlo; javadalmazas 2018-11-09
|:| Tanar: Magyar Laszl6; az lizenet targya 2018-11-09

o A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Beérkezett Uizenetek Elklldott Gzenetek Torclt lzenetek
Cimzeti(ek) = |dépont =
O
|:| Osztalyfénok: Szatmari-Szabo Lilla; szUIGI értekezlet 2018-11-09
|:| Gondviselt: Mazza Yossef: szul6i 2018-11-09
1 5 talalat
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e A tobb oldalas lista oldalai kozott a lista aljan 1évé navigacios gombokkal

navigalhatunk.

1 2@ 4 5 2> 2l

o A Frissités” funkciot valasztva a bdngészé Ujratélti az elkiildott Gzenetek listajat.

o Az Uzenet soranak elején talalhaté jeldlénégyzet segitsével kijeldlheté az adott

Uzenet.

Beérkezett lizenetek ElkUldétt Uzenetek Torolt lizenetek

Feladé v Targy = ld6pont =
D _

[] Szatmari-Szabé Lilla(4.a) 1c 2018-11-09
T N
[ NagyEszter(3.n) Lili 2018-11-09
D Mazza Yossef(Gondviseld) osztalypénz 2018-11-09
D Magyar Laszlo(7.a) magyar 6ra 2018-11-09
D Kolinka Tamas(Gondviseld) SZMK 2018-11-09
1 6 taldlat

1 kivalasztott email

e A lista fejlécében talalhaté jel6l6négyzetbe kattintva az oldalon taldlhaté 6sszes
uzenet kijelolhet6.

Beérkezett lizenetek Elkildott uzenetek Torolt uzenetek

o

v/ | Szatmari-Szabd Lilla(4.a)
Palffy Petra(4.h )
Mazza Yossef(Gondviseld)
Magyar Laszl6(7.a ) 2018-11-09

Kolinka Tamas(Gondvisel5) 2018-11-09

6 talalat

6 kivalasztott email
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o A kivalasztott Uzenetek ,torlése” funkcidgombra kattintva torélhetdé(k) a Kkijelolt
Uzenet(ek). A kitorolt Gzenetek a , Torélt dzenetek” fllon talalhatd listaban lathatok
ezutan (lasd 4. pont).

Kivalasztott iizenet(ek) olvasottnak jeldlése olvasatlannak jeldlése

o A kivalasztott izenetek ,olvasottnak jelélése” funkcidgomb segitségével az lizenetek

mar olvasottnak latszanak, félkévér betitipussal valé kiemelésik megsz(inik.

Kivalasztott iizenet(ek) olvasottnak jelclése olvasatlannak jelclése

e A Kkivalasztott Uzenetek ,olvasatlannak jelblése” funkcibgomb segitségével az

Uzenetek még olvasatlannak latszanak félkovér betitipussal kiemelve.

Kivalasztott iizenet(ek) olvasottnak jeltlése olvasatlannak jelolése

e Az Elkiildétt iizenetek” listabol — a kivalasztott Gizenet sorara kattintva — a felhasznalo
megnyithatja és megtekintheti az elkuldott Uzenetet.

Beérkezett lizenetek Elkiildott Gzenetek Torolt tizenetek
D Cimzett(ek) = Targy = Idépont =
[[]  Osztalyfénsk: Szatméri-Szab Lilla; szll6i értekezlet 2018-11-09
D Osztélyfonok: Nagy Eszter; osztalyfénoki 2018-11-09
|:| Osztélyfonok: Palffy Petra; szerz6dés 2018-11-09
|:| Tandr: Magyar Laszl6; javadalmazas 2018-11-09
[[] Gondvisels: Kolinka Tamas; megbeszélés 2018-11-09
[[] Gondvisels: Mazza Yossef; sziil6i 2018-11-09
|:| Gondviseld: Cica; Marko 2018-11-09
D Tanar: Magyar Laszl6; az lizenet targya 2018-11-09
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o Megjelenik az ,Uzenet megtekintése” képernyd.

Uzenet megtekintése

Felad6

Rajkai Péter (Gondviseld)

Cimzett

Osztalyfénok: Szatmari-Szabd Lilla;

Targy
szUl6i értekezlet

Szoveg

Tisztelt Szatmari-Szabo Lilla!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum

lisztelettel:

Rajkai Péter

Csatolt dokumentumok

‘ csatolt dokumentum.docx

o A csatolt dokumentum(ok) nevére (link) rakattintva letdltheté a dokumentum (a

részletes leirast lasd a Dokumentum letbltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatoit dokumentum.docx

o A felhasznalé a ,Vélasz” funkcibgombra kattintva valaszolhat az lGzenetre a

feladénak.
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= Megjelenik az ,Uj iizenet’ képernyé (részletesen lasd az 5. ponttdl).

Uj uzenet

Cimzett

Rajkai Péter (Gondviseld)

Térgy

Valasz: szuléi ertekezlet

Szoveg

Nomédl ¢ B I U A& == B L

Felad6: Rajkai Péter (Gondvisel)
Elklldve: 2018-11-09
Targy: szll6i értekezlet

TArone e2iilAi Artalkaziat

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

o A felhasznal6 a ,Tovabbit’ funkcigombra kattintva a beérkezett Uizenetet mas

cimzetteknek is elkuldheti.
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= Megjelenik az ,Uj iizenet’ képernyé (részletesen lasd az 5. ponttdl).

,

Uj Uzenet

Cimzettek *

Cimzettek hozzdadasa

Téargy

Tovabbitva: szll6i értekezlet

Szoveg

Normal ¢ B I U A AR === @ kL

Feladd: Rajkai Péter (Gondviseld)
Elkuldve: 2018-11-09
Targy: szlil6i értekezlet

TArens: e2ilAL Artalbazlat
Csatolt dokumentumok

‘ csatolt dokumentum.docx i

=+ Dokumentum csatoldsa

o A ,Vissza” funkcio valasztasaval visszaléphet az Uzenetek listajara.
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A4, Az ,Térolt Gzenetek” fllre kattintva megjelenik a felhasznald altal torélt Gzenetek listaja.

Az olvasatlan Uizenetek sorainak adatai félkdvér betitipussal vannak kiemelve.

Uzenetek

Beérkezett lizenetek Elkildott Gzenetek Torolt Gzenetek

D Feladéo = Targy = Idépont =
|:| Rajkai Péter(Gondvisel6) osztalyfénoki 2018-11-09
|:] Rajkai Péter(Gondvisel&) szerz6dés 2018-11-09
|:] Rajkai Péter(Gondviselo) javadalmazas 2018-11-09
D Kolinka Tamés(Gondviseld) SZMK 2018-11-09
|:| Mazza Yossef(Gondvisel6) osztalypénz 2018-11-09

1 5 taldlat

0 kivélasztott email

Kivalasztott iizenet(ek) visszadllitasa végleges torlése olvasottnak jelélése olvasatlannak jelélése
Uj lizenet irdsa

e A tablazatos formaban megjelené listat oszlopok szerint csdkkend és ndvekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznalo rakattint a rendezés szerinti oszlop
fejlécére vagy a szdveg végén l1évé felfelé (,')/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Beérkezett lizenetek Elkdldott Gzenetek Torolt izenetek
Felado = Idépont =

O

[ Rajkai Péter(Gondviselo) javadalmazas 2018-11-09
|:| Rajkai Péter(Gondviseld) osztalyfénoki 2018-11-09
[:l Mazza Yossef(Gondvisel&) osztélypénz 2018-11-09
D Rajkai Péter(Gondviseld) szerz6dés 2018-11-09
[:| Kolinka Tamas(Gondvisel6) SZMK 2018-11-09
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Beérkezett lizenetek Elk{ildott Gzenetek Torolt izenetek
D Felad6 = Targy v Idépont =
D Kolinka Tamas(Gondvisel6) SZMK 2018-11-09
|:| Rajkai Péter(Gondviseld) szerz6dés 2018-11-09
|:] Mazza Yossef(Gondvisel6) osztalypénz 2018-11-09
D Rajkai Péter(Gondviseld) osztalyfénoki 2018-11-09
D Rajkai Péter(Gondviseld) javadalmazés 2018-11-09

o A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Beérkezett lizenetek Elkiildott Gzenetek Tordlt tzenetek

I:I Feladd A Targy = Idépont =
|:| Rajkai Péter(Gondvisels) osztalyfénoki 2018-11-09
|:| Rajkai Péter(Gondvisels) szerzédés 2018-11-09
|:| Rajkai Péter(Gondvisel) javadalmazas 2018-11-09

1 5 taldlat

e A tobb oldalas lista oldalai kozott a lista aljan 1évé navigacios gombokkal

navigalhatunk.

1 208 4 5 > 2l

e A Frissités” funkciot valasztva a bongész6 ujratolti a torolt Uzenetek listajat.
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uzenet.

e Az Uzenet soranak elején talalhaté jeldlénégyzet segitsével kijeldlheté az

adott

Beérkezett lizenetek Elklldott Gzenetek

Feladé6 =

Kolinka Tamés(Gondvisel6)

Rajkai Péter(Gondvisel6)

Mazza Yossef(Gondviseld)

Rajkai Péter(Gondviseld)

g
O
v
O
O
O

Rajkai Péter(Gondvisel6)

Torolt Gzenetek

SZMK

szerz6dés

osztalypénz

osztalyfénoki

javadalmazas
1

1 kivélasztott email

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

Idépont =

5 taldlat

o A lista fejlécében talalhato jeldlénégyzetbe kattintva

Uzenet kijeldlhetd.

az oldalon talalhatd Osszes

Beérkezett izenetek Elkildott Gzenetek

Felado =

Kolinka Tamas(Gondvisel6)
Rajkai Péter(Gondvisel6)
Mazza Yossef(Gondvisel6)

Rajkai Péter(Gondvisel6)

Rajkai Péter(Gondvisel6)

Torolt Gzenetek

SZMK ’

szerzédés ‘
osztélypénz
osztalyfénoki
javadalmazas
1

5 kivalasztott email

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

2018-11-09

Idépont =

5 taldlat

o A kivalasztott lizenetek ,visszaallitasa” funkcidbgombra kattintva a kijeldlt Gzenet(ek)

visszakertlilnek a beérkezett vagy elkildoétt Gzenetek kdzé.

Kivalasztott iizenet(ek)

végleges torlése olvasottnak jelclése olvasatlannak jelolése
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o Akivalasztott Gzenetek ,végleges torlése” funkcidgombra kattintva végleg torélhet6(k)

a kijelolt tzenet(ek).

Kivalasztott lizenet(ek) visszadllitésa végleges torlése olvasottnak jelolése olvasatlannak jelolése

e Akivalasztott Uzenetek ,olvasottnak jelblése” funkcibgomb segitségével az Uizenetek

mar olvasottnak latszanak, félkdvér betitipussal valo kiemelésik megszlnik.

Kivalasztott iizenet(ek) visszadllitdsa végleges torlése olvasottnak jelélése olvasatlannak jel6lése

o A kivalasztott Uzenetek ,olvasatlannak jelblése” funkcibgomb segitségével az

Uzenetek még olvasatlannak latszanak félkovér betitipussal kiemelve.

Kivalasztott iizenet(ek) végleges torlése olvasottnak jelélése olvasatlannak jel6lése

e A ,Torolt lizenetek” listabdl — a kivalasztott lizenet sorara kattintva — a felhasznalo
megnyithatja és megtekintheti az adott Uzenetet.

Beérkezett lizenetek Elkildott Gzenetek Torolt Gizenetek

T o

O

|:| Kolinka Tamas(Gondvisel6) SZMK 2018-11-09

|:| Rajkai Péter(Gondvisel&) szerz6dés 2018-11-09

[:] Mazza Yossef(Gondviseld) osztélypénz 2018-11-09

E] Rajkai Péter(Gondvisel®) osztalyfénoki 2018-11-09

|:] Rajkai Péter(Gondvisel6) javadalmazas 2018-11-09
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o Megjelenik az ,Uzenet megtekintése” képernyd.

Uzenet megtekintése

Felado

Mazza Yossef (Gondvisel6)

Cimzett

Gondviseld: Rajkai Péter;

Targy

osztalypénz

Szoveg

Tisztelt Rajkai Péter!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

lisztelettel:

Mazza Yossef

Csatolt dokumentumok

‘ csatolt dokumentum.docx

o A csatolt dokumentum(ok) nevére (link) rakattintva letéltheté a dokumentum (a

részletes leirast lasd a Dokumentum letdltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

o A felhasznalé a ,Vélasz” funkcibgombra kattintva valaszolhat az lGzenetre a

feladénak.
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= Megjelenik az ,Uj iizenet’ képernyé (részletesen lasd az 5. ponttdl).

Uj uzenet

Cimzett

Rajkai Péter (Gondviseld)

Térgy

Valasz: szuléi ertekezlet

Szoveg

Nomédl ¢ B I U A& == B L

Felad6: Rajkai Péter (Gondvisel)
Elklldve: 2018-11-09
Targy: szll6i értekezlet

TArone e2iilAi Artalkaziat

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

o A felhasznal6 a ,Tovabbit’ funkcigombra kattintva a beérkezett Uizenetet mas

cimzetteknek is elkuldheti.
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= Megjelenik az ,Uj iizenet’ képernyé (részletesen lasd az 5. ponttdl).

Uj Uzenet

Cimzettek *

Cimzettek hozzdadasa

Téargy

Tovabbitva: szll6i értekezlet

Szoveg

Normal ¢ B I U A AR === @ kL

Felad6: Rajkai Péter (Gondviseld)
Elktldve: 2018-11-09
Targy: szlil6i értekezlet

TArens: e2ilAL Artalbazlat
Csatolt dokumentumok

‘ csatolt dokumentum.docx i

=+ Dokumentum csatoldsa

o A ,Vissza” funkcio valasztasaval visszaléphet az Uzenetek listajara.

5. Az ,Uzenetek’ képernyén az ,Uj lizenet irdsa” funkcidgombra kattint.
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o Megjelenik az uj Uzenet létrehozasara és szerkesztésére alkalmas képernyd.

Uj lizenet
Cimzettek *

Cimzettek hozzdadésa

Targy
Szoveg

Normal ¢ B I U A A == OB KL
Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

o Afelhasznalé a ,Cimzettek hozzaadasa” funkcidgombra kattint.

Uj tizenet
Cimzettek *

Cimzettek hozzaadasa

o Megjelenik a ,Cimzettek valasztasa” felugré ablak.

Cimzettek valasztasa X

Cimzett "tipusa"

Tanarok Osztalyfonokok lgazgatésag Gondviseldk Tanulék Adminisztratorok

Cimzettek *
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cimzett tipusnak megfeleld talalati lista.

o El6szdér meg kell adni a ,,Cimzett tipusat’, amelynek hatasara megjelenik az adott

Cimzettek vélasztasa

Cimzett "tipusa

Tanarok Osztalyfénokok Igazgatosag

Taldlati lista

O

Név =

A aa ac aa

Beddhazi Hajnalka Klara
Crockett llona

Dormanné Varga Méria Terézia
Eich Erika

Erés Andrea

Fonddiné Szemere Maria Gizella
Horvath Anita

Kalamar Marianna

Kékes Melinda

Kiss Maria Anna

000000000000

Kvarta-Somogyi Krisztina

Gondviselék

75454546445

78253234545

73742271730

70312717100

74712832257

72806340735

71250766225

78267351065

78233176334

75876462608

78657040281

74857530216

Tanulok

Oktatasi azonosité =

Adminisztratorok

= ,Gonadvisel6k’, illetve ,Tanulok” cimzett tipus valasztasa esetén lehetéség

van osztaly kivalasztasara az ,Osztaly” legérdilé menubél.

Cimzett "tipusa
Tanarok Osztalyfénokok Igazgatdsag Gondviseldk Tanulok Adminisztratorok
Osztaly Csoport
la v v
i Gondvisel6 neve - . Torvényes

1b

1c Bognar Tamas Edesapa Nem

2h Winkler Lejla Edesanya Nem

2n = TANKA SANDOR Edesapa Nem
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= ,Gonadvisel6Kk’, illetve ,Tanulok” cimzett tipus valasztasa esetén lehetéség

van csoport kivalasztasara az ,Csoport”’ legordiild menibdl.

Cimzett "tipusa

Gabor Ferenc Angol 4/2
Jacint Zsombor Angol 4/2

Rebok Zsuzsanna Angol 4/2

0000

Olah Mercédesz Angol 4/2

Tanarok Osztalyfonokok lgazgatdsag Gondviselok
Osztaly Csoport
v | | Angol 4/2
Taldlati lista

Angol 4r-4
Angol 4a/3
Angol 4a/5

Angol 5-3

Tanulok Adminisztratorok

Tanulé neve = Osz
0 . = Angol 4/2

70428336162

o A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csdkkend és névekvd

sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznal6 rakattint a rendezés szerinti

oszlop fejlécére vagy a szdveg végeén lévé felfelé (,*")/ lefelé (,v’) mutatd nyilra,

az adott oszlop szerint cstkkend vagy névekvé sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Taldlati lista

Név A
D _

aaaaaaaaa aaaaaaaaaaaa
Bedo6hazi Hajnalka Klara
Crockett llona

Dormanné Varga Maria Terézia
Eich Erika

Erés Andrea

O 0|00j0 00

Fonddiné Szemere Maria Gizella

75454546445

78253234545

73742271730

70312717100

74712832257

72806340735

71250766225

Oktatasi azonosité =
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Talalati lista
Név v Oktatasi azonosité =
D _
O  TunaAnténia llona 77004076551
O  ToriPéter 72133702544
[0 TothEszter 75624404343
[0  Teszt Tanar Tanar 79787823782
[ TanaiEva Andrea 75812888126
O | szilagyi Ibolya Maria 71804040406
O  Szalai Agnes 75114101834
o Alista fejlécébe irva lehet6ség van szlrésre.
Talalati lista
D Név w DOktatasi azonositd =
[ | Motzer Gabor 73500314817
O | Micheller Timea 75188403720
[ | Meészéros Ildiké 78630114113
O | Megyerine Kottek Eva lldiko 75412060635
[J | Martha Csaba 71535006442
O | Markus Viktdria 71104288803
D Magyar Laszlo 73687728736

o A tobb oldalas lista oldalai kozott a lista aljan 1évd navigacios gombokkal

navigalhatunk.
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személy.

o Az egyes sorok elétt talalhato jeldldnégyzet segitségével valaszthato ki egy adott

Taldlati lista

Matzer Gabor

Micheller Timea

Meészaros lldiko

Megyeriné Kottek Eva lldikod
Martha Csaba

Markus Viktéria

000000

Magyar Laszlé

Neév w
D_

73500314817
. 75188403720
78630114113
75412060635
. 71535006442
. 71104288803

73687728736

Oktatasi azonosito =

o A talalati lista fejlécében talalhato jeldlénégyzetbe kattintva az oldalon talalhato

Osszes személy kijeldlheté.

Talalati lista
Motzer Gabor

Micheller Timea

Meészaros lldiké

Megyeriné Kottek Eva lldiko

Martha Csaba
Markus Viktdria

Magyar Laszlé

73500314817

75188403720

78630114113

75412060635

71535006442

71104288803

73687728736

Oktatdsi azonosito =

o A személyek Kkijelolése utan a

,Cimzettek” funkciégombra kattintva a

kivalasztottak megjelennek a ,Cimzettek” mezében.
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:
Cimzettek *

Tandr; Magyar Laszlé X

o Az ,OK” funkcibgombra valé kattintassal vagy a jobb fels6 sarokban talalhato ,x”-
szel a cimzett valaszto felugro ablak eltiinik, az ,Uj iizenet” képernyd ,Cimzettek”

mez6jében pedig megjelennek a megadott cimzettek.

Uj Gzenet

Cimzettek *

Tanar: Magyar Laszlé X
Cimzettek hozzdadasa

e A cimzettek megadasa utan megadhaté az lizenet targya.

Targy

az lizenet targya

o A felhasznald beirja a ,Széveg” mezdbe az lizenet szovegét. A ,Széveg” mezbben

elérhetbek az alap szdvegszerkesztési funkciok.

Szdveg
Normal $: B I U AR === S©BE I
Az uzenet szbvege...
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o A felhasznalé a dokumentumok feltoltését az egyes dokumentumokhoz kapcsolddo
~,Dokumentum csatolasa” funkcibgomb valasztasaval kezdeményezheti (részletesen

lasd Dokumentumok csatolasa fejezetben).

Csatolt dokumentumok

-+ Dokumentum csatolasa

e A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képernydn, amelyre rakattintva

letolthetd a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letdltése

fejezetben).

Csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

e A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Csatolt dokumentumok

1]

B csatolt dokumentum.docx

e A ,Mégse’” gombra kattintva a rendszer visszanavigal a beérkezett Uzenetek

listajahoz.

o A Kiildés” gombra kattintva a rendszer elkiildi az Gzenetet a cimzetteknek.

3 3
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o Az igy elklldott Gzenet megjelenik a felhasznalé ,Elklildétt lizenetek” listajaban (lasd

3. pont).

Uzenetek

Beérkezett lizenetek Elkildott Gzenetek Torolt Gzenetek

0 Cimzett(ek) = Targy A Idépont =~
D Tanar: Magyar Laszl6; az lizenet targya 2018-11-09
|:| Tanar: Magyar Lészlo; javadalmazas 2018-11-09
|:| Gondviseld: Cica; Markd 2018-11-09
[  Gondviselé: Kolinka Tamés; megbeszélés 2018-11-09
|:| Osztélyfénok: Nagy Eszter; osztalyfénoki 2018-11-09
|:| Osztalyfénok: Palffy Petra; szerz6dés 2018-11-09
[0 Gondviselé: Mazza Yossef; szUl6i 2018-11-09
[  Osztalyfénok: Szatmari-Szabo Lilla; szUl6i értekezlet 2018-11-09

1 8 taldlat
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A 5.1.2.6 Ertesités kdznevelési eljarasi cselekményekré|

Az Ertesités kdznevelési eljarasi cselekményekrdl a rendszeren beliil a bal oldali meniisav

~Kommunikacié” menUpontjara kattintva érhetd el.

I¢ KRETA »

Ugyintézés
Folyamatban lévé tigyek
El6irasok
Kommunikacié
Kirandulasok
Események

Kapott adatbekérék

Amennyiben a felhasznaldéval vagy Ugyeivel kapcsolatban barmilyen valtozas tortént (pl.
kéznevelési eljaras inditasa, hatarozathozatal, statuszvaltas, lizenet stb.) a rendszer (beallitas

szerint) értesités kild e-mailben, smsben és a kapcsolattartasi fellileten egyarant.

Uzenetek
Beérkezett Uzenetek Elkuldott Uzenetek Torolt iizenetek
Feladd = Targy = ldépont =
a
O  Szatmari-Szabo Lilla(4.a) 1c 201811-09T15:11:44
D Nagy Eszter(3.n) Lili 2018-11-09T15:14:30
[0 Palffy Petra(4h) ligyfél 2018-11-09T15:16:17
O MagyarLészlé(7.a) magyar ora 2018-11-09T15:18:07
D Cica(Gondviseld) Vilasz: Marko 2018-11-14T17:36:25
1 5talalat
0 kivalasztott email
Kivalasztott iizenet(ek) olvasottnak jelolése olvasatlannak jelGlése

Az értesités vagy Uzenet megtekintése a Pedagoqus és szl kbzotti altalanos kapcsolattartas

alfejezetben részletesen leirtak szerint torténik.
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A5.2 Egyes f6 rendszerfunkciok hasznalatanak részletes bemutatasa

Ebben a fejezetben azon f6 rendszerfunkcidk hasznalatanak részletes bemutatasa talalhato,

amelyek folyamat-fiiggetlenek, azaz barmely ligy esetén hasonloképp mikddnek.

5.2.1 Dokumentumok letoltése funkcid

A felhasznal6 a letoltheté dokumentum nevének linkjére kattint. Példaul:

B Adatlap SABLON vagy B csatolt dokumentum.docx

1. Google Chrome

A rendszer automatikusan elmenti a dokumentumot a Letdltések mappaba és a béngészé

ablak also részén megjeleniti a letoltott dokumentum nevét.

A Osszes megjelenitése

X

) Form_Alapadatla....docx

2. Microsoft Edge

A bongészdablak alsé részén megjelené panelen kell kivalasztani, hogy mi térténjen a

kivalasztott dokumentummal.

Mit szeretne tenni a(z) Form_Alapadatlap_v200 (1).docx fajllal (25.6

KB)? Megnyitas Mentés AN Mégse X
Forras: eugyintezes.e-kreta.hu
o Afelhasznalé valaszthatja a ,Mentés masként”funkciét is.
; : .. Mentés masként

Mit szeretne tenni a(z) Form_Alapadatlap_v200 (2).docx féjllal (25.6

KB)? Megnyitas _ Mégse X

Forras: eugyintezes.e-kreta.hu
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o Ez esetben megjelenik a ,Mentés masként’ ablak, amelyben megadhaté a letdltés
(mentés) helye, a letdltendé dokumentum neve és a fajl tipusa, majd a ,Mentés”

gombra kattintva menti a rendszer a f4jlt.

Mentés masként X
« v 41 [E > Ezagép > Dokumentumok > v |0 Keresés: Dokumentumok pel
Rendezés ~ Uj mappa = ~ ®
3 letoltések A ° Név Modositas datuma  Tipus Méret
B P Outlook-Tajlok 2018.06.27.1332  F4jimappa
=1 Kepek 2 ) sajat alakzatok 2018.07.11.11:53  Fajimappa
e-Ugyintézés mc
FSM
kepernydkepek
KRETA
#& OneDrive
Wrzagép
Wl LslA7at e
(=TLAlForm_Alapadatiap_v200 (1).docx 5
Faj! tipusa: Microsoft Word-dokumentum (*.docx) v

~ Mappak elrejtése Megse

3. Mozilla Firefox
A fajl megnyitasa felugré ablakon kivalaszthatja a felhasznald, hogy csak megnyitja vagy

el is menti a dokumentumot, majd az ,OK” gombra kattint.

Form_Alapadatlap_v200.docx megnyitasa X

Meagnyitotta a kovetkezot:

] Form_Alapadatlap_v200.docx

ami egy: Microsoft Word-dokumentum (25,6 KB)
forras: blob:

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

@%Meggyité;é Microsoft Word (alapértelmezett) e
(O Fa&jl mentése

Maostantol minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

o] | e
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A52.2 Dokumentum csatolasa funkcio

1. A felhasznald a ,Dokumentum csatolasa” funkciégombra kattint.

=+ Dokumentum csatoldsa

2. A felhasznal6 kivalasztja a csatolandd dokumentumot, majd a ,Megnyitas” funkcidgombra
kattintva csatolja az ligyh6z a kivalasztott dokumentumot.

Megnyitas *
“ v I > Ezagép > Aszal > d v |Q| | Keresés: d P
Rendezés ~ Uj mappa =~ O @

it Mév - Modositas datuma  Tipus Méret
3t Gyors elérés :
"] csatolt dokumentum.docx 2018, 07, 04. 15:56 Microsoft Werd-d.. 13 KB
m Asztal »
& Letoltesek A
|% Dokumentum #
= Képek »
e-Ugyintézés mc
FSM
képernyokepek
KRETA
& OneDrive
S Ezagép ~
Fajlnév: | csatolt dokumentum.docx V| .Minden fajl (*) ~

3. A csatolt dokumentum neve és kiterjesztése linkként (lasd Dokumentumok letéltése fejezet)

megjelenik az Grlapon.

Egyeb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx []

4. A csatolt dokumentum melletti ,Kuka” ikonra kattintva térélheté a fajl.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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A52.3 Elonézet funkcio

A felhasznalé az ,El6nézet’ funkciot a még be nem kuldott és nem iktatott kérelem
megtekintésére hasznalhatja. Ha a felhasznal6 az ,Elénézet’ funkciogombra kattint:

Elonézet B clEdlGES

1. Google Chrome
A rendszer automatikusan elmenti a dokumentumot a Letdltések mappaba és a béngészé

ablak also részén megjeleniti a letoltott dokumentum nevét.

KérelemBAl_eloné...pdf 7 Osszes megjelenitése X

2. Microsoft Edge
A bongészbablak alsé részén megjelend panelen kell kivalasztani, hogy mi torténjen a

kivalasztott dokumentummal.

Mit szeretne tenni a(z) KérelemBAI_elénézet.pdf fijllal (50.4 KB)?

i ~
Forrés: eugyintezes.e-kreta.hu = Mentes Mégse X

o Afelhasznalé valaszthatja a ,Mentés masként”funkciét is.

; : e Mentés masként
Mit szeretne tenni a(z) Form_Alapadatlap_v200 (2).docx fajllal (25.6

Forras: eugyintezes.e-kreta.hu

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 202/220

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO



KRETA

o Ez esetben megjelenik a ,Mentés masként’ ablak, amelyben megadhaté a letdltés
(mentés) helye, a letdltendé dokumentum neve és a fajl tipusa, majd a ,Mentés”

gombra kattintva menti a rendszer a f4jlt.

Mentés masként X
« v 41 [E > Ezagép > Dokumentumok > v |0 Keresés: Dokumentumok pel
Rendezés ~ Uj mappa = ~ ®
3 letoltések A ° Név Modositas datuma  Tipus Méret
B P Outlook-Tajlok 2018.06.27.1332  F4jimappa
=1 Kepek 2 ) sajat alakzatok 2018.07.11.11:53  Fajimappa
e-Ugyintézés mc
FSM
kepernydkepek
KRETA
#& OneDrive
Wrzagép
Wl LslA7at e
(=TLAlForm_Alapadatiap_v200 (1).docx 5
Faj! tipusa: Microsoft Word-dokumentum (*.docx) v

~ Mappak elrejtése Megse

3. Mozilla Firefox
A fajl megnyitasa felugré ablakon kivalaszthatja a felhasznald, hogy csak megnyitja vagy

el is menti a dokumentumot, majd az ,OK” gombra kattint.

Form_Alapadatiap_v200.docx megnyitasa X

Megnyitotta a kbvetkezot:

“'] Form_Alapadatlap_v200.docx

ami egy; Microsoft Word-dokumentum (25,6 KB)
forras: blob:

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

Microsoft Word (alapértelmezett) o

() Fajl mentése

Mostantol minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

o] e
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A5.2.4 ,Folyamatban lévo ligyek” lista kezelése

A ,Folyamatban lévé ligyek” listabdl a felhasznald megtekintheti és megnyithatja a bekuldott

kérelmeket és azokhoz kapcsolodd hatarozatokat.

Folyamatban levé ligyek
|:| Lezart tigyek is jelenjenek meg
o azo?ll:lsité Ugyt_ipus Ugyiriszam Iktatfza’m 22;‘1':;2 S Ugyﬂézﬁ EIc")z_mény
= =" = = oS = =
BEE aw wee SRR ORERS
@ tew e | KEESR AR
o | TS | nar | s | JOOES | 2080 |
R e s R RERS
=i B A

Az Uj kérelmek sorainak adatai félkovér betlitipussal vannak kiemelve.
A tablazatsorok hattere eltéré szinl lehet az alabbiak szerint:

e asarga szinnel kiemelt ligy utolsé moédositasa 6ta tdobb mint 15 nap telt el;

e a piros szinnel kiemelt Ggy bels hatarideje lejart;

e anarancssarga szinnel kiemelt Ggy belsé hatarideje harom napon belll le fog jarni.
1. A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csékkend és névekvd sorrendbe

is rendezhetjuk. Amikor a felhasznal6 rakattint a rendezés szerinti oszlop fejlécére vagy a
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o szOveg végén lévé felfelé (,A")/ lefelé mutatd nyilra, az adott oszlop szerint cs6kkend vagy

novekvod sorrendbe rendezi a lista elemeit.

PILOT ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI RENDSZEREK FELHASZNALOI KEZIKONYVE — GONDVISELO

Folyamatban levé ligyek
|:| Lezart Ugyek is jelenjenek meg
oM — W —_ Beklldés S—
Név ~ azonosits Ug)ﬂ)us Ugy\ra_tszam Iktatfzam ld6pontja Stz = Ugyﬂtezo
; . Ugyintézés Kréta
Abraham 760048637 BKI/064887 | KLIKKRETA/  2018.08.02. d .
Marké 20 ERl /17/00003 | 348/2018 11:00 ;“'yama“’a Q}‘:m'”‘sma Meqtekint
o BNTTJ/032
Kinizsi 753698521 KLIKKRETA ~ 2018.08.08. - .
Margit - BNTTJ ::1 JIH000 | jremncn | 4252 0j Megtekint
. 789456456 BMK/03244  KLIKKRETA  2018.08.08. - :
Kovecs Belal &y DK 1/17/00007 | /375/2018  12:41 Ui Megtekint
Molnar 734311794 BAI/032441 = KLIKKRETA  2018.08.08. - )
Izabella 16 BAL /17/00035  /374/2018 1218 ui Magtaidnt
Molnar 789456123 BTI/032441  KLIKKRETA  2018.08.08. . )
Izabella 65 A1 /17/00006  /391/2018  17:19 Ui ptgtekit
Molnar 789456321 BAI/032441 = KLIKKRETA  2018.08.13. . )
1zabella 57 S 17/00037  /415/2018  14:34 Ui Megtekint
Folyamatban levé ligyek
[[] Lezért tigyek is jelenjenek meg
oM o . . Bekiildés e gn
Név ~ S70nosits Ugytj)us Ugywiszam Wiatfzam Id6pontja gy = Ugyﬂezo
i 0TCSK/032 Ugyintézés sl
Sasvari 727154840 KLIKKRETA/ 2018.07.11. Adminisztra 3
i 61 OTCSK 31111/1?/0[}0 2/2018 1427 ;olyamatba torkreta Megtekint
T, Teszt
L Ugyintézés LR
Sasvari 727154840 KIK/032441 KLIKKRETA/ | 2018.08.01. Intézmeényi .
Laura 61 KIK /17/00007  340/2018 14:21 ;O'Yamama Munkatars Megtekint
1
Sasvari 727154840 AIK/064887  KLIKKRETA | 2018.08.01. . :
Laura 61 AlK /17/00002  /332/2018  10:30 Ui Megtckint
Sasvari 727154840 AIK/031083  KLIKKRETA | 2018.07.26. . :
Laura 61 Al A7/00001  /264/2018  18:43 Ui Maguint
- OTCSK/032
Sasvari 727154840 KUKKRETA | 2018.07.13. .. )
s & OTCSK 331 M71000) | robiia i 0j Megtekint
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A 2. A marlezart Ggyek csak abban az esetben jelennek meg a listdban, ha a ,Lezart ligyek is

Jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a lehetbséget.

Ugytipus

BMK

BAI

BMK

Folyamatban levd ligyek
Lezart tigyek is jelenjenek meg
oM
Név A azonosito

Abraham 7745727302

Marko 7

Abraham 7745727302

Maérké 7

Abraham 7745727302

Marko 7

Ugyiratszdm

BMK/03244
1/17/00159

BAI/032441
/17/00028

BMK/03244
1/17/00003

Bekildés

Iktatészam e :
idépontja

KLIKKRETA/ 2018.07.22.
217/2018 11:06

KLIKKRETA/ 2018.07.30.
290/2018 19:06

KLIKKRETA/ 2018.07.30.
301/2018 20:58

Statusz =
|

Lezart

Lezart

Lezart

Ugyintézd

Adminisztrat
or Kréta

Adminisztrat
or Kréta

Adminisztrat
or Kréta

El6zmény

Megtekint

Megtekint

Megtekint

3. A tdbb oldalas lista oldalai k6zétt a lista aljan 1évé navigacios gombokkal navigalhatunk.

ToT

ban

TYTOTTITCE eIy

51
Sasvari 7271548 Ml S KELRERE S Y oniaion o) Megtekin
Sasve fres MJIK 24117/ TART2  20130% U .
00004 018
1 2 > >

4. Az Ugy sorokra vagy a sorok végeén talalhatd ,Megtekint’ linkre kattintva a rendszer

atnavigal az tigyhoz tartozo fellletre.

Folyamatban levé ligyek
D Lezart tigyek is jelenjenek meg
oM W o 5 I Bekiildés i Bk = 5
Név = FBHGSIE Ugyll;_:\us Ugylri:-sza Iktatham idpontja Stat_usz Ugyﬂezo ElozEeny
= = m= = s = = =
Teszt
Sasvari 7150840 oy ey KUKKRETA 20180813  Hatdrozat  Intézményi —_—
Laura 61 14 /423/2018 . 16:55 kész Munkatérs Ed
1
IO O Teszt
- TSMT/032 Ugyintézés 2
Sasvari 727154840 KLIKKRETA 2018.08.13 Intézmeényi -
Laura 61 TSML gﬂ’ 100 | yapoems | L1653 L"'yama‘ba Munkatérs Megtelant
1
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A5.2.5 Az gy megtekintése

A gondviseld altal a bekuldott kerelemmel elinditott Gigy adatai, a hozza kapcsoldédé kérelem

és hatarozat megtekinthet6k a ,Folyamatban Iévé lgyek” listajabol megnyitva.
5.2.5.1 Kérelem megtekintése

1. Afelhasznal6 a ,Folyamatban lévé ligyek’ listajabdl kivalasztja (bal egér gombbal kattintva

vagy a ,Megtekint’ funkciéval) az altala megtekinteni kivant tgyet.

I« KRETA . e-UGYl NTEZES Udvézoljiik, Teszt Gondvisel5 1 ¥
Ugyintézés

Folyamatban levé igyek

[ Lezart tigyek is jelenjenek meg

Bekiildés

oM e R P . P P
Név = azonoshié Ugytipus Uf;ylra_ts.z Ikta(ﬁza idépontja Stﬂsz Ugyﬂezo EIOZEeny
e A alyis= n o= — = = -
AIK/0310  KLIKKRET 3
Sasvari 7271548 2018.08. o Megtekin
Lacy 4061 AIK 83/17/00 A/349/20 02.12:12 Uj t
004 18
PR AIK/0310 KLIKKRET .
Sasvari 7271548 2018.07. . Megtekin
p— 4061 AIK 83/17/00 A/264/20 26.18:43 Uj t
001 18
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A 2. A ,Kérelem” fiilon megjelennek a bekuildott kérelem adatai nem szerkeszthet6é formaban.

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése
(SZAV/032441/17/00014)

Bekiildés datuma Statusz Ugyintézé neve

2018.08.13. 16:55 Hatarozat kész Teszt Intézményi
Munkatars 1

Kérelem Hatérozat

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve Tanul6 keresztneve Tanulé oktatési azonositéja

Sasvari Laura 72715484061

Kérelem indokldsa

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Személyes adatokban bekdvetkezett véltozés bejelentése adatlap

B csatolt dokumentum.docx

Egyéb csatolt dokumentumok

Nincsenek egyéb csatolt dokumentumok

Megtekintés

3. Akérelemhez csatolt dokumentumok nevei linkként megjelennek a képernyén, amelyekre
rakattintva letdltheték és megtekintheték, de nem torélheték a dokumentumok (a részletes

leirast lasd a Dokumentum letdltése fejezetben).

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése adatlap

B csatolt dokumentum.docx
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A 4. A képernyd jobb alsé részén talalhaté ,Megtekintés” funkcidgombra kattintva let6lthetd a

mar bekldott és iktatott kérelem pdf formatumban.

Megtekintes

e Google Chrome
A rendszer automatikusan elmenti a dokumentumot a Letdltések mappaba és a

bdngészé ablak alsé részén megjeleniti a letoltétt dokumentum nevét.

Osszes megjelenitése X

Kérelem_SZAV 03..pdf

e Microsoft Edge
A bongészdablak also részén megjelené panelen kell kivalasztani, hogy mi torténjen

a kivalasztott dokumentummal.

Mit szeretne tenni a(z) Kérelem_SZAV_032441_17_00010.pdf
fajllal (58.9 KB)? Megnyitas Mentés A Mégse x

Forras: eugyintezes.e-kreta.hu

o Afelhasznal6 valaszthatja a ,Mentés masként” funkciét is.

Mentés masként

Mit szeretne tenni a(z) Kérelem_SZAV_032441_17_00010.pdf
fajllal (58.9 KB)? Megnyitds m Mégse X

Forras: eugyintezes.e-kreta.hu .
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o Ez esetben megjelenik a ,Mentés masként’ ablak, amelyben megadhaté a

letdltés (mentés) helye, a letdltendé dokumentum neve és a fajl tipusa, majd

a ,Mentés” gombra kattintva menti a rendszer a fjjlt.

Mentés maskent
e v P > Ezagép > Asztal » d

Rendezés \Jj mappa

3 letoltések A

Név Mddositas datuma  Tipus
£ Dokumentum #
= Kepek A

e-Ugyintézés mc

FSM

képernyGképek

KRETA

% OneDrive
W Ezagép

W LalA7at 1

Nincs a keresésnek megfeleld elem.

v O Keresés: d

Méret

F3jinév. | Kérelem_SZAV_032441_17_00010.pdf

Fajl tipusa: Adobe Acrobat Document (*.pdf)

~ Mappak elrejtese

Megse

e Mozilla Firefox

A fajl megnyitasa felugré ablakon kivalaszthatja a felhasznald, hogy csak megnyitja

vagy el is menti a dokumentumot, majd az ,OK” gombra kattint.

Kérelem_SZAV_032441_17_00010.pdf megnyitasa

Megnyitotta a kdvetkezdt:

Kérelem_5ZAV 032441_17_00010.pdf

ami egy: Adobe Acrobat Document (58,9 KB)
forras: blob:

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

(C) Megnyitds |Adobe Acrobat Reader DC (alapértelmezett) i

(@)Fajl mentése

Maostantal minden hasonlo fajllal tegyen ugyanigy.

OK

Megse
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A 5.2.5.2 Hatarozat megtekintése

Ha az tggyel kapcsolatban mar szlletett hatarozat (,Hianypdtlasra visszakdildve”, ,Hatarozat
kész’ vagy ,Lezart’ statuszok), akkor a képernydén a ,Kérelem” fil mellett megjelenik egy

LHatarozat” ful is.

1. Afelhasznal6 a megnyitott Ugy ,Hatarozat” filére kattint.

2. A ,Hatarozat’ fuldn megjelennek a hatarozat adatai — nem szerkeszthetd formaban.

Bekiildés datuma Statusz Ugyintézd neve

2018.08.08.17:52 Hatarozat kész Teszt Intézményi Munkatars 1
Kérelem H

Hatarozat adatai

Hatarozat

Kérelem elfogadva

Dontés szovege

Indoklas
Alair6 neve és titulusa Hatérozat datuma
Mészaros Ildiko - Intézményvezetd-helyettes 2018.08.13

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatolt dokumentumok

Megtekintés

3. A hatarozathoz csatolt dokumentumok nevei linkként megjelennek a képernyén,
amelyekre rakattintva letdlthetok és megtekinthet6k, de nem torolhet6k a dokumentumok

(a részletes leirast lasd a Dokumentum letéltése fejezetben).

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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A 4. Haazugy nem ,Hianypotlasra visszakildve” statuszu, akkor a képernyd jobb alsé részén

talalhato ,Megtekintés” funkciogombra kattintva letdltheté a hatarozat pdf formatumban.
(A ,Hianypdtlasra visszakildve” statuszu gy esetén ez a funkcid hianyzik errél a fulrél.

B&vebben lasd Hianypdtias fejezet.)

Megtekintés

e Google Chrome
A rendszer automatikusan elmenti a dokumentumot a Letdltések mappaba és a

bdngészé ablak alsé részén megjeleniti a letdltétt dokumentum nevet.

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatolt dokumentumok

Megtekintés

Verzié: 1.0.11779 (1 -

Hatdrozat_OTCSK_..pdf Osszes megjelenitése b4

e Microsoft Edge
A bdéngészdbablak also részén megjelend panelen kell kivalasztani, hogy mi térténjen

a kivalasztott dokumentummal.

Megtekintés

Mit szeretne tenni a(z) Hatarozat_OTCSK_032441_17_00022.pdf
fajllal (57.9 KB)? Megnyitas Mentés N Mégse X
Forras: eugyintezes.e-kreta.hu

o Afelhasznal6 valaszthatja a ,Mentés masként” funkciét is.

. . . Mentés masként
Mit szeretne tenni a(z) Hatarozat_OTCSK_032441_17_00022.pdf =

fajllal (57.9 KB)? Megnyitds m Mégse X

Forras: eugyintezes.e-kreta.hu
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o Ez esetben megjelenik a ,Mentés masként’ ablak, amelyben megadhaté a
letdltés (mentés) helye, a letdltendé dokumentum neve és a fajl tipusa, majd

a ,Mentés” gombra kattintva menti a rendszer a fjjlt.

Mentés masként X
« v P > Ezagép » Asztal » d ~ 0 Keresés: d e
Rendezes ~ Uj mappa g
& letoltések & ° Név - Modositas datuma Tipus Meret

|£ Dokumentum
Nincs a keresésnek megfeleld elem.
= Képek
e-Ugyintézés mc
FSM
képernyoképek
KRETA

#@& OneDrive
= Ezagép

b UslAzat h

Fajlnéw: | Hatarozat_OTCSK_032441_17_00022.pdf w

Fajl tipusa: | Adobe Acrobat Document (*.pdf) ~

- Mappak elrejtese Mégse

e Mozilla Firefox
A fajl megnyitasa felugré ablakon kivalaszthatja a felhasznald, hogy csak megnyitja

vagy el is menti a dokumentumot, majd az ,OK” gombra kattint.

Hatarozat_OTCSK_032441_17_00022 pdf megnyitasa x

Meagnyitotta a kovetkezdt:

** Hatédrozat_OTCSK_032441_17_00022.pdf

ami egy: Adobe Acrobat Document (57,9 KB)
farras: blob:

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

O Megnyitas | Adobe Acrobat Reader DC (alapértelmezett) o

®@)Fajl mentése

Mostantél minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

OK Megse
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A5.2.6 Hianypétlas

LHianypotlasra visszakiildve” statuszu ugy esetén a kérelmet az intézmény visszakuldte

hianypotlasra, vagyis a gondviseldnek még tovabbi dokumentumot szikséges csatolnia a

kérelméhez.

1. Afelhasznal6 a ,Folyamatban Iévé ligyek” listajabdl kivalasztja (bal egér gombbal kattintva

vagy a ,Megtekint’ funkcioval) a hianypétlasra visszakuldott Ggyet.

Folyamatban lev6 Ggyek

[ Lezért iigyek is jelenjenek meg

oM

Név = azonosité
Sasvari 7271548406
Laura 1
Sasvari 7271548406
Laura 1
Sasvari 727154840
Laura 61

Ugytipus

Ugyiratszam Iktatészam
g | KLIKKRETA/
392/2018
92
VJB/032441 KLIKKRETA/
/17/00007 380/2018
KTIT/03244 KLIKKRETA/
1/17/00017 378/2018

Bekuldés
idépontja

2018.08.08.

17:52

2018.08.08.

13:53

2018.08.08.

13:29

Ugyintézé
Statusz A —_
Hatarozat TES.Zt S
: Intézményi
kész

Munkatérs 1
Hidnypétlasr =~ Teszt

a Intézmeényi
visszakiildve =~ Munkatérs 1

U}

El6zmény

Megtekint

Megtekint

Megtekint

A ,Kérelem” fulén megjelennek a bekuldott kérelem adatai nem szerkeszthetd formaban.

Bekiildés datuma

2018.08.15. 12:06

Kérelem

Tanulé adatai

Tanulé vezetékneve

Molnar

Sziletési hely

Veszprém

Anyja neve

Kovacs Fruzsina

Tanulé lakcime

Iranyitoszam
8200

Hatarozat

Statusz

Hianypotlasra visszakiildve

Tanulé keresztneve

Izabella

Helység név

Veszprém

Ugyintézé neve

Teszt Intézményi
Munkatars 1

Tanulé oktatasi azonositéja

78945632157

Sziletési id6é

2004.08.10
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A 3. A ,Dokumentum csatolasa” funkcidbgombbal a felhasznalé csatolja a kérelemhez a

hianyzé dokumentumot (részletes leiras a Dokumentum csatolasa fejezetben).

+ Dokumentum csatolasa

4. A csatolt dokumentum neve (link) megjelenik a képerny6n, amelyre rakattintva letdltheté

a dokumentum (a részletes leirast lasd a Dokumentum letdltése fejezetben).

Csatolt dokumentumok
ﬁ csatolt dokumentum.docx

ﬁ hidnypétlas.docx

5. A csatolt dokumentum neve melletti ikonra kattintva a dokumentum torolhetd.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx

6. A felhaszndlé a ,Bekildés” funkcibgombra kattintva bekildi a kérelemhez csatolt
dokumentumot az intézménynek.

Megtekintés =T
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o A kérelem véglegesitése el6tt szilkséges a bekilildés megerésitése.

Kérelem bekildése

A kérelem bekiildését kdvetden a kérelem méar nem
modosithatd. Biztasan bekildi?

+lgen X Nem

Kérelem bekiildése, iktatdsa folyamatban. Kérjiik varjon,
ez eltarthat egy ideig.

7. A bekulldott és iktatott kérelem megjelenik a felhasznaloé ,Folyamatban Iévé lgyek”

listéjaban ,Ugyintézés folyamatban” statusszal.

e-UGYINTEZES Udvazoljiik, Teszt Gondvisel6 1 ¥

Folyamatban levé ligyek

[ Lezart iigyek is jelenjenek meg

oM Bekiildés

Nev = sz6RahE Ugytipus Ugytra_tszam Iktatfzam idBponta Stétusz = Ugyitezo ElozEeny
Sasvari 7271548406, o VJB/032441  KLIKKRETA/  2018.08.08.  Ugyintézés lTef‘,Z‘ e e
Laura 1 /17/00007  380/2018 13:53 folyamatban \eZMeEnYl egterin
Munkatars 1
- TSMT/0324
Sasvari 727154840 KLIKKRETA/  2018.08.08. :
o e TSMT ;1 /17/0000 | gooaire il Uj Megtekint
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A527 A statuszvaltasok

Az egyes Ugyekhez — a rendszer és az intézmény altal — kilénbdz6 statuszok rendelhetdk
azok Ugyintézési folyamatanak allapota szerint. A statuszok megjelennek a ,,Folyamatban lévé
tgyek” listajanak ,Statusz’ oszlopaban, illetve a bekildott kérelem megtekintésekor a

bekuldés datumaval egyutt.
1., Uj” statusz

A kérelem gondviseld altali beklldésekor Uj sorként (félkbvér betltipussal kiemelve) jelenik

meg a ,Folyamatban Iévé ligyek” listdjaban. Ekkor az tgy statusza U, és Ures mind a hozza

rendelt Ggyintézd, mind pedig az el6zmény.

Folyamatban levé tigyek

[[] Lezart tgyek is jelenjenek meg

Bekiildés

oM

Név = STBAGERE Ugyﬂ)us Ugylra_tsza Iklalfzam idBpontja StaEsz Ugyllezo E[ozEeny
— == M= = - = = =
o SZAV/032 KLIKKRET
Sasvari 72715484 2018.08.0 - .
Laura 061 Sy g;‘:"’ Ll :’ 393/201 g 1753 yj Megtekint

2. ,Ugyintézés folyamatban” statusz

Mikor egy intézményi felhasznalé Ugyintéz6t rendel a kérelemhez vagy a hianypétlas
megtérténtekor, az tigy statusza megvaltozik ,Ugyintézés folyamatban” statuszra. Ekkor mar

az lgyintéz6 neve is lathaté az lgy soraban.

Folyamatban levd ligyek
[[] Lezért igyek is jelenjenek meg
oM AR . ; 5L Bekiildés ] o
Néy = APOROSTS Ugyﬁ)us Ugr:r‘!ra__tsza Ikzatizam idépontja Ugy|_ltezo Eloz__meny
. QOTCSK/03 Ugyintézés s
Sasvari 727154840 KLIKKRETA ~ 2018.07.11 Adminisztr
Laura 61 QIasE 2870, | a1 1427 folyamatba stor kréta M=gleiant
euznnnaa T Teszt
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3. ,Hianypétlasra visszakiildve” statusz

Mikor az intézményi Ugyintéz6 visszakuldi a kérelmet hianypotlasra, akkor az ugy statusza

LHianypotlasra visszakiildve” lesz.

Folyamatban levé ligyek

[[] Lezért ligyek is jelenjenek meg

oM i g )

Név = azonosité Ugyﬂ)us Ugylra_tszam
Sasvari 7271548406 SZAV SZAV/03244
Laura 1 1/17/00013

Bekiildés
idépontja

Iktatészam . o
Statusz =

= v

2018.08.13. Hianypétlasr
11:42

KLIKKRETA/

SALIBIE visszakiildve

Ugyintézé El&zmény

Teszt
Intézményi
Munkatars 1

Megtekint

4. ,Hatarozat kész” statusz

Mikor az intézményi Ugyintéz6 (nem hianypoétlasra visszakuldéssel kapcsolatos) hatarozatot

hoz az adott Giggyel kapcsolatban, az gy statusza ,Hatarozat kész’ lesz.

Folyamatban levé ligyek

[[] Lezart ligyek is jelenjenek meg

oM

Név = azonosité Ugyﬂ)us Ugylra_lszam

- OTCSK/032

Sasvari 7271548406 OTCSK 441/17/000
Laura 1 29

e Bekiildés
Iktatészam i :

— idépontja Statusz A
KLIKKRETA/  2018.08.08. Hatdrozat
392/2018 17452 kész

=3

mény

Ugyintézé Eléz

Teszt
Intézményi
Munkatars 1

Megtekint

5. ,Lezart’ statusz

Mikor az intézményi Ugyintézé nem csak a hatarozatot hozza meg, de az lgyet is lezarja,

akkor az Ugy statusza mar ,Lezart’ lesz. A lezart statuszu lGgyek csak abban az esetben

latszanak a ,Folyamatban lévé ligyek” listajaban, ha a ,Lezart (gyek is jelenjenek meg”

valasztogomb kivalasztott allapotban van.

Folyamatban levé tgyek

Lezart tgyek is jelenjenek meg

oM T i < " Bekiildés B o M
Név = a70n0OSité Ugyﬂyus Ugy\riszam Ikta1fzam idEnontia S Ugyitezo ElozEeny
: 7533035710 BKI/032441 KLIKKRETA/  2018.07.20. 5 Horvath f
BaloghiEdka il Bl /17/00138  192/2018 07:49 Lozt Anita Megtakdnt
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A5.2.8 Hatarozat és dontés tipusok

Az intézmény hatarozatot vagy dontést hoz a beklldoétt kérelemmel kapcsolatban. A
meghozott hatarozat tipusa a ,Folyamatban Iévé lgyek” listadjabol megnyitva a ,Hatarozat” ful
képerny6jének ,Hatarozat’, illetve ,Déntés” mezéjében jelenik meg nem szerkeszthetd
allapotban. A hatarozat, illetve dontés megtekintésének folyamatat részletesen leirja a

Hatéarozat megtekintése fejezet.

Beklildés datuma Stétusz Ugyintéz6 neve

2018.08.08. 17:52 Hatarozat kész Teszt Intézmeényi Munkatars 1

Kérelem Hatarozat

Hatarozat adatai

Hatérozat

Kérelem elfogadva

Déntés szovege

A hatarozat tipusa lehet:

- Kérelem elfogadva,

- Kérelem modositassal elfogadva,

- Kérelem elutasitva,

- Felszolitas hianypotlasra (Hatarozattal),

- Felszolitas hianypétlasra (Uzenettel).

A dbntés tipusa lehet:

- Tudomasul veszem,
- Elutasitom,

- Felszdlitas hianypotlasra (Uzenettel).
Hianypotlas utan hozott hatarozat tipusa csak:

- Kérelem elfogadva,
- Kérelem modositassal elfogadva vagy

- Kérelem elutasitva

lehet.
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A Hianypétlas utan hozott déntés tipusa csak:

- Tudomasul veszem vagy

- Elutasitom

lehet.
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